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GST पेिेंट अमिस्टेंट (GST Payment Assistant)
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❖ मिरेकलिें “GST Payment Assistant” की फेमिमलटी दी गई है जजििे हि ITC के िािने
टेक्ि लाइबिमलटी का यूटटलाइजेशन, RCM अिाउंट और दिूरे पेिेंट (पेनल्टी, लेट फी) की
गणना चेक कर िकते है।

❖ इि िुववधा िे GST भुगतान की गणना आिान हो जाएगी।

❖ हिें GST िैन्युअल रूप िे गणना करने की आवश्यकता नहीं रहेगी, इि ववकल्प िे
“GST यूटटलाइजेशन िैकेननज्ि” अनुिार गणना हो जाएगी और हिें जजतना GST

भुगतान करना है वो रामश मिल जाएगी।

❖ GST अिाउंट चेक करने के िाद, हिें केवल “Havala” (यूटटलाइजेशन एन्री) िें कॅश लेजर
िें अिाउंट की एन्री करनी होगी ।

❖ िििे पहले, हि ITC यूटटलाइजेशन का चाटट देखेंगे।

‘GST पेिेंट अमिस्टेंट’ की फेमिमलटी के िारे िें



3ITC यूटटलाइजेशन िैकेननज्ि (ITC Utilization Mechanism)



इि डोक्युिेंट िें शामिल टोवपक्ि 4

❖ इि डोक्युिेंट िें, हि नीचे टदए गए टोवपक्ि देखेंगे:

➢ GST Report→ GST Payment Assistant (उदाहरण के िाथ) ।
➢ Havala इन्िटट करे (Utilization entry)।
➢ Cash Ledger िें एन्री करे ।

❖ हि GST पेिेंट अमिस्टेंट के मलए 4 – उदाहरण देखेंगे :

➢ Ex.1: हिने की हुई Purchase, Sales & GST Exp. (RCM) की एन्री के अनुिार कुल
GST/IGST/URD:

➢ Ex.2: कुछ अिाउंट केश लेजर (Cash Ledger) िें इन्िटट ककया है ।
➢ Ex.3: लेट फी(Late Fee) या पेनल्टी के केि िें ।
➢ Ex.4: ITC Opening हो ति ।



5उदाहरण - 1

❖ Purchase, Sales & GST Expense (RCM) की एन्री के अनुिार कुल GST/IGST/URD:

➢ GST on Outward Supply (Sales Invoice):

→ CGST: 550 ₹ + SGST: 550 ₹ → IGST: 550 ₹

➢ GST for Inward Supply (Purchase Invoice):

→ CGST: 400 ₹ + SGST: 400 ₹ → IGST: 250 ₹

➢ RCM-URD (Reverse Charge):

→ CGST: 450 ₹ + SGST: 450 ₹



GST ररपोटट 6

GST पेिेंट अमिस्टेंट GST
ररपोटट िें टदया गया है



अवधध (वपरीयड) और िहीना मिलेक्ट करें 7

Report Period: ‘Monthly’ या 
‘Quarterly’ और िहीना मिलेक्ट करें।
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ये GST Summary Report है।
हि GST ववभाग अनुिार Summary

Report देख िकते है।

अि, GST Payment Assistant

िटन पर जक्लक करें या शाटटकट की: 
“Ctrl + G” पे्रि करें।

GST Summary Report
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यहां हि GST गणना के 3-टेिल देख िकते है:

- Other than Rev. Charge (Sales/Purchase, CN/DN)

- Rev. Charge

- Other

GST पेिेंट अमिस्टेंट
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यहां, Purchase, Sales और GST Exp. (RCM)

िें ककये गए Transaction (लेनदेन) के अनुिार 
Tax Paid का अंनति अिाउंट जााँच िकते है।

GST पेिेंट अमिस्टेंट



11“Other than Rev. Charge” के मलए GST गणना

ITC यूटटलाइजेशन िकेैननज्ि के अनुिार (पेज नं.3 देख)े:

Tax Payable – Central Tax = Tax Paid

जैिे, CGST के मलए : 550 – 400 = 150

यह गणना SGST और IGST के मलए भी ििान रहेगी।
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RCM अिाउंट का पेिेंट Cash Ledger
द्वारा ही ककया जाएगा।

ITC के खखलाफ उिे ििायोजजत 
(Adjust) नहीं ककया जा िकता।

“Reverse Charge” के मलए GST गणना



‘Havala’ इन्िटट करें 13

Interest, Penalty आटद जैिे अन्य पेिेंट इन्िटट करें।
हिें पेिेंट के मलए Cash Ledger िें इन्िटट करना होगा।

अि, “Utilization” के मलए 
Havala िटन पर जक्लक करें।



हवाला (यूटटलाइजेशन एन्री) 14

Tax Payable के खखलाफ 
ििायोजजत (Adjusted) ITC red

िॉक्ि िें टदखाया गया है।

Cash ledger िें जो अिाउंट
इन्िटट करनी रहेगी उिे blue
िॉक्ि िें टदखाया गया है।

यूटटलाइजेशन एन्री को िेव करने के 
मलए OK पे्रि करें।

यह एन्री GST→ GST Entry→

Utilization Entry िें िेव हो जाएगी।
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Closing िें, अिाउंट – (negative) िाइन
िें है क्योंकक हिने अभी तक Cash 

Ledger िें अिाउंट इन्िटट नहीं ककया है।

यहां हि देख िकते हैं कक GST अिाउंट 
का यूटटलाइजेशन कैिे ककआ गया है।

Havala (Utilization Entry) के िाद GST Summary Report



“Cash Ledger” िें payable अिाउंट इन्िटट करें 16

Cash Ledger िें अिाउंट इन्िटट करने के 
मलए, हिें अपनी आवश्यकता के अनुिार 
“Bank Payment” या “Cash Payment”

िें एन्री करनी होगी।



GST िैंक पेिेंट 17

जजि िहीनें के मलए Utilization चाहते हैं 
उि िटहने को मिलेक्ट करना ज़रूरी है।



GST िैंक पेिेंट 18

यहां हिने “Bank Payment” िें GST
payable अिाउंट इन्िटट की है।



िैंक पेिेंट के िाद GST Summary Report 19

“Bank Payment” द्वारा Cash Ledger िें
अिाउंट दाखखल करने के िाद, Closing िें

उिकी इफेक्ट Nil हो जाएगी।



20उदाहरण - 2

❖ िान लीजजए, हिने पहले ही Bank/Cash Payment िें अिाउंट दाखखल की है:

➢ पहले ही “Cash Ledger” िें दाखखल की गई अिाउंट:

→ CGST: 600 ₹ + SGST: 600 ₹ → IGST: 300 ₹

❖ उदाहरण-1 के अनुिार रान्जेक्शन :

➢ GST on Outward Supply (Sales Invoice):

→ CGST: 550 ₹ + SGST: 550 ₹ → IGST: 550 ₹

➢ GST for Inward Supply (Purchase Invoice):

→ CGST: 400 ₹ + SGST: 400 ₹ → IGST: 250 ₹

➢ RCM-URD (Reverse Charge):

→ CGST: 450 ₹ + SGST: 450 ₹



GST िैंक पेिेंट 21

हिने Bank Payment द्वारा “Cash 
Ledger” िें अिाउंट इन्िटट की है।



िैंक पेिेंट के िाद GST Summary Report 22

हि Cash Ledger िें, Bank 
Payment द्वारा इन्िटट की गई 

अिाउंट देख िकते है।



िैंक पेिेंट के िाद GST पेिेंट अमिस्टेंट 23

यहां हि िैंक पेिेंट (Cash Ledger)
िें इन्िटट ककये गए Available Cash

देख िकते है।

इिमलए Havala (Uti. Entry) करने 
के िाद, यह Tax Payable अिाउंट के
खखलाफ ििायोजजत (Adjust) होगी।
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❖ िान लीजजए, हिें Late Fees की अिाउंट पे करनी है:
➢ Late Fees अिाउंट :

→ CGST: 25 ₹ → SGST: 25 ₹ → IGST: 50 ₹

❖ उदाहरण-1 के अनुिार रान्जेक्शन:
➢ GST on Outward Supply (Sales Invoice):

→ CGST: 550 ₹ + SGST: 550 ₹ → IGST: 550 ₹

➢ GST for Inward Supply (Purchase Invoice):

→ CGST: 400 ₹ + SGST: 400 ₹ → IGST: 250 ₹

➢ RCM-URD (Reverse Charge):

→ CGST: 450 ₹ + SGST: 450 ₹



GST पेिेंट अमिस्टेंट 25

अगर हिें Late Fees जैिी अन्य अिाउंट पे करनी 
है, तो यहां वो अिाउंट इन्िटट करनी आवश्यक है।

CGST के मलए 25 ₹ और SGST के मलए 25 ₹
और IGST के मलए 50 ₹ दाखखल ककए है।

अि, “Utilization” के मलए 
Havala िटन पर जक्लक करें।
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Utilization Entry िें, हि CGST, SGST & IGST
के मलए Late Fees की एन्री देख िकते है।

हवाला (यूटटलाइजेशन एन्री)



Late Fees की अिाउंट इन्िटट करें 27

यहााँ पे, हिने “Bank Payment” द्वारा 
Late Fees की अिाउंट इन्िटट की है।



Late Fees की अिाउंट इन्िटट करने के िाद GST Summary Report 28

“GST Summary Report” िें, Late 
Fees, Penalty आटद के मलए एन्री अलग 

िे टदखाई जाएगी। 

यह अिाउंट का यूटटलाइजेशन 
Cash Ledger के खखलाफ ही होगा।
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❖ िान लीजजए, वपछले Utilization के अनुिार हिारे पाि ITC Opening है:

➢ ITC Opening:

→ CGST: 240 ₹ → SGST: 240 ₹ → IGST: 540 ₹

❖ हिने की हुई Purchase, Sales & GST Exp. (RCM) की एन्री के अनुिार कुल GST/IGST/URD:

➢ GST on Outward Supply (Sales Invoice):

→ CGST: 915 ₹ + SGST: 915 ₹ → IGST: 550 ₹

➢ GST for Inward Supply (Purchase Invoice):

→ CGST: 400 ₹ + SGST: 400 ₹ → IGST: 350 ₹

➢ RCM-URD (Reverse Charge):

→ CGST: 450 ₹ + SGST: 450 ₹



GST Summary Report – ITC Opening 30

पहले के यूटटलाइजेशन के अनुिार, हिारे पाि
कुछ ITC Opening है, जो Tax Payable 

Amt. के खखलाफ यूटीलाइज्ड होगी।



GST पेिेंट अमिस्टेंट 31

ITC Opening, Tax Payable Amt. के खखलाफ 
यूटीलाइज्ड होगी और ििायोजजत (adjust) होगी।

यटद Utilization के िाद भी ITC रहती है, तो RCM 
Amt. के खखलाफ ििायोजजत (adjust) नहीं होगी।



Havala (Utilization Entry) के िाद GST Summary Report 32

Havala (Utilization entry) के िाद,

हिें Cash Ledger द्वारा शषे GST
अिाउंट पे करना होगा।

इि तरह िे हि Havala (Utilization)
इन्िटट कर िकते है, और GST Payment 
Assistant की िदद िे GST अिाउंट की

गणना और भगुतान कर िकते है।
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