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❖ इस डोक्टयुिेंटिे, हि निम्िमलखित टोपपक्टस स्टेप-बाय-स्टेप देिेंगे:

➢ मिरेकलिें GST इन्ट्वॉइस टाइप कैसे चिुें?
(Setup Company Setup GST Setup GST Autosetup)

➢ पाटी अकाउन्ट्टऔर प्रोडक्टट कैसे एड करे?

➢ परचेस इन्ट्वॉइस के मलए उदाहरण और ITC रजिस्टर।

➢ सेल्स इन्ट्वॉइस के मलए उदाहरण और लाइबबमलटी रजिस्टर।

डोक्टयुिेंटिे मलए गए टोपपक्टस



3Setup  Company Setup



4GST Setup  GST Auto Setup

परचेस और सेल्स के मलए 
GST इन्ट्वॉइस टाइप मसलेक्टट 
करिे के मलए GST Auto

Setup पे जक्टलक करे।



5GST Auto Setup

रेग्युलरिें तारीि इन्ट्सटट की हुई 
ददिेगी लेककि अगर कंपिी

कोम्पोमसशि है तो Composition िें 
तारीि इन्ट्सटट करिी होगी। 



6सेल्स इन्ट्वॉइस टाइप

ये सेल्स इन्ट्वॉइस के मलए 
सेटअप है अगर कोई Expense
की आवश्यकता है तो यहााँ पे 

Yes मसलेक्टट करिा रहेगा।

सेल्स के मलए जिस इन्ट्वॉइस टाइप 
की आवश्यकता है वो यहााँ से मसलेक्टट 

करिी है।
यहााँ पे हििे GST(राज्य अंतगटत) और
IGST(राज्य बहार) मसलेक्टट ककया है।
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सेल्स इन्ट्वॉइस सेटअप की तरह, 
परचेस के मलए भी GST इन्ट्वॉइस 
टाइप मसलेक्टट करिा रहेगा।

परचेस इन्ट्वॉइस टाइप

“Finish” बटि पे जक्टलक करते
ही, सेल्स और परचेस के मलए 
इन्ट्वॉइस टाइप एड हो िाएंगे।



8Setup  Sales Setup  Invoice Type

सेल्स के मलए इन्ट्वॉइस टाइप 
चेक करिे के मलए “Invoice

Type” पे जक्टलक करे।



9सेल्स इन्ट्वॉइस टाइप

इन्ट्वॉइस टाइप पर जक्टलक 
करके हि इसकी िािकारी

देि सकते हैं।
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सेल्स के मलए GST इन्ट्वॉइस
टाइप की िािकारी देि सकते है।

इसी तरह परचेस के मलए इन्ट्वॉइस 
टाइप देि सकते है।

Purchase Setup  Invoice Type

सेल्स इन्ट्वॉइस टाइप



11Setup  Sales Setup  Expense Details

सेल्स के मलए Expenses

देििे के मलए Expense

Details पर जक्टलक करे। 



12सेल्स के मलए Expense Details

सेल्स के मलए Expenses:

Central Tax (CGST),
State/UT Tax (SGST) &
Integrated Tax (IGST).



13Expense Details

Expense पर जक्टलक करके उिकी 
िािकारी चेक कर सकें गे।

इसी तरह हि  परचेस के मलए भी
Expenses देि सकते है।

Purchase Setup  Expense Details



14Master  Account

पाटी अकाउन्ट्ट कैसे एड 
करे वो देिते है।
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यहााँ पे “रजिस्रेशि टाइप” 
मसलेक्टट करिा है और GSTIN No. 

इन्ट्सटट करिा रहेगा।

पाटी अकाउन्ट्ट

❖ “रजिस्रेशि टाइप” और “GSTIN No.” की िािकारी के मलए, http://rkitsoftware.com/ वेबसाइट पर “GST” िेिू पर जक्टलक करे। वहााँ पे
GST Master Setup िें “How to select Registration Type & insert GSTIN No. for Party Account?” डोक्टयुिेंट देिे।

http://rkitsoftware.com/


16Master  Product

प्रोडक्टट कैसे एड करे वो 
देिते है।



17िई प्रोडक्टट एड करे

GST कोिोडडटी &
GST Unit (UQC) मसलेक्टट करे.

GST कोिोडडटी: जिस GST स्लेब 
िें प्रोडक्टट है।

UQC: Unit Quantity Code.

❖ “GST Commodity” & “GST Unit(UQC)” की िािकारी के मलए, http://rkitsoftware.com/ वेबसाइट पर “GST” िेिू पर
जक्टलक करे। वहााँ पे GST Master Setup िें “How to add GST Slab & GST Commodity?” डोक्टयुिेंट देिे।

http://rkitsoftware.com/


18परचेस इन्ट्वॉइस

परचेस इन्ट्वॉइस के मलए 
उदाहरण देिते है।

`
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हि “Anand Computers” से 
परचेस कर रहे है िो GST

रजिस्टडट है।

परचेस इन्ट्वॉइस

हििे इन्ट्वॉइस टाइप “GST” मसलेक्टट 
ककया हुआ है ितलब हि वो ही
राज्यिे से परचेस कर रहे है।
बबल टाइप: “टेक्टस इन्ट्वॉइस”।



20आइटि अिाउन्ट्ट पर GST की गणिा

प्रोडक्टट Dell Desktop PC (Core i5) GST

18% स्लेबिे है।
प्रोडक्टट के आइटि अिाउन्ट्ट पर

CGST 9% & SGST 9% की गणिा होगी।
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यहां पर CGST और SGST अिाउन्ट्ट
कीआइटि अिाउन्ट्ट पर गणिा 

होगी और वो बबल अिाउन्ट्ट िें िड़ु 
िाएगी ।

परचेस इन्ट्वॉइस



22Reports  Account Books  Ledger

परचेस के मलए अकाउन्ट्ट इफेक्ट्स
देििे के मलए "लेिर" पर जक्टलक करें।
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यहााँ पे पाटी के मलए अकाउन्ट्ट 
इफेक्टट हरे रंगिे ददिाई है और 
अपिे अकाउन्ट्ट CGST A/c.(I/P),
SGST A/c. (I/P) एवं Purchase A/c 

(GST) िें इफेक्ट्स देि सकते है।

परचेस के मलए अकाउन्ट्ट इफेक्ट्स



24GST  GST Register  ITC

`

ITC रजिस्टर पर जक्टलक करके
ककतिा ITC उपलब्ध होगा वो

देि सकें गे।
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ऊपर ददिाए गए अिुसार हिे 
ककतिा GST(CGST+SGST) प्राप्त
होगा वो िािकारी देि सकते है।

ITC रजिस्टर

यहााँ पे जक्टलक करके 
हि GST टाइप बदल 

सकते है।



26

सेल्स इन्ट्वॉइस के 
मलए उदाहरण।

`

सेल्स इन्ट्वॉइस



27सेल्स इन्ट्वॉइस

हििे “Bita Infoway Pvt. Ltd.”
को सेल्स ककया है िो GST

रजिस्टडट है।

हििे इन्ट्वॉइस टाइप “GST” 

मसलेक्टट ककया हुआ है ितलब हि 
वो ही राज्यिे सेल्स कर रहे है।
बबल टाइप: “टेक्टस इन्ट्वॉइस”।

िोंध:
िो हििे कोम्पोमसशि मसलेक्टट 

ककया है तो “बबल ऑफ़ 
सप्लाई” मसलेक्टट करिा होगा।
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प्रोडक्टट Dell Desktop PC (Core i5) GST

18% स्लेबिे है।
प्रोडक्टट के आइटि अिाउन्ट्ट पर

CGST 9% & SGST 9% की गणिा होगी।

आइटि अिाउन्ट्ट पर GST की गणिा



29सेल्स इन्ट्वॉइस

यहां पर CGST और SGST अिाउन्ट्ट की
गणिा आइटि अिाउन्ट्ट पर से होगी
और वो बबल अिाउन्ट्ट िें िड़ु िाएगी।



30Reports  Account Books  Ledger

सेल्स के मलए इफेक्ट्स देििे के 
मलए “लेिर” पे जक्टलक करे।



31सेल्स के मलए अकाउन्ट्ट इफेक्टट

यहााँ पे पाटी के मलए अकाउन्ट्ट 
इफेक्टट लाल रंगिे ददिाई है और 
अपिे अकाउन्ट्ट CGST A/c.(O/P),

SGST A/c. (O/P) एवं Sales A/c 

(GST) िें इफेक्ट्स देि सकते है।



32GST  रजिस्टर टेक्टस लाइबबमलटी रजिस्टर

टेक्टस लाइबबमलटी रजिस्टर पर 
जक्टलक करके हिे टोटल 

ककतिे GST की भरपाई करिी
है वो देि सकें गे।
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ऊपर ददिाए गए अिुसार Bita 

Infoway Pvt. Ltd. को ककए हुए सेल्स
पर SGST 17,100 ₹ भरिा है।

टेक्टस लाइबबमलटी रजिस्टर

हिे टोटल GST 34,200 ₹ 

भरिा होगा।
GST = CGST + SGST

यहााँ पे जक्टलक करके 
हि GST टाइप बदल 

सकते है।
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