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❖આ ડોકયમેુન્ટમાાં આવરી લેવાયેલ ટોપિક્સ:

➢ POS એન્રી પવષે
➢ POS એન્રી માટેના ઇન્વોઇસ ટાઈિ
➢ બિલ પસરીઝનુાં સેટઅિ
➢ POS એન્રી મોડયલુની સમજુતી
➢ POS એન્રીના આગળના િધા સેટઅિ ઉદાહરણ સાથે

આ ડોકયિેુન્ટ્ટિ ાં આવરી લેવ યેલ ટોમપક્સ 2



POS મસસ્ટિ મવષે



❖ મળૂભતૂ રીતે, POS મસસ્ટિ રરટેલસસ, જથ્થ બાંધન  વેપ રી અને રડસ્ટ્સ્રબ્યટુર િ ટે સૌથી િોટી 
સાંપમિ છે. તે િોટ  પ્રિ ણિ ાં ઉત્પ દનોન બબબલિંગની પ્રરિય ને ગમત આપે છે.

❖ જય રે બબઝનેસિ ાં, પ્રોડક્ટન  વેચ ણિ ાં સીધ  અંમતિ વપર શકત સઓ (end user) શ િેલ 
જોડ યેલ હોય, તે સિયે POS મસસ્ટિ આપણને આપણ  બબઝનેસને ઝડપથી ચલ વવ િ ાં 
િદદ કરે છે.

❖ આ ઝડપી પ્રક રની એક ઉસ્ટ્ન્ટ્ટિંગ એન્ટ્રી મિરેકલ સોફ્ટવેરિ ાં “POS એન્ટ્રી" દ્વ ર  થઈ શકે છે.
❖ આ િ ગસદમશિક િ ાં, આપણે તેન  ઉદ હરણો સ થે POS એન્ટ્રીન મવમવધ સેટઅપ શીખીશુાં. 

ચ લો શરૂ કરીએ.

4POS મસસ્ટિ મવષે



મિરેકલિ ાં સેટઅપ



6Setup→ Company Setup

POS એન્ટ્રી enable કરવ  િ ટે,

Company Setup િ ાં જાઓ.



Advance Modules િ ાં…

7

… આ “POS Entry Required”
ઓપ્શનિ ાં Yes સેટ કરો.

Setup → Company Setup → Advance Modules



8

સેટઅપ પછી, Transaction િેનિુ ાં,
નવો ઓપ્શન “POS Entry” ઉિેર શે.

Transaction → Sales Entry → POS Entry



• જો કે, આ સમયે આિણે POS એન્રી દાખલ કરી શકીશુાં નહીં. તે માટે, આિણે તેના 
માટે INVOICE TYPE સેટ કરવુાં આવશ્યક છે.

• તેમ કરવા માટે, િાથને અનસુરો, 
Transaction → Sales Entry → Sales Invoice

9



10

“Setup” બટન પર ક્ક્લક કરો અથવ  
શોટસકટ કી: ”Ctrl + F3” પ્રેસ કરો.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice



11

POS Detail િ ાં, “Default Invoice 

Type” ઓપ્શન પર ડબલ ક્ક્લક કરો. 

POS Detail
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તેન  પર ડબલ-ક્ક્લક કરીને કોઈપણ એક 
મસલકે્ટ કરો. આપણ ેઅહીં GST પસાંદ કરી 

રહ્ય  છીએ. “Tab” કી પ્રેસ કરો.
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આપણ ેઇન્ટ્વોઇસ નાંબર િ ટે મસરીઝ નક્કી 
કરવ ની જરૂર છે.

તે િ ટે “Bill Series” ઓપ્શન પર જાઓ.



14

તેિ ાંથી કોઈપણ એક મસલકે્ટ કરો અને 
Tab પ્રેસ કરો. આપણ ેઅહીં GT/ પસાંદ 

કરી રહ્ય  છીએ.
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સેટઅપન  બદલ વ સેવ કરો અને 
Transaction િેનિુ ાં જાઓ.



16

ચ લો જોઈએ કે POS એન્ટ્રી
કેવી રીતે ક યસ કરે છે.

Transaction → Sales Entry → POS Entry
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ડીફોલ્ટ રૂપથી, અહીં current 

date હશે.

POS એન્ટ્રીનુાં આ રડફોલ્ટ રડસ્પ્લે છે.

આ બટનો આગળની સ્લ ઈડિ ાં 
સિજાવવ િ ાં આવ્ય  છે.પ્રોડક્્સ અહીં બત વ ય છે.

અહીં, છેલ્લ  વ ઉચરની ડીટેલ 
દશ સવ ય છે.



• Return (F10) : જો કોઈ વ્યક્ક્ત ખરીદી કરેલ પ્રોડક્ટ િાછી આિે છે, ત્યારે આ િટન આિણને 
ઇન્વોઇસમાાં તે પ્રોડક્ટ એન્રીને લાલ રાંગમાાં ફેરવીને તેને રદ(cancel) કરવામાાં મદદ કરે છે.
• તે િરત થયેલ પ્રોડક્ટ િર ફક્ત શોટટકટ કી "F10" દિાવો.

• Bill (Ctrl + Enter) : પ્રોડક્્સ ઇન્સટટ  કયાટ િાદ, આ િટન આિણને અન્ય ઇન્વોઇસ ડીટેલ અને 
િેમેન્ટ ઓપ્શન્સ તરફ લઇ જાય છે.

• Save & Print (F7) : ઇન્વોઇસ અન્ય પવગતો દશાટવ્યા વગર સેવ થશે અને તેની પપ્રન્ટ કા ી શકાશે.

• Qty (+) & Qty (-) : પ્રોડક્્સની માત્રામાાં વધારો અથવા ઘટાડો કરવા માટે. કોઈ પ્રોડક્ટ એન્રી 
પસલેક્ટ કરો અને કવોન્ન્ટટી વધારવા માટે "+" અથવા ઘટાડવા માટે "-" દિાવો.

• Delete (Ctrl + Y) : પ્રોડક્ટ બલસ્ટમાાંથી કોઈિણ પ્રોડક્ટ ડડલીટ કરવા.

❖ હવે, આિણે તેના મળૂભતૂ સેટઅિ સાથે POS એન્રી જોઈશુાં.
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અહી Enter પ્રેસ કરો.

નવી POS એન્ટ્રી



પ્રોડક્ટ અને તેની ક્વોન્ટ્ટીટી ઇન્ટ્સટસ કરો.

20પ્રોડક્ટ અને કવોસ્ટ્ન્ટ્ટટી દ ખલ કરો



આપણ ેબલસ્ટિ ાં વધ ુએક પ્રોડક્ટ 
એડ કરી છે.

21

હવે અહી “Ctrl + Enter” અથવ 
Bill button પ્રેસ કરો.



આ સ્િીન ઇન્ટ્વોઇસની અન્ટ્ય રડટેલ્સ બત વે છે.

22

આપણને જે જરૂરી છે તે મસલકે્ટ 
કરો અને Tab પ્રેસ કરો.

અહીં આપણ ેપહલેથેી ઇન્ટ્સટસ કરેલ 
ઇન્ટ્વોઇસ ટ ઈપ મસલકે્ટ થયેલુાં જોઈ 

શકીએ છીએ.



“Bill Date” દ ખલ કરો.
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મસલકે્ટ કરેલી “Bill Series” અહીં
જોઈ શક ય છે.

હવે Tab પ્રેસ કરો.
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જો જરૂર હોય તો આપણ ેઅહીં અન્ટ્ય
એક્સપેન્ટ્સ ઇન્ટ્સટસ કરી શકીએ છીએ.
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Tab પ્રેસ કય સ બ દ, આપણ ેTotal 

Bill Amount પર આવીશુાં.

26

“OK” બટન ક્ક્લક કરો અને આ સેલ્સ
બીલ સેવ કરો.



27

સેલ્સ ઇન્ટ્વોઇસિ ાં તે POS એન્ટ્રી 
જોઈ શક ય છે.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice



તે વ ઉચર બલસ્ટિ ાં અહીં 
સબૂચબદ્ધ છે.

28

તેને ખોલો.



બબલ જે િોડયલુિ ાં બન વવ િ ાં આવ્યુાં છે તે 
default િોડયલુ બત વવ િ ાં આવશે.
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POS એન્ટ્રીિ ાં Customer Master Details નુાં 
સેટઅપ



• Customer Master Detail ઓપ્શન આપણને POS એન્ટ્રી દ ખલ કરતી વખતે અન્ટ્ય િ રહતી 
સ થે કસ્ટિરનુાં ન િ દ ખલ કરવ  દેશે.

• તે બે પસાંદગીઓ સ થે આપેલ છે:
1. Yes: તે ભમવષ્યન  ઉપયોગ િ ટે POS એન્ટ્રીિ ાં કસ્ટિરની મવગતોને સાચવે છે. આપણે પછીની

POS એન્ટ્રીિ ાં પણ કસ્ટિરની આ મવગતો જોઈ શકીશુાં.
2. Detail: આ મવકલ્પ આપણને કસ્ટિરની ફક્ત રન ટ ઈિની િ રહતી દ ખલ કરવ  દેશે. એકવ ર 

customer info. મવન્ટ્ડોિ ાં મવગતો દ ખલ કય સ બ દ, તે મવગતો પછીની POS એન્ટ્રીિ ાં જોઇ શકાશે 
નહીં.

• ચ લો કસ્ટિરની મવગતો સ થે POS એન્ટ્રી જનરેટ કરીએ.
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ઓપ્શન 1

Customer Master Details: YES
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સેલ્સ ઇન્ટ્વોઇસ સેટઅપિ ાં, POS Detail

નીચ ે“Customer Master Required”

િ ાં Yes સેટ કરો.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



અન્ટ્ય ઓપ્શન “Customer 

Master Detail” દેખ શે.

34

Option િ ાં જાઓ.

Customer Master Detail



આપણ ેCustomer Detail નુાં બલસ્ટ જોશુાં.
Enter દબ વીને, Customer Detail ન  જરૂરી 
રફલ્્સ મસલકે્ટ કરો અને પછી Tab દબ વો.

35Customer Master Detail



36

મસલકેશન બ દ, “*” સ ઈન 
બત વવ િ ાં આવશે.

Changes ને સેવ કરો અને નવી
POS એન્ટ્રી જનરેટ કરો.



પ્રોડક્્સને ઇન્ટ્સટસ કય સ પછી, જ્ય રે 
આપણ ેબીલ ડીટેઇલ પર જઈએ….

37નવી POS એન્ટ્રી



… ત્ય રે આપણ ેકસ્ટિરન  ન િ 
સ થે તેિની મવગત ઉિેરવ  િ ટે 

આ મવન્ટ્ડો જોશુાં.
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ચ લો એક નવી કસ્ટિર ડીટેલ ઉિેરીએ.

Add બટન પર ક્ક્લક કરો.

નવી POS એન્ટ્રી
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સેટઅપિ ાં detail ન  મસલકેશન મજુબ,

ફક્ત તે મસલકે્ટ કરેલ  રફલ્ડસ જ 
પછૂવ િ ાં આવશે.

કસ્ટિરની ડીટેલ્સ દ ખલ કરો 
અને OK બટન ક્ક્લક કરો.

Customer Detail



આ કસ્ટિરની મવગત સેવ થઈ છે 
અને પછીની POS એન્ટ્રીિ ાં પણ જોઇ 

શક શે.

40

Enter પ્રેસ કરીને ન િ 
મસલકે્ટ કરો.

યઝુર અહીં કસ્ટિરનુાં
બલસ્ટ બન વી શકે છે.
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કસ્ટિરનુાં ન િ ઉિેર ય ગયેલ છે.



42

આ રીતે સેલ્સ બબલ દેખ શે.



ઓપ્શન 2

Customer Master Details: Detail
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Sales invoice સેટઅપિ ાં, POS Detail

હઠેળ “Customer Master Required”

િ ાં Detail સેટ કરો.

અન્ટ્ય ઓપ્શન “Customer Detail 

Setup” દેખ શે.
તે ઓપ્શનિ ાં જાઓ.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup
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આપણ ેકસ્ટિરની ડીટેઈલ જોઈશુાં.
Enter દબ વીને, customer detail ન  જરૂરી 

રફલ્્સ મસલકે્ટ કરો અને પછી Tab દબ વો.
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મસલકેશન બ દ, “*” સ ઈન 
બત વવ િ ાં આવશે.

બદલ વ સેવ કરો અને  નવી 
POS એન્ટ્રી જનરેટ કરો.
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… જય રે આપણ ેઅન્ટ્ય બબલ ડીટેઇલ 
(Ctrl + Enter) િ ાં આવીશુાં, ત્ય રે આ 

મવન્ટ્ડો દેખ શે. 

Cash Party Detail Window

નવી POS એન્ટ્રીિ ાં…
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કસ્ટિરની ડીટેલ દ ખલ કરો.

નોંધ: આ કસ્ટિર ડીટેલ સેવ થશે નહીં. તેથી 
તે આગળની POS એન્ટ્રીિ ાં દેખ શે નહીં.

Cash Party Detail
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કસ્ટિરનુાં ન િ ઉિેર ય ગયેલ છે.



POS એન્ટ્રીિ ાં Cash Scroll નુાં સેટઅપ



“Cash Scroll Required”

ઓપ્શનિ ાં Yes સેટ કરો.

51

Cash scroll  એ એક પ્રક રનુાં કેલ્યલુટેર છે 
જે આપણને કસ્ટિરને પ છ  આપવ ની

રકિની ગણતરી કરી આપે છે.

ડીટેલ્સ સેવ કરો અને POS

Entry જનરેટ કરો.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



આપણ ેટોટલ રરસીવબલ એિ ઉન્ટ્ટ
Rs.414.00 જોઈ શકીએ છીએ. 

52

આપણ ેજનરેટ કરેલ POS

એન્ટ્રીની બબલ ડીટેલિ ાં છીએ.



OK બટન પ્રેસ કય સ બ દ, આપણે આ 
મવન્ટ્ડો જોઈશુાં.

53

❶

❷



Cash Receipt િ ાં, કસ્ટિરે બબલની રકિ
ઉપર જે રકિ આપી છે તે દ ખલ કરો અને 

Enter દબ વો.
િ ની લો કે આપણ  રકસ્સ િ ાં કસ્ટિરે 

Rs.450 ચકૂવ્ય  છે.
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આ એિ ઉન્ટ્ટ automatic બત વવ િ ાં
આવશે જે સચૂવે છે કે આપણ ેકસ્ટિરને 

Rs.36 રૂમપય  પ છ  આપવ ન  છે.

આ રીતે Cash Scroll Setup થી કોઈપણ 
calculation સરળ અને ઝડપી બને છે.



POS એન્ટ્રીિ ાં Customer Display નુાં
સેટઅપ



• આ સેટઅપ, POS મસસ્ટિન  રડસ્પ્લે પર પ્રોડક્ટને બત વવ ની ફેસીલીટીને enable કરે છે. 

• તેન  િ ટે યઝુરે, મિરેકલિ ાં યોગ્ય પોટસ ડીટેલ અને તે મવગતો કે જે POS મસસ્ટિન  રડસ્પ્લે પર 
પ્રદમશિત થશે તેનુાં સેટઅપ કરવ નુાં રહશેે.

• આ ઉપર ાંત, યઝુર િારકોડ સ્કેનર પણ સેટ કરી શકે છે, જેન  દ્વ ર  પ્રોડક્્સને સ્કેન કરી શક ય છે 
અને POS રડસ્પ્લે પર પ્રદમશિત કરી શક ય છે.
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POS System Display

Computer System

Thermal Printer
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સૌપ્રથિ, “Customer Display 

Required” ઓપ્શનિ ાં Yes સેટ કરો.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup
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ત્ય રબ દ વધ ુસેટઅપ િ ટે, આ બે
ઓપ્શન બત વવ િ ાં આવશે.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



POS એન્ટ્રીિ ાં Priority to Expense નુાં
સેટઅપ



તેન  િ ટે, “Give Priority to expense 

while Entry” ઓપ્શનિ ાં Yes સેટ કરો.

60

આ ઓપ્શન, POS એન્ટ્રીની બબલ 
ડીટેલિ ાં Expense Detail ને પ્ર ધ ન્ટ્ય 

પરુૂાં પ ડે છે.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



POS વ ઉચરિ ાં પ્રોડક્ટ દ ખલ કરો 
અને “Ctrl + Enter” પ્રેસ કરો.
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સેટઅપ મજુબ, આપણુાં કસસર એક્સપેન્ટ્સ 
ડીટેલને આપિેળે પ્ર ધ ન્ટ્ય આપશ.ે
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POS એન્ટ્રીિ ાં Save & Print the bill using 

“Ctrl + Enter” નુાં સેટઅપ
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“Save and Print on Ctrl + Enter”

ઓપ્શનિ ાં Yes મસલકે્ટ કરો.

જો કોઈ યઝુર બબલની અન્ટ્ય ડીટેલ જોવ 
િ ાંગતો નથી અને તે પ્રોડક્ટની એન્ટ્રી પછી 

સીધ  જ તેને સેવ કરી અને મપ્રન્ટ્ટ કરવ  િ ાંગે છે 
તો આ ઓપ્શનને enable કરો.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



આપણ ેજોઈ શકીએ છીએ કે હવે save &

print બટન િ ટે શોટસકટ કી "Ctrl + 

Enter" િ ાં બદલ ઈ ગઈ છે.
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પ્રોડક્ટ દ ખલ કય સ બ દ 
બટન ક્ક્લક કરો.



આપણ ેસીધુાં જ Print મવન્ટ્ડો જોઈશુાં.
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મપ્રન્ટ્ટનુાં જરૂરી ફોિેટ પસાંદ કરો અને તિ ર  
ઇન્ટ્વોઇસની મપ્રન્ટ્ટ િેળવો.



POS એન્ટ્રીિ ાં Payment Options નુાં
સેટઅપ
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આ ઓપ્શન POS એન્ટ્રીિ ાં પેિેન્ટ્ટન  વધ ુ
િો્સ ઉિેરે છે.

તેન  િ ટે, “Payment Options Req.” િ ાં 
Yes મસલકે્ટ કરો.

Yes મસલકે્ટ કય સ બ દ, “Payment 

Mode Options” િ ાં જાઓ.

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



આ બ ેિો્સ – “Cash Bill” & ”Debit 

Bill” બલસ્ટિ ાં હશે જે default mode છે.
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અહીં, આપણ ેપેિેન્ટ્ટન  વધ ુબ ેિો્સ ઉિેય સ 
છે – “Credit/Debit Card” & ”G-Pay”.

OK બટન પર ક્ક્લક કરી ડીટેલ્સ
સેવ કરો.



❖ િદલાવ સેવ કયાટ િછી, કાંિની ફરીથી ડરસ્ટાટટ  કરો અને તે આવશ્યક છે.

❖ ત્યારિાદ POS એન્રી જનરેટ કરો અને “Bill” િટન િર ક્ક્લક કરી બિલની અન્ય 
ડીટેલમાાં જાઓ. 
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શરૂઆતિ ાં, કસસર “Cash Bill”

ઓપ્શન પર હશે.
હવે, િેમેન્ટના મોડને િદલવા માટે, 
વતટમાન ઓપ્શનમાાં શનૂ્ય લખો 

અને Enter દિાવો.
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આપણ ેકરેલ  સેટઅપ મજુબ, પેિેન્ટ્ટની 
બધી રીતો અહીં બત વવ િ ાં આવી છે.



અહીં જોઈ શક ય છે તેિ, આપણ ે
પછીન  ઓપ્શનિ ાં મશફ્ટ થઈ ગય  

છીએ.

હવે Tab દબ વો.
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આપણ ેઆપણુાં પેિેન્ટ્ટ પ્ર પ્ત કરવ  િ ટે 
“Credit/Debit Card” પસાંદ કયુું છે, તેથી આપણ ે
“Credit/Debit Card” ઓપ્શન િર પશફ્ટ થવા 

માટે ફરીથી અહીં શનૂ્ય લખવુાં િડશે.
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Enter કી પ્રેસ કય સ બ દ, આપણ ેઅહીં 
આવશ્યક પેિેન્ટ્ટ િોડ પર છીએ.

હવે Tab પ્રેસ કરો.
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સેટઅપ પ્રિ ણ,ે આપણને Card No.

દ ખલ કરવ  િ ટે પછૂવ િ ાં આવશે.

Card no. દ ખલ કરો અને વ ઉચર 
સેવ કરો.

આપણ ેpayment options િ ાં સેટ 
કરીને પેિેન્ટ્ટન  અન્ટ્ય િો્સ પણ 

ઉપયોગ કરી શકીએ છીએ.



❖ ખિૂ જ સરળ રીતે, પમરેકલ તમને ન્યનૂતમ સમયમાાં િધી જરૂરી પવગતો 
સાથે POS એન્રી દાખલ કરવા દે છે.

❖ કોઈિણ પ્રશ્નો અને શાંકા માટે, તમારા  ડીલરનો કોન્ટેક્ટ કરવાનુાં ભલૂશો 
નહીં .



http://www.facebook.com/miracleaccount 
http://www.instagram.com/miracle.accounting 

https://www.linkedin.com/company/miracleaccount 
https://www.youtube.com/channel/UCWB9FJbbVCOPvgWKUdeA31w
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