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 આ ડોક્યુમેન્ટ મ ાં આવરી લેવ મ ાં આવેલ પોઈન્્સ:

 યુઝર ફિલ્ડ સેટઅપ મ ટેની સમજુતી

 યુઝર ફિલ્ડ સેટઅપ ટ ઈપ્સ

 યુઝર ફિલ્ડ સેટઅપ

 યુઝર ફિલ્ડ પ્લેસમેન્ટ સેટઅપ

 યુઝર ફિલ્ડ એડવ ન્સ ઓપ્શન

 યુઝર મ સ્ટર ની સમજુતી અને સેટઅપ

Points covered in User Field setup



આફમરકેલ નુું એડવાન્સ ફિચર છે.

યુઝર ફિલ્ડ નો ઉપયોગ વાઉચરમાું વધારે ફિલ્ડ ઉમેરવા માટે થાય છે.

યુઝર ફિલ્ડ વૈફવધ્યપૂર્ણ િીલ્્સને વાઉચરોમાું Customized field ઉમેરવાની મુંજૂરીઆપે છે.

યુઝર ફિલ્ડ નો ઉપયોગ વાઉચર માું વધારાની Rowજવેી કે Account master, Address 
book, Product master, Sales bill વગેર ે સેટ કરવા માટે થાય છે.

યુઝર ફિલ્ડ એડવાન્સ સેટઅપ જવેા કે Macro, Properઅને Auto-number ને મુંજૂરી આપે

છે

 તે Character, Numeric, Memo, Date, Document અને Image wise આપે છે.

જમે જમે ટાઈપ બદલાય છે, તેમ તેમ એડવાન્સઓપ્શન બદલાતા જાય છે.

Explanation of  User Field 3



યુઝર ફિલ્ડ સેટઅપ ટાઈપ્સ



છ ટાઈપની ફિલ્્સ વેલ્યુ ઉપલબ્ધ છે:

Character:

Character ની વેલ્યુ એડ કરી શકીએ છીએ તે Maximum 1 to 80 Character ની મુંજૂરીઆપે

છે

Numeric:

Numeric વેલ્યુ એડ કરી શકીએ છીએ તેMaximum 20 Digit ની મુંજૂરીઆપે છે.

Memo:

આટાઈપ માુંઆપર્ે શોટણ મેસજે અને Sentence તરીકે , યુઝર ફિલ્ડ ની વેલ્યુ સેટ કરી
શકીએછીએ. 
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Date:

 આટાઈપ માું Date format વેલ્યુ સેટ કરી શકીએ છીએ. 

Document:

આટાઈપ માું pdf, word વગેર ે િોમેટ જવેી સ્ટોર કરલેી િાઇલને મુંજૂરીઆપે છે. 

Image:

 આટાઈપની ફિલ્ડઆપને jpeg, png, bmp જવેા Stored Image સ્ટોર કરવા પરવાનગી
આપે છે.

User Field Setup Types 6



યુઝર ફિલ્ડ સેટઅપ
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Company Setup પર જાઓ.

Setup  Company Setup



User Field Setup 9

ઓપ્શન ફડિોલ્ટ રૂપે Yes સેટ હશે
(User Fieldઓપ્શન અહીું થી

enable(સક્ષમ) કરી શકીએ છીએ).



યુઝર ફિલ્ડ પ્લેસમેન્ટ સેટઅપ



ઉદાહરર્ તરીકે, જો આપર્ે સેલ્સ ફબલમાું Header portion માું માફહતી જવેી કે, Transport name, 

LR no, Date, મેન્શન કરવા માુંગતા હોઈએ તો.

User field Placement Setup 11
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User field પર જાઓ.

Setup  Advance Setup User Field 



User Field Placement 13

user field ઓપ્શન પર

જઈએ.

બેકઅપ કાન્િમેશન બોક્સ પોપઅપ

થશે ,Yes પર ફલલક કરો.



Add પર ફલલક કરો.

14Add User Field (Header)



તમારી જરૂફરયાત પ્રમાર્ે

Voucher type ફસલેક્ટ કરો

15Add User Field (Header)



Transport Name અને
characters ની length સેટ કરો. 

16

આપર્ે સેલ્સ ફબલ માટે headerસેટ
કરીએ છીએઅને sequence માું 1 સેટ
કરીએ છીએઅને Type માું Character

ફસલેક્ટ કરીએ છીએ.

OK બટન પર ફલલક કરો.

Filed ID દાખલ કરો.

Filed Id એક યુફનક id છે.

Add User Field (Header)
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અહીુંઆપર્ે Date field
સેટ કયુું છે.

કન્િોમણ કરવા માટે OK પર
ફલલક કરો.

Type – Date સેટ કરો.

Add User Field (Header)
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આપર્ે સેલ્સ ફબલ માું 3 યુઝર
ફિલ્ડ, Transport Name, LR No, 

Date સેટ કયુું છે.

ચાલો સેલ્સ ઇન્વોઇસ જોઈએ. 

User Field List
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પ્રેસ “esc” અને yes
બટન પર ફલલક કરો.

User Field List
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Sales Invoice પર ફલલક કરો. 

Transaction  Sale Entry  Sales Invoice 



અહીુંયા 3 યુઝર ફિલ્ડસ

આપવામાું આવ્યા છે.

21Sales Invoice



User Field Placement (Middle) 22

• હવે, આપર્ે Placementતરીકે Middle portionમાું અને Type તરીકે Memoજોઈશુું. ચાલો જોઈએ

કેવી રીતે તે સેટ કરવુું.

• ઉદાહરર્ તરીકે, જોઆપર્ે પ્રોડક્ટ ની વધારાની ફડટેલ્સ ઉમેરવા માુંગતા હોય તોઆપર્ે સેલ્સ ફબલ

માુંMiddle portionમાું User field એડ કરીએ છીએ.



ચોક્કસ voucher type માું Middle
પ્લેસમેન્ટ ફસલેક્ટ કરો.

23

આપર્ે સેલ્સ ફબલમાું Middle

પ્લેસમેન્ટ સેટ કરીશુું.

Add User Field (Middle)
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આપર્ે placement માું Middle અને
type તરીકે Memo સેટ કયુું છે.

કન્િોમણ માટેOK પર ફલલક કરો.

Add User Field (Middle)



25

Middle placement સિળતાપૂવણક
ઉમેરવામાું આવ્યુું છે.

User Field List



આપર્ે Product specifications લખવા માટે
Middle placement સેટ કયુું છે.

નોધ : ટેક્સસ્ટ બોક્સસ મોટુાં કરવ મ ટે Ctrl + L
પ્રેસ કરો.

26

સેલ્સ ફબલ માું જાઓઅને Party A/c 
અને અન્ય માફહતી દાખલ કરો, પ્રોડક્ટ

એડ કયાણ પછી, Product
specifications પોપઅપઓપન થશે

Sales Invoice



User Field Placement (Footer) 27

• ઉદાહરર્ તરીકે, આપર્ે Footer placement માું Payment termsઅને Credit days ફસલેક્ટ કયુું

છે, હવે ,ચાલો જોઈએ કે તેને કેવી રીતે સેટ કરવુું.
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આપર્ે placement તરીકે Footerઅને
type તરીકે Character સેટ કયુું છે.

સેવ કરવા માટે OK પર

ફલલક કરો.

Add User Field (Footer)
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Field name અને
Lengthએડ કરી છે.

Placement તરીકે Footer અને
Type તરીકે Numeric સેટ કયુું છે.

સેવ કરવ મ ટે OK પર

ફલલક કરો.

Add User Field (Footer)
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Payment Terms અને Credit Day
લખવા માટેઆપર્ે સેલ્સ ફબલમાું

Footer પ્લેસમેન્ટ સેટ કયુું છે.

Sales Invoice
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Add: નવુું ફિલ્ડ એડ કરવા માટે Add
બટન પર ફલલક કરો.

આપર્ેઆપર્ી જરૂફરયાત મજુબ

Edit/Delete કરી શકીએ છીએ.

User Field List
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Hidden કી પ્રેસ
કરતા....

Hidden option
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... આપર્ેઆ ફિલ્ડ hidden 
mode માું જોઈ શકીએ છીએ.

Hidden option



34

સેટઅપ મજુબ, અહીુંઆપર્ે

hidden ફિલ્ડ જોઈ શકતા નથી.

Sales Invoice
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Helpબટન પર ફલલક કરો.

નોધ: જોઆપર્ે સરખી ફિલ્ડ ના નામ

વારુંવાર લખવા માુંગતા નથી, તો

આપર્ે Help ઓપ્શનનો ઉપયોગ કરી

શકીએ છીએ.

Help option
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Statusબદલી જશે.

Help option
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Add બટન પ્રેસ કરો અને
સેલ્સમેનનુું નામ ઇન્સટણ કરો.

Sales Invoice
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નામ એડ થઈ ગયા છે.

Sales Invoice



User Field Setup 39

• Last value required ઓપ્શન જુના ઇન્વોઇસની વેલ્યુ યાદ રાખશે , જમેકે Transport name જે

પહેલાઆપેલુું છે.

• Edit criteria ફિલ્ડ નેઓટો સેટ કરશે.

• ઉદાહરર્ તરીકે, જોઆપર્ે Parin Appliances ફબલ બનાવીએ છીએ, તો Maruti Transport 

પસુંદ કરીશુું, તેથી હવે પછીની વખતે કોઈ વપરાશકતાણ Parin Appliances બીલ પસુંદ કરશ,ે તો

કસણરઆપમેળેMaruti Transport પસુંદ કરશ.ે

• ઉદાહરર્ સ્રીનશોટ સાથે બતાવવામાું આવ્યુું છે.
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2. Last value required
ઓપ્શન પર ફલલક કરોHelp બટન પ્રેસ કરીને

Enable(સક્ષમ) કરો.

Last Value Required
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Names are added.

Last Value Required

આપરે્ "પાટીનુું નામ" પસુંદ કયુું છે, આ

ફવકલ્પ ચોક્કસ પાટીનુું નામ યાદ

રાખશે, જ્યારેઆપરે્ તે ફવકલ્પ પર

ફલલક કરીશુું.

Party Name ફસલેક્ટ કરો.
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પસુંદ કરવા માટે TAB બટન
દબાવો,

Ok બટન પર ફલલક કરો.

Last Value Required

ફવકલ્પ સક્ષમ છે.



43Filter detail

યુઝર ફિલ્ડ ઉમેરવામાું આવ્યુું છે
અને Last value સફરય છે.

ચાલો જોઈએ કે Last Value 
Required

ખરખેર કેવી રીતે કાયણ કરે છે.



44Filter detail

Sales invoice માું જાઓ



45Filter detail

સેલ્સ ફબલ ઉમેરશે, Maruti
transport નામ તરીકે
પફરવહન સેટ કરશે.



46Filter detail

User field has been added 
and last value is activated.

Sales bill એડ થઇ ગયુું છે.

Last Value Required જોવા
માટે એક નવુું ફબલ Add કરીએ



47Filter detail

જમે કે અમેઆ પાટી માટે પફરવહન નામ

પસુંદ કયુું છે, તે છેલ્લુું મૂલ્ય યાદ રાખશે
અને તેને આપમેળે પસુંદ કરશે.

Ok पे्रस करके सेटअप

कम्पलीट करे।



48Filter

ફિલ્ટર તમને એક ફિલ્ટર

પ્રકાર પસુંદ કરવામાું મદદ

કરશે.



એડવાન્સઓપ્શન (Character Type)



• યુઝર ફિલ્ડ એડવાન્સ ઓપ્શન character fieldસેટઅપ માટે Macro, Properઅને Auto
number સેટ કરવાની અનુમફત આપે છે.

• Macro –આઓપ્શન યુઝર ફિલ્ડ માટે મેસજે સ્ટોર કરવાની િેસેલીટી આપે છે. 

• જયારેઆપર્ે દરકે વખતે સમાન વર્ણન લખવાની જરૂર હોય, તે સમયે આપર્ે Macro
ઉપયોગ કરી શકીએ છીએ.

• ચાલો ઉદાહરર્ સાથે જોઈએ.

Advance option
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આપણે Type ફસલેકશનન 

આધ ર ેAdvance options
જોઈ શકીએ છીએ.

સેવ કરવા માટે OK પર
ફલલક કરો

આપર્ે Type માું Character ફસલેક્ટ કયુું
છે, ફસલેકશનનાઆધારે advance 

options જનરટે થયા છે

Macro –આઓપ્શન ફિલ્ડનો મેસજે

સ્ટોર કરવા માટે થાય છે

Macro option
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સેવ કરવા માટે Yes પર
ફલલક કરો.

Macro option
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Macro સેટઅપ કરવા માટે, Macro
Setting ઓપ્શન પર ફલલક કરો.

Setup  Advance Setup Macro Setting 
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યુઝર, કી નામ(Key name) પસુંદ કરી શકે

છે અને Macro Content લખી શકે છે.

Save પર ફલલક કરો.

Macro Key Setting
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ચેન્ીસ કન્િોમણ કરવા માટે

Load પર ફલલક કરો.

Macro option
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Macro સેટ કયાણ પછી, યુઝર F3 પ્રસે
કરીને નામ જનરટે કરી શકે છે.

Sales Invoice 



• User field એડવાન્સઓપ્શનઆપર્નેMacro, Properઅને Auto number ના સેટઅપ
કરવાની અનુમફતઆપે છે.

• Proper –આઓપ્શન Automatically (આપમેળે) પહેલા અક્ષર ને કેફપટલ બનાવે છે.

• Properઓપ્શન કોઈ પર્ ટેક્સ્ટ કે જે વાક્યમાું શબ્દના દરકે પ્રારુંફિક અક્ષરો કેફપટલ માું

કરશ.ે

• ચાલો ઉદાહરર્ સાથે જોઈએ.

Proper option



58

OK પર ફલલક કરો.

પહેલા અક્ષર કેફપટલ

Automatically (આપમેળે)થશે.

Proper option
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Properઓપ્શન પહેલા અક્ષરને

automatically (આપમેળે)

કેફપટલ કરશે.

Sales Invoice



• યુઝર ફિલ્ડ એડવાન્સ એડવાન્સઓપ્શન જવેા કે Macro, Proper અને Auto-number ને

મુંજૂરીઆપે છે.

• Auto Number Required option –આપર્ે યુઝર ફિલ્ડ માટે auto number સેટ કરી શકીએ

છીએ. આપર્ે Auto number માટે Prefixઅને Suffix length પર્ સેટ કરી શકીએ છીએ. 

વાઉચર માું એન્ટર કરતી વખતે Auto number બદલી શકીએ છીએ, અને નવા વર્ણના

ઓપનીુંગ માટે auto number ની વેલ્યુ રીસેટ કરી શકીએ છીએ.

• બારકોડ જનરટે કરવા માટે Auto number િેસેલીટીનો ઉપયોગ કરી શકીએ છીએ.

• ચાલો ઉદાહરર્ સાથે જોઈએ.

Auto Number Required
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Character type માું, આપર્ે

Auto number required
ફસલેક્ટ કયુું છે.

Auto Number Required
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Prefixઅને Suffix ની લુંબાઈ સેટ
કરો અને OK પર ફલલક કરો.



63Auto Number Required

Yes પર ફલલક કરો.



64Auto Number Required

હવે Auto Number
પર જઈએ.



65Auto Number Required

Add બટન પર ફલલક કરો.



66Auto Number Required

એડ કયાણ પછી ,આ popup
જોવા મળશે.



67Auto Number Required

Ok પર ફલલક કરો.



68Product

Product પર ફલલક કરો.



69Auto Number Required

Add બટન પર ફલલક કરો.



70Auto Number Required

Ok પર ફલલક કરો.



એડવાન્સઓપ્શન (Numeric Type)



Advance Option (Numeric)

• Negativeઓપ્શન સેલ્સ બીલમાું નેગેટીવ વેલ્યુ ઉમેરવાની મુંજૂરી આપશે.સામાન્ય રીતે તેનો ઉપયોગ

બાકી ચૂકવર્ીમાું થઈ શકે છે.

• Comma format અમાઉન્ટ વચ્ચે “,” સફરય કરશે.

• ઉદાહરર્ તરીકે, જો આપર્ે 10000 જવેા પાુંચ અુંકનો ઉલ્લેખ કરવો હોય, તો તે 10,000 પછી “,” મૂકી

દેશે.

• જ્યારેઆપર્ે બે નુંબરો વચ્ચે ચોક્કસ મૂલ્ય ઉમેરવાની જરૂર હોય ત્યારે ર ેંજનો ઉપયોગ કરી શકાય છે.

• ઉદાહરર્ તરીકે, રેંજનો ઉપયોગ એવા વ્યવસાયો દ્વારા કરવામાું આવશે જે ચોક્કસ સમયગાળા

દરફમયાન ચોક્કસ પેકેજો અથવા બોક્સ સ્થાનાુંતફરત કરે છે. 

• કુંપની ઓછામાું ઓછી 10 અને મહત્તમ 15 બોક્સ દરકે ફબલ માું ટર ાન્સપોટેંશન સાથે મોકલશે. 

• નોુંધ: તમને ઓછામાું ઓછા 10 અને મહત્તમ 15 બોક્સ ઉમેરવાની પરવાનગી છે.

• ચાલો ઉદાહરર્ સાથે જોઈએ.
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Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format અમાઉન્ટની
વચ્ચે “,” એક્ટીવ થશે.

સેવ કરવા માટે OK પર ફલલક
કરો.

Advance Option (Numeric)
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અમે અહીું "બોક્સ" સેટ કયાણ છે, 

અને તે શ્રેર્ી 10 થી 15 ની વચ્ચે

છે. હવે, કુંપની દરકે ફબલમાું

ઉપરોક્ત શે્રર્ી મોકલશે તવેી

અપેક્ષા છે.

Advance Option (Numeric)

OK પર ફલલક કરો



એડવાન્સઓપ્શન (Memo Type)
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Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format will 
activate “,” in between 

price.

Click OK to save.

Enter કી પ્રેસ કરતા directly
સ્રીનની બહાર નીકળી જશે.

Advance Option (Memo)
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Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format will 
activate “,” in between 

price.

Click OK to save.

સેટઅપ મજુબ, “Enter” કી પ્રેસ કરતા

કસણર ફિલ્ડની બહાર નીકળી જશે.

Advance Option (Memo)



એડવાન્સઓપ્શન (Date Type)
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બોક્સ ફટક ક્યાું પછી, તારીખ

વપરાશકતાણ કે્ષત્ર િક્ત વતણમાન વર્ણની
શે્રર્ી તારીખને મુંજૂરી આપે છે.

OK પર ફલલક

કરો

Advance Option (Date Type)

કોઈ ચોક્કસ તારીખના આધાર,ે ફદવસ
બતાવવામાું આવશે.



80Advance Option (Date Type)

Ok પર ફલલક કરી
કોન્િીમણ કરો.

આપર્ને અહી ુંOrder date અને
Day બતાવશે.
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આતારીખ નાર્ાકીય વર્ણમાું
આવશે નહી ું. તેના કારરે્

Error મેસજે આવી રહ્યો છે.

વતણમાન વર્ણની અુંફતમ

તારીખથી છેલ્લી તારીખ

સુધીનુું પાલન થવુું જોઈએ

Advance Option (Date Type)

OK પર ફલલક કરો



એડવાન્સઓપ્શન (Document Type)



User Field (Document)

• જો યુઝર કોઈ ચોક્કસ ડોક્યુમેન્ટ માું કોઈ વાઉચર ટાઈપ જોડવા માુંગતા હોય, તો ડોક્યુમેન્ટ ટાઈપ

ઓપ્શન ઉપયોગી થઈ શકે.

• અમે એક્સપેન્સ ફબલઅને પરચેઝ ફબલમાું Document type નુું ઉદાહરર્ બતાવ્યુું છે.

• Ex , જો કોઈ વપરાશકતાણ પરચેઝ ફબલની સોફ્ટ કોપી અથવા ફમરકેલ સોફ્ટવેર માું એક્સ્પેન્સ વાઉચર

સ્ટોર કરવા માુંગે છે, તો તેઓઆ ફવકલ્પનો ઉપયોગ કરી શકે છે.
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Type અને File પ્રકાર પસુંદ
કરો.

OK પર ફલલક કરીને
સેવ કરો

Document Type
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Document path ફસલેક્ટ કરો
અને view પર ફલલક કરો

Document Type
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બધી PDF િાઈલ અહીુંથી
જોઈ શકાશે

OK પર ફલલક કરીને સેવ
કરો

Purchase Invoice

Note : તમેં purchase bill 
સોફ્ટ કોપી તમ ર મ ટે સ્ટોર

કરી શકો છો



એડવાન્સઓપ્શન (Image Type)



User Field (Image)

• જો કોઈ યુઝર સેલ્સ ફબલ અને પ્રોડક્ટ લેજર માું પ્રોડક્ટની Image બતવવા માુંગતા હોય તો Image 

type ઉપયોગી થઈ શકે.

• આપર્ે પ્રોડક્ટ માસ્ટરમાું Image type નુું ઉદાહરર્ બતાવ્યુું છે.
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File type ફસલેક્ટ કરો
અને OK પર ફલલક કરો. 

Image Type
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Image path ફસલેક્ટ કરો
અને View પર ફલલક કરો

Image Type
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Image path ફસલેક્ટ કરો.

Image Type
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Select the image path 
and click on view.

Image Type

Image ફસલેક્ટ કયાણ પછી
OK પે્રસ કરો
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આપરે્ Customised
ઈન્વોઈસ ઉદાહરર્ માટે

બનાવ્યુું છે જમેાું પ્રોડક્ટ ઈમેંજ
છે
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Image પ્રોડક્ટ લેજર માું
Customized થઈ શકે છે.



યુઝર માસ્ટર



User Master Explanation 96

યુઝર માસ્ટર એક પ્રયાસમાું ઘર્ી ફવગતો સ્ટોર કરવાની મુંજૂરી આપે છે.

ઉદાહરર્ માટે, જો આપર્ે મલ્ટીપલ Transport ફડટેલ્સ જવેી કે Transport Name, GST No, 

Transport Address, અનેMobile No એડ કરવા માુંગતા હોઈએ તો યુઝર યુઝર માસ્ટર નો

ઉપયોગ કરીને આ ફિલ્ડ એડ કરી શકે.
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અહીું Yes ફસલેક્ટ કરો.

User Master

Advance Setup પર ફલલક
કરો
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સેટઅપ મજુબ, Advance Setup માું
આઓપ્શન enable(સક્ષમ)થશે.

User Master પર ફલલક કરો.

Setup  Advance Setup User Master 
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Addબટન પર
ફલલક કરો.

File Code(શરુઆત “U”
સ થે), File Name અને
Comment દાખલ કરો.

Add field name
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user master એડ કયાણ
પછી,આસ્કીન જોવા મળશે.

Add બટન પર ફલલક કરો.

Field Name અને Short
Name દાખલ કરો auto 

generated હશે.
Type ફસલેક્ટ કરો.

Field Entry

❶

❷

❸
❹

OK પર ફલલક કરો.
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આપર્ે દાખલ કરલે તમામ ફિલ્ડ

જોઈ શકીએ છીએ.

ચાલો user field  પર જઈએઅને

master file માું transport
ફિલ્ડ સેટ કરીએ.

Field Name
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નોાંધ: user master માું ફિલ્ડ એડ કયાણ
પછી,  આપર્ે User field ઓપ્શન

માુંથી Master field ફસલેક્ટ કરીશુું.

OK પર ફલલક કરો.

Add User Field

અહીુંઆપર્ે Master
field name એડ કયુું છે. Character તરીકે

type ફસલેક્ટ કરો.

Master File ફસલેક્ટ કરો.
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આપર્ે Transport detail
તરીકે યુઝર ફિલ્ડ બનાવ્યુું છે.

Sales Invoice

Add પર ફલલક કરો.

OK પર ફલલક કરો.
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