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 इस डोकु्यिेंट िें मनम्नमलन्सित टॉमिक्सशामिल मकए गए हैं:

 बैंक रेकन्सिलीऐशन की सिजुती।

 मिरेकल िें बैंक रेकन्सिलीऐशन कैसे मकया जाता है।

• बेमिक

• क्रॉस यर (मित्तीय िर्ष) रेकन्सिलीऐशन

• रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट

 मिमिध फ़ॉिेट के साथ से्टटिेंट मरिंट करने की सुमिधा।

बैंक रेकन्सिलीऐशन िें शामिल िोईन््टस



बैंक रेकन्सिलीऐशन की सिजुती



 बैंक रेकन्सिलीऐशन एक बैंक से्टटिेंट िर सिंबिंमधत जानकारी के साथ, एन्सन्टटी की बुक िें, बैंक अकाउन्ट के मलए

अकाउन्सन्टिंग ररकॉडष के बैलेंस के सिाधान या चकासने की रमक्रया है।

 सिय के कारण छोटे अिंतर होना बहुत ही आि बात है, मजसिें ऐसे चेक शामिल हैं जो अभी तक बैंक िें न्सियर नही िं हुए

हैं या बैंक िें जिा नही िं हुए हैं।

 बैंक रेकन्सिलीऐशन एक से्टटिेंट है जो एक मनमित तारीि िर बुक बैलेंस और बैंक बैलेंस के बीच के अिंतर को

रेकिाइल करने के मलए तैयार मकया जाता है।

 Book balance : बुक बैलेंस यानी की एक किं िनी के अकाउन्सन्टिंग ररकॉडष िें बैंक अकाउन्ट बैलेंस। यह शब्द आितौर िर

अकाउन्सन्टिंग िीररयड के अिंत िें किं िनी के चेमकिं ग अकाउन्ट िें बैलेंस के मलए लागू होता है।

 Bank balance : बैंक अकाउन्ट के मलए बैंक से्टटिेंट िर रदमशषत होने िाला अिंमति बैलेंस है।

 मिरेकल, यह उन सभी कस्टिसष के मलए बहुत आसान बनाता है मजन्हें दोनोिं, बुक या बैंक के अनुसार बैलेंस के ररकॉडष

को बनाए रिने की आिश्यकता होती है।

 हि मिरेकल िें रेकिाइल रोसेस का उियोग करके बैंक बैलेंस और बुक बैलेंस को सिायोमजत(adjust) करें गे।

4बैंक रेकन्सिलीऐशन की सिजुती



बैंक रेकन्सिलीऐशन (बेमिक)
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Bank Book िें जाएिं ।

Report  Account Books Bank Book
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Reconcile बटन िर न्सिक करें या

F6 की रेस करें ।

HDFC Bank

Bank मसलेि करें।

हिारे मकसे्स िें, हि HDFC 
Bank मसलेि कर रहे है।
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Bank Balance, बैंक से्टटिेंट के

अनुसार मदिाता है।

Book balance, किं िनी का अकाउन्ट

बैलेंस मदिता है।

बाकी और रेकिाइल हो चुके सभी

ट्ािंिेक्शि को यहािं मदिाया गया है।

बैंक रेकन्सिलीऐशन
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यहािं, हि देि सकते हैं मक Book Balance और

Bank Balance िेल नही िं िाते हैं।

इसमलए हिें दोनोिं बैलेंस को िैच करने के मलए

ट्ािंिेक्शि को रेकिाइल करना होगा।

बैंक रेकन्सिलीऐशन
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हि Bank Date डालकर Book और
Bank बैलेंस को सिायोमजत(adjust)

कर सकते हैं।

बैंक रेकन्सिलीऐशन

न ोंध: यह ों बैंक से्टटमेंट के मुत बबक

उस त रीख क द खखल करें बिस पर

हम रे बैंक अक उन्ट पर ट् ोंज़ेक्शन की

इफे्फक्ट हुई ह ।

उसकेबाद Tab रेस करें ।



11Bank Reconciliation

Bank Date डालने के बाद, हि देि सकते हैं मक िाटी

(K.J International) को भुगतान की गई Rs.5000
की अिाउिंट को बैंक बैलेंस (Rs.25,000-5000 

=Rs.20,000) के साथ रेकिाइल मकया गया है और

यहााँ अिडेट कर मदया गया है।



12

यहािं, हिें िाटी (Kiwi Cotton Craft) से

Rs.10,000 मिले हैं। इसमलए बैंक डेट डालने के

बाद, बैंक बैलेंस

(Rs.20,000+10,000=Rs.30,000) तदनुसार
अिडेट हो गया है।

अन्य िाटी के मलए Bank Date
इिटष करें ।

बैंक रेकन्सिलीऐशन
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हि देि सकते हैं मक Bank Date डालने के
बाद अब book balance और bank

balance िैच हो गए है।
इस तरह, बैंक रेकन्सिलीऐशन

मकया जाता है।

बैंक रेकन्सिलीऐशन



क्रॉस यर (मित्तीय िर्ष) रेकन्सिलीऐशन



 कभी-कभी हिें मित्तीय िर्ष के अिंमति मदन (िान लीमजए, 31/03/2020) को िेिेन्ट मडिॉमिट होता है

िर ररसीि नही िं होता। इस कारण से, हि अिंमति मदन िर बैलेंस सिायोमजत(adjust) नही िं कर िाते हैं।

उस सिय हिें अगले िर्ष (2020-2021) िें अिाउिंट को रेकिाइल करना होगा।

 तो चमलए, उदाहरण के साथ सिझें।

15क्रॉस यर (मित्तीय िर्ष) रेकन्सिलीऐशन
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अब, चमलए मिछले िर्ष (2019-
2020) िें जातें हैं।

नया मित्तीय िर्ष
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Bank Book िें जाएिं ।

Report  Account Books  Bank Book
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यहािं, हि 2019- 2020 देि
सकते है।

िर्ष 2019-2020

हिें यह िेिेन्ट मित्तीय िर्ष के अिंमति मदन

(31/03/2020) िर मिला है।

इसमलए हिें अगले िर्ष (2020-2021) िें इस एिं ट्ीयोिं
को रेकिाइल करना होगा।

चमलए नए िर्ष (2020-2021) िर चलते है।
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यहािं, हि मिछले िर्ष (2019-20)
की एिं ट्ी देि सकते हैं।

िर्ष 2020-2021

िर्ों को देिें: 2019 से
2021
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जैसे ही हि Bank Date
दान्सिल करते है...

...Bank balance अिडेट हो जाएगा
और मिछले साल के बैंक बैलेंस िें भी

इफे्फि मदिेगा।

❶

❷

िर्ष 2020-2021
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चबलए बपछले वर्ष (2019-20) में

ि तें है।

मिछले िर्ष के िोमििंग बैलेंस को

ओपबनोंग बैलेंस के रूि िें

मदिाया गया हैl

िर्ष 2020-2021

❸
अन्य एिं ट्ी िें भी हिने bank date

दान्सिल कर दी है।
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हि देि सकते हैं मक, यहािं Bank Date
अिने आि अिडेट हो गई है।

इसिोमििंग बैलेंस(72,000) को भी
देिें, मजसे नये िर्ष िें ओिमनिंग बैलेंस के

रूि िें मदिाया गया है।

िर्ष 2019-2020

इस तरह, बैंक रेकन्सिलीऐशन

मकया जाता है।



रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट



 कभी-कभी, यूिर बैंक रेकन्सिलीऐशन के दौरान मिछले िर्ों के सभी ट्ािंिेक्शि को अनदेिा

करना चाहता है और केिल चालू मित्तीय िर्ष से बैंक रेकन्सिलीऐशन शुरू करना चाहता है।

 िह कैसे मकया जा सकता है? चमलए उदाहरण के साथ सिझते हैं।

24रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट
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मिछले िर्ष(2019 -2020) की
Bank Book िें जाएिं ।

Report  Account Books Bank Book
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बैंक मसलेि करें।

Setup  Company Setup

Reconcile बटन िर न्सिक करें या

F6 की रेस करें ।
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हिारे िास मित्तीय िर्ष (2019-2020)
िें एिं ट्ीयािं रेकिाइल करनी बाकी हैं।

बैंक रेकन्सिलीऐशन 2019-2020
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चमलए अगले िर्ष 2020-2021 िें
जातें है।

2020-2021 िर जाते है
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यहािं, यह वर्ष 2019 से 2021 तक के िर्ों

को मदिा रहा है क्योिंमक हिने मिछले िर्ष की

एिं ट्ीयोिं को अभी भी रेकिाइल नही िं मकया है।

बैंक रेकन्सिलीऐशन 2020-2021
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यहािं, हि रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट

01/04/2020 के कारण मिछले िर्ष की उन

एिं ट्ीयोिं देि सकते हैं।

अब, यमद हिें एिं ट्ीयोिं की आिश्यकता नही िं है, तो

हिें Account Master में Bank Account में

रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट सेट करनी होगी।

चमलए Bank Account िें
रेकखिलीऐशन इफेखक्टव डेट सेट करें ।

बैंक रेकन्सिलीऐशन 2020-2021
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Master िें Account िें जाएिं ।

Master  Account
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HDFC Bank िर न्सिक करें।

HDFC Bank
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उसके बाद Reconciliation 
Effective Date सेट करने के
मलए यह िॉिअि मदिाई देगा।

❶

❷

रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट

ओिमनिंग बुक बैलेंस दान्सिल करें या

मफर यहािं मिछले साल की िोमििंग

बुक बैलेंस मदिायेगा।
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जहािं से हि अिना डेटा रेकिाइल

करना चाहते है िह reconciliation 

effective  Date दान्सिल करें।

यहािं, हि 01/04/2020 दान्सिल कर रहे

है।

रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट

न ोंध: बैंक बैलेंस के मलए ओिमनिंग

बैलेंस दान्सिल करें।

िह बैंक रेकन्सिलीऐशन के दौरान हेडर

िें मदिाया जाएगा।
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चैन्सजजस को सेि करने के मलए OK िर
न्सिक करें & इफे्फि देिने के मलए बैंक

बुक िें जाएिं ।

रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट
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ध्यान दें मक Bank Account िें
Reconciliation Effective date दान्सिल
करने के कारण हि 01/04/2020 से िहले

की एिं ट्ीयााँ नही िं देि सकते।

यहािं, हि Reconciliation 
Effective date देिेंगे।

तो इन तरीकोिं से मिरेकल िें बैंक

रेकन्सिलीऐशन मकया जाता है।

दान्सिल मकया हुआओिमनिंग बैंक

बैलेंस यहािं देि सकते है।

रेकन्सिलीऐशन इफेन्सिि डेट



मिमिध फ़ॉिेट के साथ से्टटिेंट मरिंट करना
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बैंक मसलेि करें और

Enter रेस करें ।

Report  Account Books Bank Book



39बैंक बुक

अब, Print बटन िर न्सिक करें या

“Ctrl + P” रेस करें ।

यहािं, हिारे िास कुछ बाकी और कुछ

रेकिाइल की हुई एिं ट्ीयािं है।



40फ़ॉिेट: Consiled Bank Book

यहािं, अलग अलग फ़ॉिेट का

मलस्ट मदिाया गया है।
सबसे िहले हि Consiled Bank Book

फ़ॉिेट देिेंगे।

OK िर न्सिक करें और से्टटिेंट देिे।



41Consiled Bank Book से्टटिेंट

चेक निंबर, ओिमनिंग औरिोमििंग

बैलेंस के साथ Consiled Bank 
Book से्टटिेंट।
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चमलए िेंमडिंग एिं ट्ीओिं का

से्टटिेंट देिे।

फ़ॉिेट: Pending Entries
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यहािं चेक निंबर, बैंक बैलेंस और बुक

बैलेंस के साथ सभी िेंमडिंग एिं ट्ी देि सकते

है।

इस तरह, यूिर अिने बैंक बुक

से्टटिेंट के मलए अन्य फ़ॉिेट्स

उियोग िें ले सकता है।

Pending Entries से्टटिेंट
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