
मिरेकल सॉफ्टवेयर िें ‘कंपनीवाइज़ और यूज़रवाइज़ 
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‘मिरेकल िें कंपनीवाइज़ और यूज़रवाइज़ मसक्योररटी’ के बारे िें 

 मिरेकल केवल अधिकृत व्यक्क्त(authorized person) को राईट्स देने के मलए ‘कंपनीवाइज़‘ 
और ‘यूज़रवाइज़’ मसक्योररटी सेटअप प्रदान करता है। 

 हि ‘Companywise Security’ ऑप्शन मसलेक्ट करके कंपनीवाइज़ पासवर्ड सेट कर सकते 
है। 

 जब एक से अधिक यूज़र होते हैं क्जनकी क्जम्िेदारी केवल इनवॉइस दाखिल करने की 
होती है, तो उस क्थितत िें, हि यूज़रवाइज़ Login ID और Password प्रदान करके 
ऑपरेटटगं राईट्स दे सकते हैं। 

 हि यूज़र को िेनू ऑप्शन enable/disable करने के राईट्स भी दे सकते है। इसमलए 
यूज़र केवल उन िेनू को देि सकता है जो उनके मलए enable हैं। 

 SUPERVISOR मिरेकल का एक डर्फॉल्ट यूज़र होगा, क्जसके पास अधिक्रि(hierarchy) को 
बनाए रिने के मलए सभी ऑपरेटटगं राईट्स और िेनू को enable/disable करने के 
राईट्स होते हैं। 

2 



‘मिरेकल िें यूज़रवाइज़ मसक्योररटी’ के बारे िें 
 कंपनीवाइज़ और यूज़रवाइज़ मसक्योररटी के लाभ: 

 हि कंपनीवाइज़ अलग पासवर्ड सेट कर सकते हैं। 
 हि ऑपरेटटगं राईट्स देने के मलए िल्टीप्ल यूज़सड के मलए लॉधगन आईर्ी और पासवर्ड सेट कर 

सकते हैं। 
ऑपरेटटगं राईट्स: Add / Edit / Delete / View / Print / User Field 

 हि व्यक्क्तगत यूज़र को एवं यूज़र गु्रप को मसलेक्ट करके यूज़र राईट्स दे सकते है। 
 हि ककसी भी िेनू को देिने के मलए enable / disable राईट्स दे सकते हैं। 
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 इस र्ोक्युिेंट िें तनम्नमलखित टोपपक्स  शामिल ककये गए है: 

 ‘कंपनी डर्टेल्स’ िें Security Setup ऑप्शन 
 कंपनीवाइज़ मसक्योररटी ऑप्शन 

 यूज़रवाइज़ मसक्योररटी ऑप्शन, यूज़र राईट्स सेटअप, यूज़र एक्क्टपवटी लॉग और 
यूज़र ररपोट्डस। 

 सॉफ्टवेयर सेटअप िें ‘Before Company Password Required?’ ऑप्शन 

 Menu ऑप्शन्स 

4 “मिरेकल मसक्योररटी” र्ोक्युिेंट 



5 मसक्योररटी: ‘Company wise’ 



Company List 6 

Company Details िें Security 
ऑप्शन टदया गया है। 

Edit बटन (‘F4’ की) पर क्क्लक करके हि 
िौजूदा कंपनी के मलए Security option 

पा सकते है। 
चमलए नई कंपनी add करें (‘F3’ key)। 



7 Company Details  Security 

Security Type िें, दों ऑप्शन 
टदए गए है: 

“Companywise” & “Userwise” 

सबसे पहले, हि देिेंगे कक 
Companywise ऑप्शन कैसे काि 

करेगा। 



8 कंपनीवाइज़ मसक्योररटी 

हिने Password इन्सटड ककया है 
और यह पासवर्ड, कंपनी का पासवर्ड 

होगा। 
जब हि इस कंपनी को िोलेंगे तब 

यह पूछा जाएगा। 

‘Security Type’ िें 
Companywise मसलेक्ट ककया है। 



9 Options in Security Type 

नई कंपनी, ‘कंपनीवाइज़ 
मसक्योररटी’ ऑप्शन के साि एर् 

हो गई है। 

जब हि ‘Enter’ की प्रेस करेंगे, 
तब पासवर्ड पूछा जाएगा। 



10 पासवर्ड र्ालें 

Password दाखिल करें 
और OK प्रेस करें। 

नोंध: अगर हि कंपनी को संपाटदत 
(edit) करना चाहते हैं, तो उस ककथसे 

िें भी, पासवर्ड पूछा जाएगा। 
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अब, कंपनी िुल गई है। 

इस तरह, हि Companywise 
security सेट कर सकते है। 

अब, Userwise Security देिते है। 

कंपनीवाइज़ मसक्योररटी 



 

  

12 ‘Miracle Security’ र्ोक्युिेंट 

SUPERVISOR 

Manager 

User 1 User 2 User 3 

SUPERVISOR, यूज़सड की 
गततपवधि को authorize करने 
के मलए Manger को राईट्स दे 

सकता है। 

SUPERVISOR ऑपरेटटगं राईट्स दे 
सकता है और यूज़सड की सभी गततपवधि 

को authorize कर सकता है। 



13 ‘User wise’ Security 
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अब, हिने ‘Security Type’ 
Userwise मसलेक्ट ककया है। 

डर्फॉल्ट User Name: “SUPERVISOR” 
बनेगा। 

“Password” सेट करें। 
डर्टेल्स सेव करने के मलए 
Finish पर क्क्लक करें। 

यूज़रवाइज़ मसक्योररटी 



15 Company List 

अब, ‘Userwise Security’ के साि 
कंपनी एर् हो गई है। 

Enter की प्रेस करते ही, Login 
पवरं्ो िुलेगी। 



16 Insert Login details 

User Name और Password 
दाखिल करें और किर OK बटन 

प्रेस करें।। 

जब हि कंपनी िोलना चाहेंगे तब 
यह Login पवरं्ो हिेशा पूछी 

जाएगी। 



17 Supervisor Login 

जो यूज़र लॉग-इन करता है वह 
यहां टदिाया जाएगा।  

हिारे ककथसे िें, “SUPERVISOR” 
ने लॉग-इन ककया है। 

अब, Setup िें जाएं। 



18 Setup  Security 

यटद हि यूज़र-वाइज़ ससक्योररटी 
सेट करते है तो, User संबंधित 

ऑप्शन्स टदिाई देंगे। 

नोंध:Menu Option के बारे िें 
लाथट िें सिजाया गया है। 



19 

अब, यूज़र-वाइज़ अधिकार देने के 
मलए User Detail पर क्क्लक करें। 

Setup  Security  User Detail 



20 Password दाखिल करें 

हिें SUPERVISOR के मलए वह 
password दाखिल करना होगा जो 
हिने कंपनी डर्टेल्स िें र्ाला है। 



21 User List 

User List िें दों डर्फॉल्ट यूज़सड टदए 
गए है। 

(SUPERVISOR और USER) 



22 ‘User’ को एडर्ट करें 

अब, कुछ राईट्स  को edit करने के 
मलए USER मसलेक्ट करें और ‘Enter’ 

की प्रेस करें। 



23 Edit User Detail 

हि User details को 
edit कर सकते है। 



24 Edit User Detail 

हिने Login Name को edit 

ककया है। 

यूज़र-लेवल (Group) मसलेक्ट 
करें क्जससे वह संबंधित है। 

नोंध: SUPERVISOR के पास सभी राईट्स हैं 
और वे पदानुक्रि (Hierarchy) के अनुसार 

अधिकार देते हैं। 
Guest यूज़र केवल देि सकता है। 



25 Edit User Detail 

डर्फॉल्ट रूप से, ‘User Activity..’ ऑप्शन 
No मसलेक्टेर् है। 

लेककन हि यूज़र की गततपवधि पर नज़र 
रिने और रेकोर्ड करने के मलए Yes 

मसलेक्ट कर रहे है। 

हिने Password दाखिल ककया है जो 
लॉग-इन के मलए आवश्यक है। 



26 Edit User Detail 

जैसे ही हि ‘User Activity..’ ऑप्शन िें 
Yes मसलेक्ट करते है, Voucher Cross 

Check ऑप्शन सक्षि होगा। 

अभी, हिने ‘Voucher Cross Checking’ 
ऑप्शन के मलए ‘No’ मसलेक्ट ककया है। 

अब, OK प्रेस करे। 



27 User List 

हिने USER को edit कर टदया है। 

नोंध: हि तनम्नमलखित ऑप्शन्स को उदाहरणों के 
साि सिझेंगे: 

 User Activity to be Recorded? 

 Voucher Cross Check Required? 

 Voucher Add Mode: Normal / Optional 

User को User ID और Password 
देने से पहले, हिें User Rights सेट 

करने होगे। 



28 User Security 

User Rights देने के मलए User 

Security पर क्क्लक करें। 



29 User Rights Setup 

यह User Rights 

Setup है। 

बाईं ओर, यूज़र लेवल 
वाइज़ User Name 
टदिाए गए है और.. 

.. दाईं ओर, Menu List और User 

Rights टदिाए गए है क्जसिें हि 
User को आवश्यक अधधकार(Rights) 

दे सकते हैं। 



30 

ये User Rights है। 

यूज़र ‘Murtuza’ को कुछ User 

Rights देने के मलए हिने उसे 
मसलेक्ट ककया है। 

ये Menu List है। 

User Rights Setup 



31 User Rights Setup 

शोटडकट की: 
Add: ‘Ctrl + A’ 

Edit: ‘Ctrl + E’ 

Delete: ‘Ctrl + D’ 

View: ‘Ctrl + V ’ 

Print: ‘Ctrl + P’ 

User Field: ‘Ctrl + U’ 

यूज़र ‘Murtuza’ को कुछ User 

Rights देने के मलए हिने उसे 
मसलेक्ट ककया है। हि िेनू मसलेक्ट करके, Rights को सीिे 

र्बल क्क्लक करके या  नीचे टदए गए बटन 
पर क्क्लक करके दे सकते हैं… 
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User गु्रप मसलेक्ट करके, हि 
गु्रप के सभी यूज़र पर लागू कर 

सकते है। 

User Rights Setup 

नोंध: SUPERVISOR लेवल के यूज़र के पास सभी 
ऑप्शन्स पर पूणड अधिकार हैं। इसमलए rights 

सेट करने के मलए SUPERVISOR लेवल के यूज़र, 
यूज़र मसक्योररटी िें उपलब्ि नहीं हैं। 

इस तरह, हि यूज़र के रोल के 
िुताबबक User Rights दे सकते है। 



33 Edit User Detail 

सौप्रिि, हि केवल User Activity 

Record देिेंगे जब यूज़र कोई अकाउंट, 
प्रोर्क्ट और इनवॉईसीस इन्सटड करेगा। 



34 ‘User Activity to be Recorded’ ऑप्शन 



35 Exit Log Out 

अब, हि SUPERVISOR यूज़र से 
‘Log Out’ कर सकते है। 
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अब, यूज़र कंपनी िें लॉग-इन 
करता है। 

User Login 
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यूज़र(Murtuza) ने कंपनी िें 
लॉग-इन ककया है। 

अब, यूज़र सेल्स इनवॉईस 
दाखिल करेगा। 

User Login 



38 Transaction  Sales  Sales Invoice 

दों अकाउंट्स पहले से ही 
दाखिल ककये गए है। यूज़र, Party-3 के रूप िें एक नया 

‘Account’ दाखिल कर रहा है। 

सेल्स इनवॉईस दाखिल कर 
रहे है। 

User Login 



39 Transaction  Sales  Sales Invoice 

सिान रूप से, यूज़र PRD3 के 
रूप िें नई ‘Product’ दाखिल 

कर रहा है। 

User Login 



40 Transaction  Sales  Sales Invoice 

यूज़र द्वारा एक सेल्स 
इनवॉईस दाखिल ककया है। 

User Login 



41 Company List  Log In 

बाद िें, ‘Userwise Activity’ की 
जांच करने के मलए SUPERVISOR 

लॉग-इन करेगा। 



42 Setup  Security  User Activity Log 

अब, चमलए User Activity 

Log की जांच करें। 

SUPERVISOR Login 



43 User Activity Report 

User Activity Report िें, Date 
और Time के आिाररत हि यूज़र की 

एक्क्टपवटी देि सकते है। 

यहा,ं यूज़र ने एक नया अकाउंट (Party-

3), एक नई प्रोर्क्ट (PRD3) और बाद िें 
सेल्स वाउचर एर् ककया है। 

नोंध: यटद हिने User Details िें “Userwise 
Activity to be Recorded” ऑप्शन िें No 

मसलेक्ट ककया है तो, यह User Activity details 
नहीं देि सकें गे। 

SUPERVISOR Login 



44 

यहा ंक्क्लक करके या  शोटडकट की: ‘Ctrl + 

F’ प्रेस करके अन्य िॉिेट मलथट की जांच 
कर सकते है। 

User Activity Report SUPERVISOR Login 
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यहां, User Activity Report की 
जांच करने के मलए Format List 

टदया गया है। 

User Activity Report- Format List SUPERVISOR Login 



46 Setup  Security  User Report 

अब, हि User Report 
देिेंगे। 

SUPERVISOR Login 



47 User Report 

यह Userwise Report है। 
इस िें, हि ज़रुरी डर्टेल्स के साि 

‘Userwise Voucher Entries’ 
की जांच कर सकते है. 

अब, हि Userwise Report (‘Ctrl + 

F’) पर क्क्लक करके अन्य ‘Format 

List’ की भी जांच कर सकते है। 

SUPERVISOR Login 



48 User Report  Format List 

हि Userwise Report के अलग 
अलग िॉिेट की जांच कर सकते है। 

हिने यूज़सड की एंट्री के साि 
“User Activity to be 

Recorded” ऑप्शन देिा। 

अब, हि Voucher Cross check 
ऑप्शन देिेंगे। 

SUPERVISOR Login 



49 Transaction  Sales Entry  Invoice   

Sales Invoice िें जाएं। 

SUPERVISOR Login 



50 Transaction  Sales  Sales Invoice 

यहां, यूज़र द्वारा दाखिल ककया गया 
सेल्स वाउचर देि सकते है। 

SUPERVISOR Login 



51 ‘Voucher Cross Check’ option 
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अब, हिने ”Voucher Cross..” 
ऑप्शन िें Yes मसलेक्ट ककया है। 

जैसे ही हि Yes मसलेक्ट करते 
है, Voucher Add Mode 

ऑप्शन टदिाई देगा। 

Edit User Detail 



53 

यहा,ं हि Voucher Add Mode: 
“Optional” या  “Normal” मसलेक्ट 

कर सकते है। 

Normal: यटद हि Normal मसलेक्ट 
करते है तो वह normally एर् होगा। 

Optional: यटद हि Optional मसलेक्ट 
करते है तो, SUPERVISOR को यूज़र 

द्वारा दाखिल ककये गए वाउचसड को क्रॉस 
चेक करने की ऑिोररटी मिलेगी। 

Voucher Add Mode: ‘Optional’ 



54 Transaction  Sales  Sales Invoice 

अब, यूज़र(Murtuza) ने लॉग इन 
ककया है। 

वो सेल्स इनवॉईस दाखिल करेगा। 

User Login 



55 सेल्स इनवॉईस 

यूज़र(Murtuza) ने सेल्स 
इनवॉईस एर् ककया है। 

User Login 



56 Voucher List 

Voucher List िें, इन्सटड ककया गया सेल्स इनवॉईस 
केवल तभी दिखाई िेगा जब SUPERVISOR इसे 

क्रॉस-चेक और ऑडर्ट करेगा। 

User Login 

नोंध: जब तक SUPERVISOR वाउचर को क्रॉस-
चेक (authorized) नहीं करता, तब तक 

अकाउंट लेज़र और अन्य ररपोट्डस िें इिेक्ट्स 
नहीं देि सकते। 



57 Transaction  Sales  Sales Invoice 

अब, SUPERVISOR ने 
लॉग इन ककया है। 

यूज़र द्वारा दाखिल सेल्स इनवॉईस ब्लू कलर 
के टेक्थट िें देि सकते है क्योंकक वह सेल्स 
इनवॉईस अभी तक क्रॉस-चेक (audited) नहीं 

ककया गया है। 

यटद इन्सटड ककया गया सेल्स इनवॉईस 
सही है, तो SUPERVISOR को इस 
वाउचर को ऑडर्ट करना होगा। 

SUPERVISOR Login 



58 Setup  Security  User Activity Log 

वाउचर को authorized करने के 
मलए ओडर्ट ऑप्शन User Activity 

Log िें टदया गया है। 

SUPERVISOR Login 



59 

वाउचर मसलेक्ट करें और 
‘Tab’ की प्रेस करें या  

Audit बटन पर क्लीक करें। 

User Activity Log Report SUPERVISOR Login 



60 User Activity Log Report 

अब, यटद हि सेल्स 
इनवॉईस किर से जांचे तो .. 

वाउचर ऑडर्ट हो गया है 
(cross-checked)। 

SUPERVISOR Login 



61 Transaction  Sales  Sales Invoice 

यूज़र द्वारा र्ाले गए वाउचर डर्फॉल्ट 
टेक्थट कलर िें होंगे। 

अब, लेज़र और अन्य ररपोट्डस 
िें वाउचर की इिेक्ट्स देि 

सकते है। 

SUPERVISOR Login 



62 Transaction  Sales  Sales Invoice 

अब, SUPERVISOR द्वारा वाउचर के क्रॉस-चेक 
(authorized) के बाद यूज़र भी सेल्स इनवॉईस 

देि सकता है।  

User Login 



63 

हि यूज़र के सिान नए SUPERVISOR 
के मलए आवश्यक पवकल्पों मसलेक्ट कर 

सकते है। 

‘Multiple SUPERVISOR’ के बारे िें 

हि िल्टीप्ल SUPERVISOR भी 
दाखिल कर सकते है। 

हि वाउचर को ‘क्रॉस-चेक’ 
(authorize) करने का अधिकार 
भी दे सकते हैं, जो यूज़र द्वारा 

दाखिल ककया जाता है। 



64 User Security 

हि User Security िें यूज़र को 
ज़रुरी Rights दे सकते है।  

चमलए उदाहरण के साि देिे। 



65 ‘User Rights Setup’ के बारे िें 

यहा,ं हिने यूज़र (Murtuza) को 
‘Sales Invoice’ को एडर्ट करने के 

rights नहीं टदये है।   

SUPERVISOR Login 



66 सेल्स इनवॉईस को एडर्ट करें 

जब यूज़र िुद ही इन्सटड ककये गए 
सेल्स इनवॉइस को एडर्ट करता है, तो 
वह इस सेल्स एंट्री को एडर्ट नहीं कर 

पाएगा। 
इस तरह, हि यूज़र को केवल ज़रुरी 

Rights ही दे सकते है। 

User Login 



67 ‘Before Company Password Required’ ऑप्शन 



68 Setup  Software Setup 

यहां ‘Yes’ मसलेक्ट करें। 



69 Company List 

यह Company List है। 

हि इस कंपनीयों के मलए Userwise 

security सेट करेंगे। 
CMP No. 8 & 9 



70 CMP No. 9 के मलए User Detail एडर्ट करें  

Login Name: Murtuza (user) 



71 

The two Accounts are 
already inserted. 

The User is inserting a 
New ‘Account’ as Party-3. 

Company List 

अब, हि इस CMP No. 8 के मलए 
Userwise security सेट करेंगे। 



72 

Login Name: Nikunj (user) 

CMP No. 8 के मलए User Detail एडर्ट करें  



73 मिरेकल िोलें 

अब, जब हि मिरेकल ऑपन करेंगे, तब 
‘Before Company..’ सेटअप के 

अनुसार यह Login पोपअप टदिाई देगा। 



74 CMP 9 के मलए User login 

अब, यूज़र MURTUZA ने CMP 9 को 
ऐक्सेस कारने के मलए लॉग-इन ककया है। 



75 

यहां, CMP 8 टहर्न है क्योंकक 
हिने अलग लॉधगन और पासवर्ड 

सेट ककया है। 

Company List  CMP 9 

इसमलए, यहां यूज़र ‘Murtuza’ 
के पास CMP 8 के मलए कोई 

राइट्स नहीं है। 



76 Company List  CMP 8 

The two Accounts are 
already inserted. 

The User is inserting a 
New ‘Account’ as Party-3. 

लेककन, जब यूज़र ‘Nikunj’ लॉग-इन करता है, 
तब CMP 9 हाइर् होगी क्योंकक Nikunj केवल 

CMP 8 का यूज़र है। 

नोंध: यहां, हि अन्य कंपनी देि सकते है 
क्योंकक हिने उसके मलए कोई यूज़रवाइज़ 

मसक्योररटी सेट नहीं की है। 



77 Transaction  Sales  Sales Invoice 

हिने यूज़सड के मलए Login – Password 
सेट ककया है। 

लेककन,यटद एक से ज़्यादा 
SUPERVISOR है तो हि अलग अलग 
SUPERVISORS के मलए कंपनीवाइज़ 

ऐक्सेस सेट कर सकते है। 



78 Menu Option के बारे िें 

यूज़सड के िुताबबक िेनू और सब िेनू 
का ऐक्सेस देने के मलए Menu 

Option पर क्क्लक करें। 

“menu access” कन्ट्रोल िैनेज 
करने के मलए Menu Option 

उपयोग ककया जाता है। 



79 

यटद कंपनी िें यूज़रवाइज़ मसक्योररटी है, तो 
सॉफ्टवेयर के िेनू और सब िेनू को यूज़र लेवल 
के अनुसार enable / disable कर सकते है। 

हि ककसी भी िेनू/सब िेनू enable कर 
सकते है, हॉट की, आइकन सेट करे, 

और बाद िें चैक्न्जस सेव करें। 
यूज़र टाईटल मसलेक्ट करके हि पुरे यूज़र गु्रप 

को ऐक्सेस दे सकते है। 

i.e. SUPERVIOSR, MANAGER, USER 

Menu Option Setup 



80 Menu Option Setup 

Users / Users गु्रप मसलेक्ट करके, हि 
पुरे गु्रप के मलए िेनू और सब िेनू 

enable/disable कर सकते है। 

इसके मलए, हिें िेनू / सब िेनू के नाि 
को क्लीक करना होगा या  ‘Ctrl + E’ 

प्रेस करना होगा। 



81 Menu Option Setup 

हिने यूज़र के मलए Balance 

Sheet ऑप्शन disable ककया है। USER जब लॉग-इन करेगा तब उसके 
मलए यह disable िेनू हाइर् रहेगा। 

चैक्न्जस सेव करें। 



82 Menu Option Setup 

लेककन, “User” के मलए, Balance Sheet 
दहर्न है क्योंकक SUPERVISOR ने 

“Balance Sheet” ऑप्शन disable 
ककया हुआ है। 

जब SUPERVISOR लॉग-इन करता 
है तब, वह Balance Sheet 

ऑप्शन देि सकता है। 



83 Security 

इस तरह, हि ‘Company wise’ 
और ‘User wise’ मसक्योररटी सेट 

कर सकते है और User को िेनू का 
ऐक्सेस भी दे सकते है। 



® 

http://www.facebook.com/miracleaccount 

www.rkitsoftware.com 

www.youtube.com/channel/MiracleAccountingSoftware 

http://www.facebook.com/miracleaccount
https://www.youtube.com/channel/UCWB9FJbbVCOPvgWKUdeA31w
http://www.youtube.com/channel/

