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❖ इस दस्तावेज़ में ददए गए पॉइंट्स:
➢ POS एंट्री के बारे में
➢ POS एंट्री के लिए इनवॉइस टाइप सेटअप
➢ बबि सीरीज का सेटअप
➢ POS एंट्री मॉड्यूि की व्याख्या
➢ उदाहरण के साथ POS एंट्री के सभी सेटअप

इस डोक्युमेंट में ददए गए पॉइंट्स 2



POS मसस्टि के बारे िें



❖ िूल रूप से, POS मसस्टि ररटेलसस, होलसेल के व्यापारी और वितरकों के मलए सबसे बड़ी 
संपवि सिान है। यह प्रोडक्ट की एक बड़ी रामि के बबमलगं की प्रक्रिया को गदत ाेता है।

❖ जब व्यापार िें, उत्पााों की बबिी िें स़ीधे अंदति उपयोगकतास िामिल होते हैं, उस 
सिय POS मसस्टि हिें अपना व्यिसाय तेज़ी से चलाने िें िाा करता है।

❖ इस तेज़ी से एकाउंटटगं एंट्री मिरेकल सॉफ्टिेयर िें "POS एंट्री" के िाध्यि से क्रक जा 
सकत़ी है।

❖ इस गाइड िें, हि उनके उााहरणों के साथ POS एंट्री के विमिन्न सेटअप स़ीखेंगे। चलो 
िरुू करें।

4POS मसस्टि के बारे िें



मिरेकल िें सेटअप



6

POS एंट्री को enable करने के
मलए, Company Setup पर जाएं।

Setup→ Company Setup



Advance module िें ...
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... इस “POS Entry Required" 
विकल्प िें Yes सेट करें।

Setup → Company Setup → Advance Modules



8

सेटअप के बाा, Transaction िेनू िें, 
एक नया ऑप्िन “POS Entry" एड हो 

जाएगा।

Transaction → Sales Entry → POS Entry



• हािांकक, इस पॉइंट पर हम POS एंट्री नहीं डाि पाएंगे। उसके लिए, हमें 
INVOICE TYPE सेट करना होगा।

• ऐसा करने के लिए, पाथ को अनुसरें
Transaction → Sales Entry → Sales Invoice

9



10

“Setup" बटन पर क्क्लक करें या िॉटसकट 
key “Ctrl + F3“ ाबाएं|

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice
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POS Detail िें, “Default Invoice 

Type“ विकल्प पर डबल क्क्लक करें।

POS Detail
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इस पर डबल क्क्लक करके क्रकस़ी ि़ी एक को 
मसलेक्ट करें। हि यहां GST को चुन रहे हैं।

क्रिर “Tab" की ाबाएं।
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हिें इनिॉईस नंबर के मलए स़ीरीज तय 
करने की आिश्यकता है।

इसके मलए “Bill Series" विकल्प पर जाएं।



14

उनिें से क्रकस़ी एक मसलेक्ट करें और 
Tab ाबाएं। हि यहां GT/ चुन रहे हैं।



15

सेटअप के बालाि सेि करे और 
Transaction िेनू पर जाएं।
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आइए ाेखें क्रक POS एंट्री
कैसे काि करत़ी है।

Transaction → Sales Entry → POS Entry
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डडफ़ॉल्ट रूप से, current 
date यहां होग़ी।

यह POS एंट्री का डडफ़ॉल्ट डडस्प्ले है।

इस बटन को अगली स्लाइड िें 
सिजाए गए हैं।प्रोडक््स यहां टाखाई जात़ी है।

यहााँ, अंदति िाउचर की 
डडटेल्स टाखाइ जात़ी है।



• Return (F10): यदद कोई व्यक्क्त खरीदे गए प्रोडक्ट को िौटाता है, तो यह बटन हमें उस प्रोडक्ट 
को िाि रंग में बदिकर उसको रद्द करने में मदद करता है।
• उस िौटे गए प्रोडक्ट पर बस शॉटटकट की "F10“ दबाएं।

• Bill (Ctrl + Enter): प्रोडक्ट की एंट्री करने के बाद, यह बटन हमें अन्य इनवॉईस डडटेि और 
पेमेन्ट ऑप्शन्स में िे जाता है।

• Save & Print (F7): इनवॉईस अन्य डडटेि ददखाए बबना सेव ककया जाएगा और इसे प्प्रटं ककया 
जाएगा।

• Qty (+) & Qty (-): प्रोडक्ट की क्वाक्न्टटी बढाने या घटाने के लिए। कोई प्रोडक्ट एंट्री को 
लसिेक्ट करें और क्वाक्न्टटी को बढाने के लिए "+" या कम करने के लिए "-" दबाएं।

• Delete (Ctrl + Y): प्रोडक्ट लिस्ट से ककसी भी प्रोडक्ट को हटाने के लिए।

❖अब, हम इसके मूि सेटअप के साथ एक POS एंट्री देखेंगे।
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यहां Enter पे्रस करे।

नई POS एंट्री



प्रोडक्ट और उसकी क्िाक्न्टटी 
इन्सटस करे।

20प्रोडक्ट और क्िाक्न्टटी ााखखल करें



हिने मलस्ट िें एक और प्रोडक्ट 
एड की है।

21

अब यहााँ “Ctrl + Enter” या बबल
Bill button ाबाएाँ।



यह स्िीन इनिॉईस की अन्य डडटेल्स टाखात़ी है।
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हिें जो चाटहए उसे चुनें और 
Tab ाबाएं।

हि यहााँ पहले ही इन्सटस क्रकया हुआ 
इनिॉईस टाइप मसलेक्ट हुआ ाेख

सकते हैं।



“Bill Date” इन्सटस करे।

23



मसलेक्ट की हुई “Bill Series”

यहााँ ाेख सकते है।
अब Tab ाबाएं।
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अगर ज़रुरत हो तो, हि यहााँ अन्य
एक्सपेंस डाल सकते हैं।

25



Tab ाबाने के बाा, हि Total Bill 

Amount पर आ जाएंगे।
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“OK" बटन पर क्क्लक करें और इस 
सेल्स बबल को सेि करें।
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सेल्स इनिॉइस िें िह POS entry

ाेख सकते है।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice



यहां िाउचर मलस्ट िें िह 
सचू़ीबद्ध है।

28

इसे ओपन करे।



बबल क्जस िोड्यूल िें बनाया गया है, िह 
default िॉड्यूल टाखाया जाएगा।
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POS एंट्री िें Customer Master Details का
सेटअप



• Customer Master Detail ऑप्िन हिें POS एंट्री डालते सिय अन्य जानकारी के साथ 
कस्टिर का नाि डालने ाेगा।

• यह ाो विकल्पों के साथ प्राान क्रकया गया है:
1. Yes: यह िविष्य िें उपयोग के मलए POS एंट्री िें कस्टिर डडटेल को सेव करता है। हि अगली 

POS एंट्री िें ि़ी कस्टिर डडटेल देख पाएंगे।
2. Detail: यह विकल्प हिें कस्टिर की केिल रन टाइि की जानकारी ााखखल करने ाेगा। एक 

बार customer info. विडंो िें जानकारी ााखखल करने के बाा, िह जानकारी अगली POS एंट्री िें 
नहीं ददखाई देगी।

• चमलए, कस्टिर डडटेल के साथ POS एंट्री जनरेट करें।
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विकल्प 1
Customer Master Details: YES
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सेल्स इनिॉइस सेटअप िें, POS Detail के
तहत “Customer Master Required" िें 

Yes सेट करें।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



अन्य विकल्प "Customer 

Master Detail " टाखाई ाेगा।

34

Option िें जाएं।

Customer Master Detail



हि Customer Details का मलस्ट ाेखेंगे।
Enter ाबाकर, Customer Detail के आिश्यक 

फ़ील्ड मसलेक्ट करें और क्रिर Tab ाबाएाँ।

35Customer Master Detail



36

मसलेक्िन के बाा, “*” साइन 
टाखाई ाेग़ी।

Changes को सेि करे और एक 
नई POS एंट्री जनरेट करें।



प्रोडक््स को इन्सटस करने के बाा, जब 
हि बबल डडटेल िें जाते हैं…

37नई POS एंट्री



... तब हि कस्टिर के नाि के साथ 
उनकी डडटेल्स एड करने के मलए इस 

विडंो को ाेखेंगे।

38

आइए हि एक नई कस्टिर 
डडटेल ऐड करे।

Add बटन पर क्क्लक करें।

नई POS एंट्री
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सेटअप िें detail के मसलेक्िन के 
अनुसार, केिल िे मसलेक्टेड फ़ील्ड्स 

ही पूछे जाएाँगे।

कस्टिर की डडटेल्स डालें और 
OK बटन पर क्क्लक करें।

Customer Detail



यह कस्टिर डडटेल्स सेि हो गय़ी है
और अगली POS एंट्री िें ि़ी िो ाेख 

सकते है।

40

Enter पे्रस करके नाि
मसलेक्ट करें।

यूज़र यहां कस्टिसस का
मलस्ट बना सकता हैं।



41

कस्टिर का नाि ऐड हो चूका है।



42

इस तरह से सेल्स बबल टाखेगा।



विकल्प 2

Customer Master Details: Detail
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Sales invoice सेटअप िें, POS detail के 
तहत “Customer Master Required" िें 

Detail सेट करें।

और एक ऑप्िन “Customer
Detail Setup” टाखेगा। िो ऑप्िन िें जाए।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup
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हि कस्टिर की डडटेल ाेखेंगे।
Enter ाबाकर, customer detail के आिश्यक 

फ़ील्ड मसलेक्ट करें और क्रिर Tab ाबाएाँ।
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मसलेक्िन के बाा, "*“ साइन 
टाखाई जाएग़ी।

बालाि को सेि करे और नई 
POS एंट्री जनरेट करे।
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….जब हि अन्य बबल डडटेल 
(Ctrl + Enter) िें आते हैं, तब

यह विडंो टाखाई ाेग़ी।

Cash Party Detail Window

नई POS एंट्री िें ...
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कस्टिर की डडटेल डालें।

नोट: यह कस्टिर डडटेल सेि नहीं होग़ी। इसमलए 
इसे अगली POS एंट्री िें नहीं ाेखेंगे।

Cash Party Detail
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कस्टिर का नाि ऐड हो चूका है।



POS एंट्री िें Cash Scroll का सेटअप



“Cash Scroll Required”
ऑप्िन िें Yes सेट करें।

51

Cash scroll एक प्रकार का केल्क्युलेटर 
है जो उस रामि की गगनत़ी करता है 
क्जसे हिें ग्राहक को िापस करना है।

डडटेल सेि करे और एक POS
Entry जनरेट करें।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



हि टोटल ररस़ीिबल अिाउंट 
Rs.414.00 ाेख सकते है।

52

हि जनरेट क्रक गय़ी POS एंट्री
की बबल डडटेल िें हैं।



OK बटन पे्रस करने के बाा, हि इस 
विडंो को ाेखेंगे।

53

❶

❷



Cash Receipt िें, िह अिाउंट डालें जो
कस्टिर ने बबल अिाउंट के ऊपर ाी है

और Enter ाबाएं।
िान लीक्जए हिारे क्रकस्से िें, कस्टिर ने 

Rs. 450 पे क्रकए है।

54

यह रामि automatic रूप से टाखाई जाएग़ी 
जो टाखात़ी है क्रक हिें ग्राहक को Rs.36

िापस करने होगे।

यह है क्रक, Cash Scroll Setup से कोई
ि़ी calculation आसान और तेज़ हो 

जात़ी है।



POS एंट्री िें Customer Display का 
सेटअप



• यह सेटअप POS मसस्टि के डडस्प्ले पर प्रोडक्ट को टाखाने की सुविधा को enable करता है।
• उसके मलए यूज़र को, मिरेकल िें उगचत पोटस डडटेल और POS मसस्टि के डडस्प्ले पर प्रामिसत होने 

िाली डडटेल सेट करने होग़ी।
• इसके अदतररक्त, यूज़र बारकोड स्कैनर ि़ी सेट कर सकता है क्जसके िाध्यि से प्रोडक्ट को स्कैन 

कर सकते है और POS डडस्प्ले पर प्रामिसत क्रकया जा सकता है।

56

POS System Display

Computer System

Thermal Printer



57

सबसे पहले, “Customer Display 

Required” ऑप्िन िें Yes मसलेक्ट करे ।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup
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उसके बाा, और सेटअप करने के मलए, 
यह ाो ऑप्िन टाखाई ाेंगे।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



POS एंट्री िें Priority to Expense का सेटअप



उसके मलए, "Give Priority to expense 

while Entry“ ऑप्िन िें Yes को सेट करें।

60

यह ऑप्िन, POS एंट्री की बबल डडटेल िें 
Expense Detail को प्राथमिकता (priority)

प्राान करता है।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



POS िाउचर िें प्रोडक्ट डालें और 
"Ctrl + Enter“ ाबाएं।

61



सेटअप के अनुसार, हिारा कससर 
स्िचामलत रूप से एक्सपेंस डडटेल को 

प्राथमिकता ाेगा।

62



POS एंट्री िें Save & Print the bill using 
“Ctrl + Enter” का सेटअप
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“Save and Print on Ctrl + Enter”

ऑप्िन िें Yes मसलेक्ट करे।

यटा कोई यूज़र बबल की अन्य डडटेल नहीं
ाेखना चाहता है और प्रोडक्ट एंट्री के बाा उसे 
स़ीधा सेि या वप्रटं करना चाहता है तो इस 

विकल्प को enable करो।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



हि ाेख सकते हैं क्रक अब save & print

बटन के मलए िोटसकट की "Ctrl + Enter" 

िें बाल गई है।

65

प्रोडक््स को एड करने के बाा 
बटन पर क्क्लक करें।



हि स़ीधा Print विडंो ाेखेंगे।

66

वप्रटं का आिश्यक िॉिेट मसलेक्ट करें और 
अपने इनिॉईस की वप्रटं प्राप्त करें।



POS एंट्री िें Payment Options का 
सेटअप



68

यह ऑप्िन POS एंट्री िें पेिेंट के अगधक 
तरीकों(modes) को एड करता है।

उसके मलए, “payment options req“ िें 
Yes मसलेक्ट करें।

Yes चुनने के बाा, “Payment 
mode options“ पर जाएं।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice → Setup



ये ाो Mode -“Cash Bill“ & “Debit Bill“ 
मलस्ट िें होंगे जो default mode हैं।

69

यहां, हिने पेिेंट के ाो और तरीके जोड ेहैं -
“Credit/Debit Card“ & “G-Pay"। OK बटन क्क्लक करके 

डडटेल्स सेि करे।



❖ बदिाव को सेव करने के बाद, कंपनी को रीस्टाटट करें और यह जरूरी है।
❖ किर एक POS एंट्री जनरेट करें और “Bill" बटन पर क्क्िक करके बबि की

अन्य डडटेि में जाएं।

70



िुरुआत िें, कससर “Cash Bill“ 
ऑप्िन पर होगा।

अब, पेमेंट के तरीके को बदिने के 
लिए, वतटमान ऑप्शन में शून्य लिखें 

और Enter दबाएं।

71

हिने जो सेटअप क्रकया था उसके अनुसार, 
पेिेन्ट के सि़ी तरीके यहां टाखाए गए हैं।



जैसा क्रक यह ाेख सकते है, हि
अगले ऑप्िन पर मिफ्ट हो गए हैं।

अब Tab ाबाएं।
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जैसा क्रक हिने अपना पेिेन्ट प्राप्त करने के 
मलए "Credit/Debit Card“ चुना है, हिें 

"Credit/Debit Card“ ऑप्शन पर लशफ्ट होने
के लिए यहां किर से शून्य लिखना होगा।
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Enter की पे्रस करने के बाा, हि 
यहां आिश्यक पेिेन्ट िोड पर हैं।

अब Tab ाबाएं।
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सेटअप अनुसार, हिें Card No.

ााखखल करने के मलए कहा जाएगा।

Card No. ााखखल करे और 
िाउचर सेि करे।

हि payment options िें सेट करके
पेिेन्ट के अन्य तरीकों का ि़ी उपयोग 

कर सकते हैं।



❖ बहुत ही सरि तरीके से, लमरेकि आपको कम से कम समय में सभी आवश्यक 
डडटेल्स के साथ POS एंट्री दाखखि करने देता है।

❖ ककसी भी प्रश्न और संदेह के लिए, आपके  डीिर का कान्टैक्ट करना ना भूिे।



http://www.facebook.com/miracleaccount 
http://www.instagram.com/miracle.accounting 

https://www.linkedin.com/company/miracleaccount 
https://www.youtube.com/channel/UCWB9FJbbVCOPvgWKUdeA31w
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