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❖ इस डोक्युमेंट में निम्िलिखित टोपिक्स शालमि किये गए हैं:
➢ TDS िे बारे मे
➢ TDS में इस्तेमाि होिे वािे सामान्य शब्द
➢ TDS िैअबि और TDS ररसीवबि एन्री िी प्रोसेस
➢ TDS िे लिए सेटअि
➢ TDS मास्टर में Nature of  Payment और लसिंगि वाउचर लिलमट
➢ ड्यूटीस और टैक्सीस अिाउन्ट
➢ TDS डडटेल्स िे साथ िाटी अिाउन्ट 
➢ तीि प्रिार िी TDS एन्री
➢ TDS िैअबि
➢ TDS एडवान्स िेमेन्ट
➢ TDS ररसीवबि या TDS डबेबट (Deducted By Others)
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❖ जिसमें,
➢ TDS िैअबि
❑िरचेि इन्वॉईस द्वारा वाउचर एन्री 

• हम लसिंगि वाउचर लिलमट िे मुताबबि TDS डडडक्शि िा उदाहरण देिेगे:

1) वाउचर िी लिलमट TDS िी लसिंगि वाउचर लिलमट से अधिि हो िाए,
2) वाउचर िी लिलमट TDS िी लसिंगि वाउचर िी लिलमट में हो।

❑ििनि और GST एक्सिेंस द्वारा वाउचर एन्री(यह िरचेि एन्री िा अन्य प्शि है)

❑TDS ररिोटन
❑TDS हवािा
❑TDS बैंि िेमेन्ट (दो अिग अिग तरीिों से) 
❑TDS सर्टनकििेट
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➢ TDS एडवान्स िेमेन्ट
❑एडवान्स िेमेन्ट िी ििनि एन्री
❑िरचेि इन्वॉईस में एडवान्स िेमेन्ट िा एडिस्टमेंट
❑TDS ररिोटन
❑अन्य(वैिजल्िि) एडवान्स िेमेन्ट एन्री और TDS ररिोटन िे उसिी सीिी असर 

➢ TDS ररसीवबि या TDS डबेबट (Deducted By Others)

❑ लमरेिि में सेटअि
❑ड्यूटीस और टैक्सीस अिाउन्ट
❑TDS डडटेल्स िे साथ िाटी अिाउन्ट 
❑सेल्स इन्वॉईस िी एन्री
❑TDS ररिोटन
❑TDS हवािा
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TDS के बारे िें



❖ TDS का अर्थ है 'Tax Deducted at Source‘। यह एडवान्ट्स टैक्स एकत्र करने का एक तरीका है।
❖ आयकर अधिननयि के अनुसार, वेतन, ब्याज, किीशन, ककराया आदि जैसे िेिेन्ट्ट करने वाली 

कोई भी एन्न्ट्टटी, यदि िास सीमा से अधिि िेिेन्ट्ट करती है, तो वे कुछ िरों िर टैक्स की 
कटौती करने के मलए उत्तरिायी है।

❖ वास्तपवक जीवन िें TDS कैसे काि करता है वह सिज़ने के मलए एक सरल उिाहरण लेतें है:

➢ िान लीन्जए कक ABC कंिनी XYZ कंिनी को Rs.35,000 की सपवथस प्रिान करती है। इस ककस्से िें, हि 
िानते हैं कक लागू TDS िर 10% है। इसमलए, XYZ कंिनी ABC को Rs. 31,500 का िेिेन्ट्ट करेगी और 
TDS अिाउंट के Rs.3500 काटेगी।

➢ XYZ, Rs.3500 की यह TDS अिाउंट सरकार को जिा करेगी।
➢ यहााँ, ABC को डडडक्टी (Deductee) और XYZ को डडडक्टर (Deductor) कहा जाता है।

❖ मिरेकल िें TDS की सिझ को सरल बनाने के मलए, चमलए हि TDS कन्ट्सेप्ट िें उियोग िें मलए 
जाते कुछ शब्िों िर अिना हार् आज़िाएं।
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TDS के सािान्ट्य शब्ि



❖ डडडक्टी (Deductee) कौन है?

➢ जो व्यन्क्त टैक्स डडडक्शन के बाि िेिेन्ट्ट प्राप्त करता है, उसे ‘Deductee‘ कहा जाता है। सरल शब्िों िें 
कहें तो न्जस व्यन्क्त का टैक्स काटा जाता है।

➢ डडडक्टी अिने ITR फाइल करने के बाि यह काटे गए TDS का , टैक्स ररफंड फॉिथ के िाध्यि से वािसी का िावा
कर सकता है।

❖ डडडक्टर (Deductor) कौन है?

➢ जो व्यन्क्त िेिेन्ट्ट कर रहा है, वह टैक्स डडडक्शन और यह टैक्स सरकार को जिा करने के मलए 
न्जम्िेिार है। इस व्यन्क्त को डडडक्टी के रूि िें जाना जाता है।

❖ डडडक्टी के प्रकार (Types of Deductee) क्या है?

➢ व्यन्क्त, फिथ, कंिनी, स्र्ानीय प्राधिकारी या ककसी भी संस्र्ा का शीर्थक (Title), न्जनसे कर काटा जा 
सकता है, वे डडडक्टी के प्रकार के तहत िररभापर्त ककया गया है।

➢ डडडक्टी के कुछ प्रकार:

1. व्यन्क्त का एसोमसएशन 2. व्यन्क्तगत संस्र्ा 3.आटथकफशल जरुरडडकल िसथन  4.भागीिारी फिथ
5.कंिनी रेन्जडेंट 6.स्र्ानीय प्राधिकरण 7. को-ऑिरेदटव सोसाइटी 8.व्यन्क्तगत / 

HUF-रेमसडने्ट्ट
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❖ Nature of Payment क्या है?

➢ यह अलग अलग शीर्थ है न्जसके तहत TDS कटौती योग्य है। उनिें से कुछ इस प्रकार हैं:
1. Interest on Securities 2. Winning from Lotteries and Crossword Puzzles

3. Winning From Horse Races 4. Rent of Plant , Machinery or Equipment

5. Rent of Land Building or  Furniture 6. Payment to Contractors, Sub-Contractors

7. Payment to Transporters 8. Commission on Brokerage

9. Fees for Professional/Technical Services 10. Insurance Commission

11. Other sums Payable to Non-Residents

❖ चालान क्या है?

➢ TDS चालान का उियोग TDS की अिाउंट जिा करने के मलए ककया जाता है। िरचेज़ इन्ट्वॉईस और हवाला 
जनरेशन के बाि, बैंक िेिेन्ट्ट के मलए चालान ज़रूरी है।
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❖TDS सदटथकफकेट क्या है?

➢ TDS सदटथकफकेट एक डोक्युिेंट है जो सोसथ िर कर कटौती (Tax Deduction) को िशाथता है। यह चुकाएं गए 
TDS का प्रिाण है। जो व्यन्क्त सोसथ िर कर की कटौती के मलए न्जम्िेिार हैं, वे इस सदटथकफकेट को जारी 
करते हैं।

➢ डडडक्टर द्वारा िुख्य िो प्रकार के TDS सदटथकफकेट जारी ककए जाते हैं,
• 1) FORM 16: यह केवल सेलरी आय के TDS के मलए लागू होता है।
• 2) FORM 16A: यह सेलरी के अलावा अन्ट्य सभी िािलों िें लागू TDS के मलए है।

• TDS िैअबल और TDS ररसीवबल(Deducted by Others) क्या है?

➢ जब डडडक्टर द्वारा डडडक्टी िें से TDS काट मलया जाता है, तब वह अिाउंट TDS िैअबल हो जाती है 
और इस एकत्रत्रत TDS को सरकार को जिा करना होता है।

➢ अन्ट्य िैअर (Payer) द्वारा हिें िेिेन्ट्ट करते सिय काटी गई टैक्स की अिाउंट को TDS ररसीवबल कहते है 
और टैक्स ररटनथ फ़ाइल करते सिय उसका के्रडडट के रूि िें िावा ककया जाता है।

❖ इससे िहले कक हि सभी सेटअि िें जाएं, TDS कन्ट्सेप्ट की िूरी प्रोसेस को याि रखें।
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1
प्राप्त सपवथस की एन्ट्री

2
TDS ररिोटथ

3
TDS हवाला मलस्ट

4 TDS चालान

5 TDS बैंक िेिेन्ट्ट

6 TDS सदटथकफकेट

11याि रखें

TDS िैअबि एन्री िी प्रक्रीीया TDS ररसीवबि एन्री (TDS डबेबट)
िी प्रक्रीीया

िी गई सपवथस की एन्ट्री

TDS ररिोटथ

3
TDS हवाला मलस्ट

1

2



मिरेकल िें TDS के मलए सेटअि
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Company Setup िर 
न्क्लक करें।

Setup→ Company Setup



14Setup → Company Setup → TDS/TCS Setup

TDS/TCS Setup ऑप्शन िें, TDS required

ऑप्शन िर “Yes” मसलेक्ट करें।

अब, TDS डडटेल्स एड करते है।



15TDS Details

सरकार द्वारा िी गई “Assessment 
Range” िाखखल करें।

“Deductor Type” और 
“Category” मसलेक्ट करें।

TDS के मलए “Income 

Tax Ward/Circle” के बारे
िें जानकारी िें।

जो व्यन्क्त कर कटौती (Tax 
Deduction) के मलए न्जम्िेिार है 
उसके बारे िें जानकारी िे और 

कफर डडटेल्स सेव करें।
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Master िेनू िें, TDS ऑप्शन िें जाएं और 
TDS Master ऑप्शन िर न्क्लक करें।

Master → TDS → TDS Master
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Nature of Payment मसलेक्ट करें।
Nature of Payment: यह ऑप्शन िलू 
रूि से िेिेन्ट्ट की िहचान बताता है।

Nature of  Payment
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हि रािंसिोटन बबज़िेस िर उिाहरण िेखेंगे,

इसीमलए यह Nature of Payment

मसलेक्ट करें।

“Show Details” बटन िर न्क्लक करें।

Nature of  Payment
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Single Limit: मसगंल वाउचर की 30,000 की मलमिट 
िेख सकते है, यदि एक्सेमसबल अिाउंट (assessable 
amount), इससे अधिक हो जाए तो, TDS काट मलया

जाएगा, अन्ट्यर्ा यह कटौती नहीं की जाएगी।

Single Limit
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Nature of Payment मसलेक्ट करने के बाि,
यहााँ भी हि मसगंल मलमिट िेख सकते है।

ये डडडक्टी िे िाम है, जो TDS limit और 
उसके आिार िर TDS % बताता है।

Single Limit
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Account ऑप्शन िें चलते है।

Master → Account
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अकाउंट का नाि िाखखल करने के बाि,

Group िें Duties and Taxes मसलेक्ट करें।

Duties and Taxes Account

TDS इफेक््स िेखने के मलए, हि Duties and 

Taxes का अकाउंट एड कर रहे है।
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TDS हिारा अकाउंट Type रहेगा।

Account Type



24Nature Of  Payment

योग्य Nature Of Payment

मसलेक्ट करें।
हिारे रांसिोटथ के उिाहरण के 

मलए, यह मसलेक्ट करें। डडटेल्स सेव करें और चमलए नए 
िाटी अकाउंट िर चलते है।
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“TDS Detail” ऑप्शन िें Yes मसलेक्ट करें।

नया िाटी अकाउंट

हि TDS डडटेल्स के सार् नया िाटी
अकाउंट एड कर रहे है।



26Deductee Type 

Deductee Type मसलेक्ट करें।
यह इस बात िर ननभथर करता है कक यूज़र ककस 
प्रकार का त्रबज़नेस कर रहा है, यहााँ हि टाइि के 

रूि िें Partnership Firm मसलेक्ट करेंगे।



27TDS Detail

Registration Type मसलेक्ट करने के 
बाि, Enter पे्रस करें और हि यह “TDS 

Detail” पवन्ट्डो िेखेंगे।

डडडक्टी की TDS डडटेल।
कफर से Enter पे्रस करें।



28Type

TDS Payable – इसका उियोग िरचेज़ एन्ट्री,
जनथल एन्ट्री और GST एक्सिेंस के मलए होता है।

TDS (Deducted By Other) - इसका उियोग 
सेल्स एन्ट्री के मलए होता है।

TDS, Payable है या Deducted By 

Other वह मसलेक्ट करें।

बाि िें Enter पे्रस करें।



29TDS A/c.

TDS A/c. की डडटेल िें, हि TDS Payable

अकाउंट और Nature of Payment के रूि िें 
Payment to Transporters मसलेक्ट ककया है।



30TDS: Calculation On

Calculation on: Bill/Voucher Amount

मसलेक्ट करें, क्योंकक TDS, वाउचर अिाउंट 
के आिार िर काटा जाएगा।



31TDS Rate Type

TDS Rate Type िें 
Default सेट करें।

TDS Rate Type,

Lower: यदि हि TDS रेट को डडफ़ॉल्ट रेट से
कि सेट करना चाहते है।

Higher: यदि हि TDS रेट को डडफ़ॉल्ट रेट से
अधिक सेट करना चाहते है।

Zero: शुन्ट्य TDS (No TDS) लागू करने के मलए।

िोंि: यदि यूज़र “TDS Rate Type” – Lower

या Higher मसलेक्ट करता है तब, केवल उसी 
ककस्से िें, TDS िर लागू रेट िाखखल करने के 

मलए Rate सक्षि होगा।



32Ignore Surcharge Limit

यदि यूज़र सरचाजथ मलमिट को नज़रअंिाज़ 
करना चाहे तो “Yes” मसलेक्ट करें,

अन्ट्यर्ा “No” मसलेक्ट करें।



33Ignore TDS Limit

Yes: मसगंल वाउचर मलमिट को नज़रअंिाज़ ककया जाएगा 
और TDS कोई भी टोटि एक्सेलसबि अमाउिं ट (Total 

Assessable Amount) िर लागु ककया जाएगा।
No: मसगंल वाउचर मलमिट को नज़रअंिाज़ नहीं ककया 
जाएगा और TDS केवल उन्ट्ही वाउचर िर लागू ककया
जाएगा न्जनकी टोटि एक्सेलसबि अमाउिं ट (Total
Assessable Amount) 30,000 से ज़्यादा हो।

यदि यूज़र TDS मलमिट को नज़रअंिाज़ 
करना चाहे तो “Yes” मसलेक्ट करें,

अन्ट्यर्ा “No” मसलेक्ट करें।



34Voucher Type

यहााँ “Voucher Type” िें,
All: TDS, सभी वाउचर टाइि िें मलया जाएगा।

Selected: TDS, केवल मसलेक्ट ककये गए वाउचर 
टाइि िें ही लागू होगा।

Voucher Type िें All
मसलेक्ट करें।



35From Date

वह तारीख सेट करें न्जससे TDS की
गणना शुरू होगी।



36Active/Deactive

“Active” सेट करें Tab पे्रस करें।
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यह अकाउंट डडटेल्स सेव करें।
चमलए TDS िैअबल एन्ट्री िर चलते है।

(Deductor यह एन्ट्री करेगा)



TDS Payable Entry



❖ TDS िैअबल, डडडक्टर द्वारा सरकार को भुगतान की जाती अिाउंट है. वास्तव िें हि यह कह 
सकते हैं कक न्जस ककसी को भी सेवा प्राप्त होती है, वह ये अकाउंदटगं एन्ट्री करेगा।

❖ उिाहरण के मलए, एक फिथ M K Transport (डडडक्टी) का पवचार करें, न्जसने Alfa Pumps & 

Equipment (डडडक्टर) को रांसिोटथ सेवा प्रिान की है।
❖ Alfa Pumps & Equipment लागू TDS को बाि करने के बाि M K Transport को िेिेन्ट्ट करेंगे 

और TDS िैअबल रांजेक्शन एन्ट्री करेंगे।
❖ यह TDS िैअबल एन्ट्री तीन तरीकों से की जा सकती है:

1) जनथल एन्ट्री द्वारा
2) िरचेज़ इन्ट्वॉईस द्वारा
3) GST एक्सिेंस द्वारा

❖ एक-एक करके, हि मिरेकल िें इन TDS िैअबल एन्ट्री िेखेंगे। चलो िेखते हैं… 

TDS िैअबल के बारे िें 39



उिाहरण 1 – वाउचर अिाउंट, मसगंल 
वाउचर मलमिट से ज़्यािा हो



ऑप्शन 1: जनथल िें वाउचर एन्ट्री



42Transaction → Journal Entry

चमलए हिें प्राप्त सेवा की TDS िैअबल 
एन्ट्री िेखे।

Journal Entry → Journal िें जाएं।
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“Tax Type” िें None

मसलेक्ट करें।

Add Journal

“Vou. Date” िाखखल करें।
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िाटी अकाउंट मसलेक्ट 
करें और … 

… जिा करने की अिाउंट
िाखखल करें।

Add Journal
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उसके बाि, हिारा एक्सिेंस 
अकाउंट िाखखल करें।

Tax Type

नोंि ले की, जनथल वाउचर िें, डडफ़ॉल्ट रूि 
से TDS की गणना होगी।

TDS की गणना िेखने के मलए, इस वाउचर 
को सेव करें और किर से ऑिन करें।
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किर से पिि किया हुआ 
वाउचर

Edit Journal

जब कसथर यहााँ आता है, तब
“Shift + F6” पे्रस करें।
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TDS गणना की यह पवडंो 
दिखाई िेगी।

TDS Helper
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TDS गणना की आवश्यकता है या
नहीं, उस ितुात्रबक Yes या No

मसलेक्ट करें।

TDS अिाउंट और लागू TDS %

यहााँ िेख सकते है।

चमलए TDS ररिोटथ िें इफेक्ट िेखें।

TDS Helper



49Report → TDS → TDS Report

TDS Report ऑप्शन िें जाएं।



50TDS Report

िहले से कटा हुआ TDS यहााँ 
दिखाया जाएगा।

न्जस TDS अिाउंट की कटौती बाकी 
है उसे यहााँ बताया गया है।

यहााँ हि पवशरे् Nature Of Payment के
वाउचर िेख सकते है।



51TDS Report

उिरोक्त अिाउंट “TDS Assessable Amount”

दिखाता है, यहााँ वह 30,000 से ज़्यािा है,

इसमलए 2% TDS काटा जाएगा।

हिारे ककस्से िें, कटौती योग्य 
TDS अिाउंट Rs. 810 है।

“Havala” बटन िर न्क्लक करें या 
शोटथकट की: “Ctrl + H” पे्रस करें।



52Havala Definition

यह जानकारी Havala Definition दिखाता है
न्जसिें “Havala Date” & “Voucher No.”

िाखखल करें।
हि दिये गए डडफ़ॉल्ट “Narration” को एडडट 
भी कर सकते है। अन्ट्य जानकारी सिंादित 

(edit) नहीं की जा सकती।

हवाला जेनरेट करने के मलए 
“OK” बटन िर न्क्लक करें।



53Successful Havala Generation

हवाला सफलतािूवथक जेनरेट 
ककया गया है।



54Successful Havala Generation

हवाला जेनरेट होने के बाद, TDS

अिाउंट “Total Deducted TDS”

कॉलि िें दिखाई िेगी।
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चमलए TDS Havala List िें जेनरेट हुए 
हवाला िेखते है।

TDS → TDS Havala List
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यहााँ, हि सफलतािूवथक जेनरेट हुए हवाला 
की एन्ट्री जांच सकते है।

“Havala Details” हिें मसलेक्ट ककये
गए हवाला की ज़्यािा जानकारी िेता है।

TDS Havala List
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सरकार को यह TDS अिाउंट चुकाने के 
मलए हिें TDS चालान बनाना होगा।
उसके मलए TDS Challan िें जाएं।

TDS → TDS Challan
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“Add “ बटन िर न्क्लक करें।

TDS → TDS Challan
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हिारे ककस्से िें, वह “Payment to
Transporters” है।

Nature Of  Payment
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िहले मसलेक्ट ककये गए “Nature of 

Payment” सबंंधित वाउचर यहााँ दिखाई िेंगे।
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Spacebar पे्रस करके वाउचर 
मसलेक्ट करें…

… और नीचे “Challan” बटन िर न्क्लक
करें या “Ctrl + L” पे्रस करें।

हि “TDS Challan” की 
पवडंो िेखेंगे।

TDS Challan
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यदि कोई एक्स्रा िेिेन्ट्ट ककया जाना 
है, तो इसे यहााँ िाखखल करें और …

TDS Challan

“Challan No.” िें।

… “OK” बटन िर न्क्लक करें।
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चालान सफलतािूवथक जेनरेट हो गया है।
“OK” बटन न्क्लक करने के बाि …

Successful Challan Generation
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… जेनरेट हुआ चालान दिखाई िेगा।

जेनरेट हुआ चालान



65TDS → TDS Bank Payment

चमलए TDS अिाउंट का बैंक
िेिेन्ट्ट करे।
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Select Bank Payment 
in “Vou. Type”.

Add Bank Payment

“Add” बटन िर न्क्लक करें।
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Select Bank Payment 
in “Vou. Type”.

Add Bank Payment

हि यहााँ जेनरेट हुआ चालान 
िेखेंगे।

Spacebar पे्रस करके 
आवश्यक मसलेक्ट करें।

उसके बाि, “Bank Payment” न्क्लक
करें या “Ctrl + B” पे्रस करें।

िोंि: हि “Ctrl + C” पे्रस करके नकि 
भगुतान भी कर सकते हैं।



68Add Bank Payment

डडफ़ॉल्ट रूि से, TDS मसलेक्ट 
होगा। 

Voucher Date िाखखल 
करें और …

… यहााँ Enter पे्रस करें।



69Add Bank Payment

उसके बाि, Cheque No. एड करें।
Credit िें िहले से ही िाखखल TDS

अिाउंट होगी।

यहााँ बैंक अकाउंट मसलेक्ट करें।



70Add Bank Payment

हिारा TDS अिनेआि TDS payable

िें डते्रबट होगा।

यह वाउचर सेव करें।



71TDS Bank Payment Voucher

िेिेन्ट्ट सफलतािूवथक हो गया है।



• TDS BANK PAYMENT एन्री िेिरेट िरिे िा एि और तरीिा 
है। िीचे स्क्रीॉि िरें और देिें…

72
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Journal Entry → Bank Payment

िें जाएं।

Transaction → Journal Entry
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“Vou. Type” िें Bank 

Payment मसलेक्ट करें।

Add Bank Payment
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“Tax Type” िें None

मसलेक्ट करें।

Tax Type
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हिने यहााँ हिारी TDS अिाउंट Rs. 

810 िाखखल की है जो ICICI बैंक 
अकाउंट से काटी जाएगी।

और वही अिाउंट TDS Payable

अकाउंट िें जिा होगी।

Bank Payment Entry



ऑप्शन 2: िरचेज़ इन्ट्वॉईस िें वाउचर एन्ट्री
(जनथल एन्ट्री के बजाय)
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Transaction → Purchase Entry →

Purchase Invoice िें जाएं।

Transaction → Purchase Entry → Purchase Invoice 



79Purchase Invoice → Add Purchase Bill

यहााँ Total Item Amount िेखें
जो 30,000 की मसगंल वाउचर 

मलमिट से ज़्यािा है।
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TDS एक्सेमसबल अिाउंट, TDS % और 
िैअबल TDS अिाउंट िेख सकते है।

बाि िें, TDS िेिेन्ट्ट की सभी
प्रोसेस वही रहेगी।

Report → TDS → TDS Report



ऑप्शन 3: GST एक्सिेंस िें वाउचर एन्ट्री
(जनथल एन्ट्री या िरचेज़ एन्ट्री के बजाय)
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GST Expense ऑप्शन िें जाएं।

GST → GST Expense
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“Party A/C.” मसलेक्ट करें।

GST Expense → Add Other Purchases

यहााँ “Type” िाखखल करें।

“Voucher Date”, “Bill No” & 

“Bill Date” भी िाखखल करें।
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एक्सिेंस अकाउंट और एक्सेमसबल 
अिाउंट िाखखल करें।

उसके बाि, TDS गणना िेखने के
मलए “TDS Helper” िर न्क्लक करें

या “F6” पे्रस करें।

Expense A/c. & Assessable A/c.



85TDS Helper

TDS गणना की यह 
पवन्ट्डो दिखाई िेगी।

TDS की गणना आवश्यक है की 
नहीीँ, उसके ितुात्रबक Yes या No

मसलेक्ट करें।
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TDS अिाउंट और लागू TDS %

यहााँ िेख सकते है।

चमलए TDS ररिोटथ िें इफेक्ट िेखें।

TDS Helper



87Report → TDS → TDS Report

TDS एक्सेमसबल अिाउंट, TDS % और 
िैअबल TDS अिाउंट िेख सकते है।

बाि िें, TDS िेिेन्ट्ट की सभी
प्रोसेस वही रहेगी।



उिाहरण 2 – वाउचर अिाउंट, मसगंल 
वाउचर मलमिट से कि हो
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हिने अलग अलग त्रबल अिाउंट के सार् कुछ
और िरचेज़ त्रबल डाले है।

याि रखें,
Nature Of Payment: Payment To 

Transporters की मसगंल वाउचर मलमिट 
Rs. 30,000 है।

Voucher List
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TDS ररिोटथ िें, न्जस वाउचर की
आइटि अिाउंट ≤ 30,000 है उसे ग्रीन 

िें दिखाया जाएगा।

इसमलए, वहां कोई TDS

अिाउंट नहीं काटी जाएगी।

Report → TDS → TDS Report

अन्ट्य वाउचर की आइटि अिाउंट मसगंल 
वाउचर मलमिट से ज़्यािा है, इसमलए हि 
उसका Deductable TDS िेख सकते है 

(वाउचसथ जो ब्लकै िें है)।
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सभी वाउचसथ के मलए हवाला 
जेनरेट करें।

K V Transport Company के 
मलए Havala Definition.

TDS Report



M K Transport Co. के मलए 
Havala Definition.

92TDS Report



93

Explanation of Activation Key in 
9th slide

जब हि Mansi Roadways के वाउचर के मलए 
हवाला जेनरेट करने का प्रयास करेंगे तब, यह 

“Error” िेसेज दिखाई िेगा।

क्योंकक यहााँ TDS मलमिट िार 
नहीं हुई है।

TDS Report



• अब, चािाि िेिरेट िरिे से िेिर बैंि िेमेन्ट िी ििनि एन्री ति 
सभी प्रोसेस वैसी ही होंगी िैसी हमिे िहिे उदाहरण में देिी हैं।

• TDS िन्से्ट में बैंि िेमेन्ट िे बाद, हमें TDS सर्टनकििेट िेिरेट 
िरिा होगा।

• तो, चलिए इसे इश्यु िरते है।

94



TDS Certificate
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सदटथकफकेट इश्यु करने के मलए, TDS 

Certificate िें जाएं।

Report → TDS → TDS Certificate
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सबसे िहले, Add बटन 
िर न्क्लक करें।

नया सदटथकफकेट
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उसके बाि, इस पवन्ट्डो िें न्जस तारीख 
के सदटथकफकेट जेनरेट करने है वह डटे 

रैंि मसलेक्ट करें।

Party मसलेक्ट करें, योग्य Certificate 

No. और Date िाखखल करें।
उसके बाि “OK” िर न्क्लक करें।

नया सदटथकफकेट
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यहााँ हि जेनरेट हुए सभी 
सदटथकफकेट “Success” िेसेज के

सार् िेख सकते है।

Successful Certificate Generation
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न्जसकी पप्रन्ट्ट आउट चाहते है वह 
सदटथकफकेट Spacebar पे्रस करके 

मसलेक्ट करें और …

… “Print” बटन िर न्क्लक करें।

Print Certificate
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Explanation of Activation Key in 
9th slide

यह “Print” पवन्ट्डो हिें Form No

16 A दिखाता है।

“OK” बटन िर न्क्लक करें 
और ररिोटथ प्रीव्यू िेखे।

Foam No. 16A
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M K Transport Co. िाटी का TDS

सदटथकफकेट (FORM 16A)।

Foam No. 16A

अब, हि TDS एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट ऑप्शन 
िर जाएंगे।



TDS Advance Payment



❖ TDS एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट का यह कन्ट्सेप्ट एडवान्ट्स िें काटी गई TDS अिाउंट को बताता है।

❖ जब कोई िाटी कुछ एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट करती है, तो उस सिय TDS अिाउंटकी गणना की 
जाएगी।

❖ एक उिाहरण लेते हैं, न्जसिें हि, िाटी Mansi Roadways को 5000 रुिये का
एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट िेते हैं। उनके सार् ककसी भी रांजेक्शन से िहले, लागू TDS अिाउंटकी 
गणना, उस एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट वाउचर की एन्ट्री के िौरान की जाएगी।

❖ उसके बाि, जब रांजेक्शन होता है, तब हिें केवल एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट के एड्जस्िेंट की 
आवश्यकता होती है।

❖ Mansi Roadways िाटी के मलए, हि यह TDS एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट एन्ट्री कैसे करेंगे और 
मिरेकल िें हि TDS एड्जस्िेंट कैसे करेंगे? आइए िेखते हैं…

TDS Advance Payment के बारे िें 104



❖ एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट का एड्जस्िेंट िो तरीकों से ककया जा सकता है:
1) जब रांजेक्शन एन्ट्री, जनथल िें बनाई गई हो, या
2) जब रांजेक्शन एन्ट्री िरचेज़ इन्ट्वॉईस िें बनाई गई हो

❖ इसके अलावा, हि एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट एन्ट्री जेनरेट करने के िौरान होता डायरेक्ट TDS

डडडक्शि िेखेंगे।
❖ चमलए एक के बाि एक एन्ट्री िेखते है।

105TDS Advance Payment के बारे िें
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जनथल एन्ट्री के सार् एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट 
वाउचर बनाएं।

Transaction → Journal Entry
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यहााँ Tax Type: TDS Advance 

Payment मसलेक्ट करें।

Add Bank Payment
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हि Rs. 5000 का एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट 
िे रहे है।

अिाउंट िाखखल करें
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यदि मसलेक्ट ककया हुआ िाटी 
अकाउंट, TDS अकाउंट होगा तो
यहााँ TDS अिाउंट दिखाई िेगी।

हिारे ककस्से िें, Rs.5000 की एक्सेमसबल 
अिाउंट िर, 2% TDS लागू ककया जाएगा, न्जसके 
िररणािस्वरूि TDS अिाउंट Rs.100 मिलेगी।

TDS Helper
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अिनेआि यह TDS अिाउंट (Rs. 100) बैंक
से काटी जाएगी और TDS Payable अकाउंट 

िें जोड़ी जाएगी।

इस वाउचर को सेव करें।

TDS अिाउंट



ऑप्शन 1: जनथल एन्ट्री िें एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट 
का एड्जस्िेंट 



112Transaction → Journal Entry

हि जनथल िें TDS िैअबल 
अकाउंदटगं एन्ट्री जेनरेट कर रहे है।
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“Tax Type” िें TDS

मसलेक्ट करें।

Transaction → Journal Entry → Journal

“Vou. Date” िाखखल करें।
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िान लीन्जए, हि रांजेक्शन के Rs. 4000 का 
भगुतान कर रहे है।

Rs.4000 िाखखल करें और Enter पे्रस करें।

अिाउंट िाखखल करें



115एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट एन्ट्री

यह एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट एन्ट्री िेख 
सकते है।

कफर से Enter पे्रस करें।



116TDS अिाउंट

जहां “Adjusted Amount” िें, वो अिाउंट 
िाखखल करें न्जसे हि एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट की 
अिाउंट के सार् एडजस्ट करना चाहते है।

हि िूरी आइटि अिाउंट – Rs. 4000

िाखखल कर रहे है।
उसकेबाि Tab पे्रस करें।
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उसके बाि, Mansi Roadways के मलए 
TDS गणना दिखाई जाएगी।

“OK” बटन िर न्क्लक करें।

TDS Helper
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हि िेख सकते है की िेिेन्ट्ट से TDS

अिाउंट (Rs. 80) कट गई है।

TDS िैअबल एन्ट्री

यह TDS िैअबल एन्ट्री 
अिनेआि एड होगी।

अब, Enter पे्रस करें और डते्रबट 
अकाउंट एड करें।



119एक्सिेंस अकाउंट

हिने यह एक्सिेंस अकाउंट -

Transport Expense एड ककया है।
बाि िें एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट की अिाउंट 

डते्रबट होगी।

वाउचर सेव करें और TDS

ररिोटथ जांचे।



120TDS अिाउंट

यहााँ, TDS अिाउंट अििेआि काटी
गई है और “Total Deducted TDS”

िें दिखाई गई है।

एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट िें हिें िेन्ट्युली हवाला 
जेनरेट करने की आवश्यकता नहीं है।



ऑप्शन 2: िरचेज़ एन्ट्री िें एडवान्ट्स
िेिेन्ट्ट का एड्जस्िेंट 
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हि TDS िैअबल अकाउंदटगं 
एन्ट्री जेनरेट कर रहे है।

GST एक्सिेंस द्वारा भी इसे जेनरेट 
कर सकते है।

Transaction → Purchase Entry → Purchase Invoice
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यहााँ आइटि अिाउंट Rs. 4000 है।
हिने Mansi Roadways को एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट
ककया है, इसमलए “TDS Adjustment” बटन िर 

न्क्लक करके हि इस आइटि अिाउंट को 
एडजस्ट कर सकते है।

TDS एड्जस्िेंट
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Explanation of Activation Key in 
9th slide

“TDS Adjustment” िें एडवान्ट्स 
िेिेन्ट्ट की यह एन्ट्री िेख सकते है।

Enter की पे्रस करें।

TDS एड्जस्िेंट



125Adjusted Amount िाखखल करें

जहां “Adjusted Amount” िें, वो अिाउंट 
िाखखल करें न्जसे हि एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट की 
अिाउंट के सार् एडजस्ट करना चाहते है।

हि िूरी आइटि अिाउंट – Rs. 4000

िाखखल कर रहे है।
उसकेबाि Tab पे्रस करें।
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“Total Adjusted Amount” यहााँ 
दिखाई जाएगी।

Tab पे्रस करें और …

Total Adjusted Amount
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… वाउचर सेव करें।



128Report → TDS → TDS Report

TDS Report ऑप्शन िें जाएं।
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Explanation of Activation Key in 
9th slide

TDS Report

यहााँ, TDS अिाउंट अििेआि काटी
गई है और “Total Deducted TDS”

िें दिखाई गई है।

एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट िें हिें िेन्ट्युली हवाला 
जेनरेट करने की आवश्यकता नहीं है।



एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट एन्ट्री के िौरान डायरेक्ट 
TDS डडडक्शन



131Optional Entry: Transaction → Journal Entry

Journal Entry → Journal िर जाएं।

इस जनथल एन्ट्री के बाि हि सीिे 
TDS Report िर जाएंगे।



132TDS Helper

Tax Type िें TDS मसलेक्ट करें।

के्रीडडट अिाउंट एड करने के बाि, 

TDS गणिा दिखाई जाएगी।

OK िर न्क्लक करें।



133अकाउं्स मसलेक्ट करें

यह TDS िैअबल एन्ट्री 
अिनेआि एड होगी।

अब, Enter पे्रस करें और डते्रबट 
अकाउंट एड करें।
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... और एडवान्ट्स िेिेन्ट्ट की
अिाउंट डते्रबट होगी।

एक्सिेंस अकाउंट

हिने यह एक्सिेंस अकाउंट -

Transport Expense एड ककया है …

वाउचर सेव करें और TDS

ररिोटथ जांचे।



135

Explanation of Activation Key in 
9th slide

TDS Report

यहााँ, TDS अिाउंट अििेआि काटी
गई है और उसे “Total Deducted 

TDS” िें दिखाई गई है।

हवाला जनरेशन की आवश्यकता नहीं है।



• TDS REPORT िे बाद, सिंिूणन TDS िेमेन्ट प्रोसेस िूणन िरिे िे लिए, 
हम सीिे TDS CHALLAN िर िािे, BANK PAYMENT िा अिुसरण 
िर सिते है।

• आइए TDS िे अन्य प्रिार िर चिते हैं िो है,

TDS DEBIT(DEDUCTED BY OTHERS).

136



TDS Debit (Deducted By Other) या 
TDS Receivable



❖ TDS ररसीवबल वह टैक्स अिाउंट है जो अन्ट्य भुगतानकताथओं द्वारा हिें िेिेन्ट्ट करते 
सिय काट ली जाती है।

❖ उिाहरण के मलए, एक कंिनी Techno Industries (डडडक्टर) का पवचार करें न्जसने ककसी 
अन्ट्य कंिनी Gayatri Machine Tools (डडडक्टी) से कुछ प्रकार का िॉबविन  करवाया हैं।

❖ यहााँ Techno Industries, TDS अिाउंट की कटौती करेंगे और कफर Gayatri Machine

Tools को िेिेन्ट्ट करेंगे न्जसे TDS डडडक्शन एन्ट्री जेनरेट करनी होगी।
❖ मिरेकल िें हि यह TDS डडडक्शन एन्ट्री कैसे करेंगे? चमलए िेखते है…

TDS Debit (Deducted By Other) के बारे िें 138



139Setup → Company Setup → TDS/TCS Setup

“TDS Debit (Deducted By Other) Entries 

Required” ऑप्शन िें Yes सेट करें।



140Duties and Taxes Account

हिने TDS Receivable के मलए Duties 

and Taxes का अकाउंट बनाया है।

यहााँ योग्य Tax Type मसलेक्ट करें।



141नया िाटी अकाउंट

नया िाटी अकाउंट एड कर रहे है।

“TDS Detail” ऑप्शन िें 
Yes मसलेक्ट करें।

TDS Type में, TDS (Deducted By 

Other) मसलेक्ट करें।



142TDS A/C.

इफेक््स िाने के मलए, TDS A/c. िें, हिने 
TDS Receivable अिाउिंट मसलेक्ट ककया है।



143अन्ट्य TDS डडटेल्स

अन्ट्य डडटेल्स इन्ट्सटथ करें 
और अकाउंट सेव करें।
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TDS डडडक्शन एन्ट्री िर 
चलते है।

Transaction → Sales Entry → Sales Invoice

TDS Receivable िें, डडडक्टी (deductee)

यह एन्ट्री करेगा।



145Sales Bill

Techno Industries को 
जॉबवकथ  प्रिान कीया गया है।

आइटि अिाउंट मसगंल वाउचर की 
मलमिट (Rs. 30,000) से ज़्यािा है।



146Report → Account Books → Ledger

Gayatri Machine Tools द्वारा 
ककये गए िेिेन्ट्ट के बाद, यह 

Techno Industries का ledger है।

हिने प्राप्त ककये हुए िेिेन्ट्ट 
(Rs. 37389) की एन्ट्री िेख

सकते है।
यह कटौती की गई TDS अिाउंट (Rs.726)
है जो हिारी TDS ररसीवबल अिाउंट है।

हिें उसके मलए हवाला जेनरेट करना होगा।
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चमलए TDS ररिोटथ िेखते है।

Report → TDS (Deducted by Other) → TDS Report
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आइटि अिाउंट िर 
लागू  TDS।

TDS Report

हवाला जेनरेट करने के मलए, “Havala” बटन िर 
न्क्लक करें या शोटथकट की: ”Ctrl + H” पे्रस करें।

TDS अिाउंट न्जसकी
कटौती बाकी है।
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Explanation of Activation Key in 
9th slide

Techno Industries के 
मलए Havala Definition।

“OK” बटन िर 
न्क्लक करें।

Havala Definition



150

Explanation of Activation Key in 
9th slide

Successful Havala Generation

हवाला सफलतािूवथक जेनरेट हुआ है।
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TDS Havala List की जांच करें।

Report → TDS (Deducted by Other) → TDS Report



152

Explanation of Activation Key in 
9th slide

TDS Havala

यहााँ हिारे जेनरेट हुए 
हवाला है।

चमलए, लेज़र िें बाि की
इफेक््स िेखें।



153Report → Account Books → Ledger

हवाला जेनरेट करने के बाि, Techno 
Industries का अकाउंट का सेटलिेंट िेख
सकते है। इसका ितलब है कक वहां कोई 

िैअबल और ररसीवबल अिाउंट नहीं बची है।
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TDS एन्ट्री अभी भी िनु्श्कल लग रहा है?
अिने सॉफ़्टवेयर पवके्रता से सिंकथ  करें।



http://www.facebook.com/miracleaccount 
http://www.instagram.com/miracle.accounting 

https://www.linkedin.com/company/miracleaccount 
https://www.youtube.com/channel/UCWB9FJbbVCOPvgWKUdeA31w
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