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 इस डोकु्यमेंट में शामील किये गए पॉइंट्स :

 यूजर फील्ड सेटअप का वििरण

 यूजर फील्ड सेटअप प्रकार

 यूजर फील्ड सेटअप

 यूजर फील्ड पे्लसमेंट सेटअप

 यूजर फील्ड एडिाांस ऑप्शन

 यूजर मास्टर सेटअप और वििरण

Points covered in User Field setup



यह वमरेकल की महत्वपूणण सुविधा हैं।

 यूजर फील्ड ज्यादा फील्ड िाउचर मैं ऐड करने की सुविधा देता हैं।

 यूजर फील्ड विविन्न प्रकार के िाउचर में Customized field जोड़ने की अनुमवत देता है।

 यूजर फील्ड का उपयोग िाउचर प्रकारोां के वलए एडिाांस रो सेट करने के वलए वकया जा सकता हैं

जैसे, Account master, Address book, Product master, Sales billआवद।

उपयोगकताण फील्ड Macro, Properऔर Auto number जैसे एडिाांस सेटअप की अनुमवत देता
हैं।

यह िणण, सांख्यात्मक, ज्ञापन, वतवि, दस्तािेज़ और छवि को वििावजत कर सकता हैं।

जैसे-जैसे प्रकार बदलता हैं, इसके साि एडिाांस विकल्प बदलते हैं।
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यूजर फील्ड सेटअप प्रकार



छ प्रकार के फील्ड िेलु्य उपलब्ध हैं:

Character:

Characterकी िेलु्य एड कर सकते हैं िोMaximum 1 to 80 Characterकी अनुमती देता
हैं।

Numeric:

Numeric िेलु्य एड कर सकते हैं िो Maximum 20 digitकी अनुमती देता हैं।

Memo:

 यह टाएप में हम शोटण मेसेजऔर Sentence में , यूजर फील्डकी िेलु्य सेट कर सकते हैं।
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Date:

 यह टाएप में Date format िेलु्य सेट कर सकते हैं।

Document:

 यह टाएप में pdf, word आवद फॉमेट जैसी स्टोर हुए फाइल की अनुमती देता हैं।

Image:

 इस टाइप के फील्ड jpeg, png, bmp सेि करने की अनुमवत देते हैं ।
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यूजर फील्ड सेटअप



8

Company Setup में जाए।

Setup  Company Setup



User Field Setup 9

विकल्प वडफॉल्ट रूप से Yes सेट होगा।
(यूजर फील्ड विकल्प यहाां से enable

(सक्षम) वकया जा सकता हैं।)



यूजर फील्ड पे्लसमेंट सेटअप



उदाहरण के वलए, यवद हम Header Portion में सेल्स वबल में Transport name, LR no, Date,  जैसी

जानकारी का उले्लख करना चाहते हैं।

User field Placement Setup 11



12

User field में जाए।

Setup  Advance Setup User Field 



User Field Placement 13

चलते हैं user field

ऑप्शन पर।

यह बेकअप कन्फमेशन बॉक्स

पॉप-अप होगा, Yes पर क्लिक

करें।



Add पर क्लिक करें।

14Add User Field (Header)



अपनी पसांद के अनुसार

voucher type वसलेक्ट करें।

15Add User Field (Header)



Transport Name और
characters की length सेट करें ।

16

हमने सेल्स वबल के वलए header
सेट वकया हैं और हमने

sequence1 और type में
character वसलेक्ट कर रहे हैं।

OK बटन पर क्लिक करें।

Field ID दाक्लखल करें।

Field ID एक यूवनक id हैं।

Add User Field (Header)



17

यहााँ हमने date field
सेट वकया हैं।

कन्फमण करने के वलए OK
पर क्लिक करें।

Type – Date सेट करें ।

Add User Field (Header)



18

हमने सेल्स वबल में 3 यूजर फील्ड, 

Transport Name, LR No, Date
सेट वकया हैं।

चवलए सेल्स इन्वोईस में देखें।

User Field List
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“Esc” पे्रस करें और Yes
बटन पर क्लिक करें।

User Field List
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Sales Invoice पर
क्लिक करें।

Transaction  Sale Entry  Sales Invoice 



हमने 3 यूजर फील्डएड वकये हैं| 

21Sales Invoice



User Field Placement (Middle) 22

• अब हम Placementकी तरहMiddle portion में और टाएप मेंMemo देखेगे चवलए देखते हैं कैसे

सेट करें ।

• उदाहरण के वलए, यवद हम प्रोडक्टकी अवतररक्त वििरण जोड़ना चाहते हैं तो हम सेल्स वबल मेंMiddle

Portionमें User field एडकर रहे हैं।



विवशष्ट voucher type के वलए
Middle पे्लसमेंट वसलेक्ट करें।

23

हम सेल्स वबल में middle
पे्लसमेंट सेट करें गे।

Add User Field (Middle)
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हमने पे्लसमेंट को Middle में सेट
वकया हैं और Memo के रूप में

type सेट वकया हैं।

OK पर क्लिक करके

कन्फमण करें ।

Add User Field (Middle)
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Middle पे्लसमेंट को सफलतापूिणक
एड वकया गया हैं।

User Field List



हमने Product specifications वलखने के
वलए सेल्स वबल में middle placement सेट

वकया हैं।

नोट: टेक्स्ट बोक्स िो बडा िरने िे कलए

Ctrl + L दबाएं।

26

सेल्स वबल पर जाएां और पाटी A/C
और अन्यजानकारी िरें , प्रोडक्ट एड

करने के बाद, Product 
specifications पॉपअप होगा।

Sales Invoice



User Field Placement (Footer) 27

• उदाहरण के वलए, हमने Footer पे्लसमेंट में Payment terms और Credit days वसलेक्ट वकया हैं, 

अब देखते हैं वक इसे कैसे सेट वकया जाए।



28

हम पे्लसमेंट को Footer के रूप में सेट

करते हैं और type में Character सेट

करते हैं।

OK पर क्लिक करके

सेि करें ।

Add User Field (Footer)
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Field name और
length एडकी गई हैं। पे्लसमेंट को Footer के रूप में

और Type को Numeric रूप में
सेट वकया गया हैं।

सेव िरने िे कलए OK
पर क्लिििरें ।

Add User Field (Footer)
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हमने Payment Termsऔर Credit
Day वलखने के वलए सेल्स वबल में

footer पे्लसमेंट सेट वकया हैं।

Sales Invoice
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Add: एक नया फील्ड add करने के वलए
add बटन पर क्लिक करें।

हम अपनी आिश्यकता के अनुसार

edit/delete कर सकते हैं।

User Field List



32

Hidden key पे्रस
करने से...

Hidden option
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... हम यह फील्ड hidden 
mode मैं देख सकते हैं।

Hidden option
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सेटअप के अनुसार, यहााँ हम hidden हुए
फील्ड नही ां देख सकते हैं।

Sales Invoice
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Help बटन पर क्लिक करें।

नोांध : यवद हम एक ही फील्ड नाम को बार-

बार वलखना नही ां चाहते हैं, तो हम help 
ऑप्शन का उपयोग कर सकते हैं।

Help option



36

Status बदल जाएगा।

Help option
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Add बटन पे्रस करें और सेल्समैन
का नाम एां टर करें ।

Sales Invoice
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नाम एड हो चुके हैं।

Sales Invoice



User Field Setup 39

• Last value required ऑप्शन पुराने इन्वोईस की िेलु्य याद रखेगा, जैसे की Transport name िो
हमने पहले वदया हैं।

• Edit criteria सेट की हुई फील्ड को चुनेगा।

• उदाहरण के वलए, यवद हम एक Parin appliances का वबल बनाते हैं, तब हम Maruti transport 
को वसलेक्ट करें गे, तो अब अगली बार जब कोई उपयोगकताण parin appliances का वबल
बनाएगा, तो कसणर स्वचावलत रूप से Maruti transport को वसलेक्ट करेगा।

• उदाहरणस्क्रीनशॉट के साि वदखाया गया है।



40

Help बटन पे्रस करके
Enable (इनेबल) करें।

Last Value Required



41

Names are added.

Last Value Required

जैसा वक हमने "पाटी का नाम" चुना

है, यह विकल्प विवशष्ट पाटी के नाम

को याद रखेगा, जब हम उस

विकल्प पर क्लिक करें गे।

Party Name
वसलेक्ट करें।



42

वसलेक्ट करने के वलए TAB
बटन दबाएाँ ,

Ok बटन पर क्लिक करें।

Last Value Required

विकल्प सक्षम वकया गया
है।



43Filter detail

यूजर फील्ड जोड़ा गया है और
last value सविय है।

आइए देखते हैं, वक िास्ति में

Last Value Required कैसे
काम करता है।



44Filter detail

Sales invoice मैं जाए



45Filter detail

सेल्स वबल एड करें गे, ट्ाांसपोटण

नाम मैं Maruti transport सेट
करें गे ।



46Filter detail

User field has been added 
and last value is activated.

Sales bill वबिी वबल
सफलतापूिणक जोड़ा गया है।

Last Value Required फील्ड
की जााँच करने के वलए नया

वबल जोड़ते हैं।



47Filter detail

जैसा वक हमने इस पाटी के वलए पहले ही

पररिहन नाम का वसलेक्शनकर वलया है, 

यह अांवतम मूल्य को याद रखेगा और

स्वतः ही वसलेक्ट करेगा।

Ok पे्रस करके सेटअप
कम्पलीट करे।



48Filter

वफल्टर आपको कोई एक

वफल्टर टाइप चुनने मैं

मदद करेगा।



एडिाांस ऑप्शन (Character Type)



• यूज़र फील्ड एडिाांस ऑप्शन Character field सेटअप के वलएMacro, Proper & Auto 
number सेट करने की अनुमवत देता हैं।

• Macro – यह ऑप्शन यूजर फील्ड के वलए मेसेज स्टोर करने की सुविधा देता हैं।

• जब हमें हर बार एक ही वििरण वलखने की आिश्यकता होती हैं, उस समय हम Macroका
उपयोग कर सकते हैं।

• उदाहरण के साि देखते हैं।

Advance option



51

हम Type कसलेक्शन िेआधार पर

Advance options देख सिते हैं।

सेि करने के वलए OK पर
क्लिक करें।

हमे Type में Character वसलेक्ट
वकया हैं, वसलेक्शन के आधार पर

advance options जनरेट होगा।

Macro – यह ऑप्शन फील्ड का

मेसेज स्टोर करने के वलए होता हैं।

Macro option
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सेि करने के वलए Yes पर
क्लिक करें।

Macro option
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Macro सेटअप करने के वलए, 

Macro Setting विकल्प पर

क्लिक करें।

Setup  Advance Setup Macro Setting 



54

यूजर की का नाम (Key name) वसलेक्ट

कर सकते हैं और Macro Content
वलख सकता हैं।

Save पर क्लिक करें।

Macro Key Setting
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चेक्लजजस सेि करने के वलए

Load पर क्लिक करें।

Macro option



56

Macro सेट करने के बाद, यूजर F3 पे्रस
करके नाम जनरेट कर सकता हैं।

Sales Invoice 



• User field एडिाांस ऑप्शनआपकोMacro, Properऔर Auto number सेटअप करने की
अनुमवत देता हैं।

• Proper – यह ऑप्शन Automatically पहले अक्षर को केवपटल करता हैं।

• Properऑप्शन वकसी िी टेक्स्ट का शब्द के प्रते्यक प्रारां विक अक्षर को केवपटल में करेंगा।

• उदाहरण के साि देखते हैं।

Proper option
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OK पर क्लिक करें।

अपने आप पहले Character को
केवपटल करेंगा।

Proper option
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Proper ऑप्शनअपनेआप
पहले characterको upper

case मैं कन्वटण करेंगा।

Sales Invoice



• User field एडिाांस ऑप्शनआपकोMacro, Properऔर Auto number सेटअप करने की
अनुमवत देता हैं।

• Auto Number Required option – हम यूजर फील्ड के वलए Auto number सेट कर सकते
हैं । हम Auto number के वलए Prefixऔर Suffix length िी सेट कर सकते हैं। िाउचर में
दाक्लखल करते समय Auto number बदल सकते हैं और नए साल के ओपनी ांग के वलए का मूल्य
िी रीसेट करें ।

• बारकोड जनरेट करने के वलए Auto number सुविधा का उपयोग कर सकते हैं।

• उदाहरण के साि देखते हैं।

Auto Number Required
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Character type में, हमने
Auto number required

वसलेक्ट वकया हैं।

Auto Number Required



62Auto Number Required

Prefixऔर suffix की लांबाई सेट
करें और OK पर क्लिक करें।



63Auto Number Required

Yes पर क्लिक करें।



64Auto Number Required

अब Auto Number पर
क्लिक करें।



65Auto Number Required

Add बटन पर क्लिििरें ।



66Auto Number Required

एड करने के बाद, यह

पॉपअप वदखाई देगा।



67Auto Number Required

OK पर क्लिक करें।



68Product

Product पर क्लिक करें।



69Auto Number Required

Add बटन पर क्लिक करें।



70Auto Number Required

Ok पर क्लिक करें।



एडिाांस ऑप्शन (Numeric Type)



Advance Option (Numeric)

• Negativeऑप्शन सेल्स वबल में नेगेवटि िेलु्य एड करने की अनुमती देता हैं। इसका उपयोग आमतौर

पर िुगतान करने के वलए वकया जा सकता है।

• Comma format अमाउांट के बीच “,” को सविय करेंगा। उदाहरण के वलए, अगर हम 10000 की

तरह पाांच अांक वनवदणष्ट करना चाहते िे, तो यह 10,000 के बाद ",“ एड करेगा।

• Range का उपयोग तब वकया जा सकता हैं जब हमें दो नांबरोां के बीच एक वनवित मूल्य जोड़ने की

आिश्यकता होती हैं।

• उदाहरण के वलए, Range का उपयोग उन व्यिसायोां द्वारा वकया जाएगा जो एक वनवित अिवध में कुछ
पैकेज या बके्स को स्िानाांतररत करते हैं।

• कां पनी कम से कम 10 औरज़्यादा से ज़्यादा 15 बॉक्स के हर वबल मैं वफक्स रेंज के साि ट्ाांसपोटेशन

में िेजेगी।

• नोट : आपको कम से कम 10  औरज़्यादा से ज़्यादा 15 बॉक्स एड करने देगी।

• चवलए उदाहरण के साि देखते हैं।



73

Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format मूल्य के

बीच "," को सविय करेंगा।

OK पर क्लिक करें।

Advance Option (Numeric)
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हमने यहाां "बॉक्स" सेट वकए हैं, 

और सीमा 10 से 15. के बीच है।

अब, कां पनी से अपेक्षा की जाती है

वक िह हर वबल में उपयुणक्त रेंज

प्रदान करेगी।

Advance Option (Numeric)

OK पर क्लिक

करे।



एडिाांस ऑप्शन (Memo Type)
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Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format will 
activate “,” in between 

price.

Click OK to save.

Enter दबाने पर आपस्क्रीन से

सीधे बाहर वनकल जाएगा।

Advance Option (Memo)
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Since, we have mentioned -
50 to 50, we have added

-10 weight here.Comma format will 
activate “,” in between 

price.

Click OK to save.

सेटअप के अनुसार, “Enter" बटन
दबाकर, कसणर इस फील्ड से बाहर हो

जाता हैं।

Advance Option (Memo)



एडिाांस ऑप्शन (Date Type)



79Advance Option (Date Type)

यह बॉक्स पर वटक करने के बाद, वदनाांक

उपयोगकताण फील्ड केिल ितणमान िर्ण
रेंज वदनाांक की अनुमवत देता है।

OK पर क्लिक करें।

वकसी विशेर् वतवि के आधार पर, वदन
वदखाया जाएगा।
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ये हमे Order date और day 
वदखाएगा।

Advance Option (Date Type)

OK पर क्लिक करके

कन्फमण करे।
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यह तारीख Financial year मैं नही
आएगी। उसकी िजह से error 

मैसेज आ रहा है।

ितणमान िर्ण की अांवतम वतवि

से लेकर अांवतम वतवि तक का

पालन वकया जाना चावहए।

Advance Option (Date Type)

OK पर क्लिक करे।



एडिाांस ऑप्शन (Document Type)



User Field (Document)

• यवद कोई यूजर वकसी विवशष्ट डोकु्यमेंट को वकसी िी िाउचर टाएप जोड़ना चाहते हैं तो, डोकु्यमेंट टाएप

ऑप्शन उपयोगी हो सकता हैं।

• हमने एक्सपेंस वबल और परचेस वबल में Document type का उदाहरण वदखाया है।

• Ex, यवद कोई उपयोगकताण परचेस वबल की सॉफ्टकॉपी या वमरेकल सॉफ्टिेयर में कोई एक्सपेंस िाउचर

स्टोर करना चाहता है, तो िे इस विकल्पका उपयोग कर सकते हैं।
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Type और File प्रकार को
वसलेक्ट करें ।

OK  पर क्लिक करके

सेि करे।

Document Type



85

Document path वसलेक्ट करे

और view पर क्लिक करे

Document Type
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सब PDF फाइल यहााँ
वदखेगी

OK पर क्लिक करके

सेि करे।

Purchase Invoice

Note : आप Purchase bill 
सॉफ्ट िॉपी अपने कलए स्टोर

क्र सिता है।



एडिाांस ऑप्शन ( Image Type)



User Field (Image)

• यवद कोई यूजर को सेल्स वबल में और प्रोडक्ट लेजर में प्रोडक्ट की Image बताना चाहते हैं तो Image 

Type उपयोगी हो सकता हैं।

• हमने प्रोडक्ट मास्टर में Image Type का उदाहरण वदखाया हैं।
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File type वसलेक्ट करो

और OK पर क्लिक करो

Image Type
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Image path वसलेक्ट करें

और view पर क्लिक करें।

Image Type
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image path वसलेक्ट करें।

Image Type
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Select the image path 
and click on view.

Image Type

Image वसलेक्ट करने के

बाद OK पे्रस करे।
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हमने Customised इनिॉइस
उदहरण के वलया बनाया है, 
वजसमे प्रोड्डक्ट इमेज है।
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Image प्रोडक्ट लेजर मैं

customised हो सकती है।



यूजर मास्टर



User Master Explanation 96

 यूजर मास्टर एक प्रयास में कई वििरण सांग्रहीत करने की अनुमवत देता हैं।

उदाहरण के वलए, यवद हम मल्टीपल Transport details जैसे की Transport Name, GST No, 

Transport Address, and Mobile No एड करना चाहते हैं तो यूजर यूजर मास्टर का उपयोग करके

इस फील्ड एड कर सकते हैं।
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यहााँ Yes वसलेक्ट करें।

Setup  Company setup  Advance setup

Advance Setup पर क्लिक

करे।
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सेटअप के मुतावबक, यह ऑप्शन

Advance Setup में enable(सक्षम)

होगा। User Master पर क्लिक करें।

Setup  Advance Setup User Master 
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Add बटन पर
क्लिक करें।

File Code(शुरू “U” से होगा), 

File Name और Comment
दाक्लखल करें।

Add field name



100

user master एड करने के
बाद, यह क्लिन वदखाई देगी।

Field Name और Short
Name दाक्लखल करें िो auto 

generate होगे।
Type वसलेक्ट करें।

Field Entry

❶

❷

❸

❹

OK पर क्लिक करें।Add बटन पर
क्लिक करें।
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हम सिी फील्ड देख सकते हैं, 

वजन्हें हमने डाला हैं।

चवलए हम user field पर जाएाँ
और transport वफल्डको

master file में सेट करें ।

Field Name
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नोधं: user master में फील्ड एड करने

के बाद,  हम User field ऑप्शन मे से
Master field वसलेक्ट कर सकते हैं ।

OK पर क्लिक करें।

Add User Field

हमने यहााँ Master 
field name जोड़ा हैं। Type में Character

वसलेक्ट करें।

Master File वसलेक्ट करें।
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हमने यूजर फील्ड का नाम

Transport detail के रूप में
बनाया हैं।

Sales Invoice

Add पर क्लिक करें।

OK पर क्लिक करें।
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