
મિરેકલિ ાં ક્વોટેશન, ઓર્ડર અને ચલણ સેટઅપ 1

મિરેકલિ ાં Quotation (ક્વોટેશન), Order (ઓર્ડર) અને
Challan (ચલણ) િ ટે સેટઅપ અને તેની એન્ટ્રી

®



❖ કેટલ ક વ્યવસ યિ ાં, પ્રોર્ક્ટ તથ સવે ઓ ની કકિંિત ની જાણક રી િ ટે ક્વોટેશન અને ઓર્ડર
સમુવધ ની જરૂકરય ત હોય છે.

❖ ગ્ર હકને ખરીદવ નો મનણડય કરત ાં પહલે ાં ગ્ર હકને િ લ તથ સવે ઓની કકિંિત ખચડ મવષે િ કહતી
િ ટે પ્રોર્ક્ટ નુાંQuotation બન વ િ ાં આવે છે અને ત્ય રબ દ ગ્ર હક પ્રોર્ક્ટ ખરીદવ  િ ટે ઓર્ડર 
આપશ ેજે Quotation કરત  અલગ હોય શકે.

❖ જય રે આપણે ગ્ર હકને પ્રોર્ક્ટ સપ્લ ય કરીએ, ત્ય રે આપણી જરૂકરય ત મજુબ ચલણ બન વી શકીએ
છીએ અથવ તો સીધુાંજ સલે્સ ઈન્ટ્વોઈસ બન વી શકીશુાં.

❖ મિરેકલ સોફ્ટવરે િ ાં, આ સમુવધ ‘સલે્સ ઈન્ટ્વોઈસ’ અને ‘પરચસે ઈન્ટ્વોઈસ’ િ ાં આપલે છે અને બીજી
એક સમુવધ એ પણ આપલે છે કે આપણે Quotation / Order / Challan િ ાંથી સીધુાં જ સેલ્સ બિલ
બન વી શકીશુાં.

❖ હવ,ે જોઈએ કે Quotation, Order & Challan ન વ ઉચસડ કઈ રીતે ઇન્ટ્સટડ કરીશુાં અને અન્ટ્ય સટેઅપ
કઈ રીતે કરીશુાં?

2Quotation, Order & Challan મવષે



Quotation-Order-Challan document

❖ આ ર્ોકયિુને્ટ્ટિ ાં નીચને  ટોમપક્સ લેવ િ ાં આવ્ય  છે:

➢ કાંપની સેટઅપિ ાં ‘કવોટેશન -ઓર્ડર -ચલણ’ િ ટે સેટઅપ

➢ સ િ ન્ટ્ય એન્ટ્રી અને દરેક એન્ટ્રી પછી કરપોર્ટડસ

➢ સ્ટ્રરક્ટ (Strict) વ ઉચર સેટઅપ

➢ િેન્ટ્યઅુલ ચલણ સેટઅપ

➢ Change Party name સેટઅપ

➢ ઓટો બબલ સેટઅપ

3



Setup → Company Setup 4

Company Setup પર ક્ક્લક કરો.



Company Setup → Advance Setup 5

આપણી જરૂરીય ત પ્રિ ણ ેકોઈ પણ 
વ ઉચસડ િ ટે Yes મસલકે્ટ કરી

શકીએ છીએ.

Advance Setup પર જાઓ.

Yes કય ડ પછી, Purchase અને Sales
ઇન્ટ્વોઇસિ ાં Challan, Order અને 
Quotation ઓપ્શન સક્ષિ થશે.



Transaction → Sale Entry 6

સેટઅપ મજુબ, “Sales Entry” િ ાં
Challan, Order & Quotation

જોવ  િળશે.

જો આપણ ેChallan required 
સેટઅપ િ ાં YES મસલકે્ટ કયુું હશે 
તોજ Bill From Challan ઓપ્શન 

જોવ  િળશ.ે



Transaction → Purchase Entry 7

તેવી જ રીતે, પચસે એન્ટ્રી િ ાં પણ 
Challan, Order, Quotation & Bill 

From Challan જોવ  િળશે.



ઉદ હરણ 8

❖ ચ લો “ક્વોટેશન/ઑર્ડર/ચલણ” સમુવધ  મવષ ેવધ ુસિજવ  િ ટે એક ઉદ હરણ જોઈએ.

❖ પ્રથિ, આપણે Quotation-Order-Challan ન  વ ઉચસડની સ િ ન્ટ્ય એન્ટ્રીઝ જોઈશુાં.

❖ ઉદ હરણ:

➢ ધ રો કે, પ ટી Abhirav Mart બે પ્રોર્ક્ટ મવશે પછુપરછ કરે છે. પ ટી ને એક સપ્ત હ ની અંદર બે 
પ્રોર્ક્ટ ની 100 કવોસ્ટ્ન્ટ્ટટી જોઈએ છે.

➢ મિરેકલ સૉફ્ટવેરિ ાં, આપણે પ ટીની પછુપરછ આધ કરત Quotation દ ખલ કરીશુાં.

➢ પ છળથી, તેઓ ઓર્ડર આપશે અને તે ઓર્ડરની મવગતોિ ાંથી, આપણે એક ચલણ બન વીશુાં.

➢ ‘Bill from Challan’ ફેમસબલટી નો ઉપયોગ કરી ને, આપણે સીધુાં જ બીલ બન વી શકીએ છીએ.



Transaction → Sale Entry → Sales Quotation 9

ચ લો Sales Quotation
દ ખલ કરીએ.



સેલ્સ Quotation 10

આપણ,ે Abhirav Mart પ ટી નુાં 
Quotation બન વ્યુાં છે.

આ Quotation સેવ કરો અને Sales

Quotation કરપોટડ તપ સો …



Report → Order/Challan → Sales Quotation 11

... તે િ ટે, Sales 
Quotation પર જાઓ.



Report → Order/Challan → Sales Quotation 12

અહીં, આપણ ેબધી પ્રોર્ક્ટ તેની
ક્વોન્ટ્ટીટી સ થે ચકે કરી શકીએ છીએ.



13

અહી ક્ક્લક કરત અથવ  “Ctrl + F”
પ્રેસ કરત  આપણ ેબીજા ફોિેટ ચકે 

કરી શકીશુાં.

“Sales Quotation Report” પર ક્ક્લક કરો

સેલ્સ Quotation કરપોટડ



14

પ્રોર્ક્ટ ની બ કી રહલેી ક્વોન્ટ્ટીટી અને 
કલોબઝિંગ ક્વોન્ટ્ટીટી જોઈ શકીએ છે.

પ્રોર્ક્ટ હજુ ર્ીલીવર થઈ નથી
તેથી અહી, ‘Pending Qty’ જોવ 

િળશે.

હવ,ે જો પ ટી ઓર્ડર આપવ  િ ટે 
તૈય ર છે, તો આપણ ેસેલ્સ ઓર્ડર 

વ ઉચર બન વવુાં પર્શે ...

સેલ્સ Quotation કરપોટડ



Transaction → Sales Entry → Sales Order 15

...તે િ ટે, Sales Order

પર જાઓ.



16

જે પ ટી િ ટે આપણ ેપહલે  Quotation
બન વ્યુાં છે પ ટી મસલકે્ટ કરો.

જય રે પ્રોડક્ટ નામ પર કસડર 
આવશે ત્ય રે,આપણ ને નવુાં 

“Quotation” બટન જોવ  િળશ.ે

તેનો અથડ એ છે કે આપણે
પહલેથેી જ તે પ ટી નુાં

quotation બન વેલુાં છે.

શોટડકટ કી “Q“ પ્રેસ કરો.

સેલ્સ ઓર્ડર



17

અહી આપણને પ્રોર્ક્ટ ન િ સ થે quotation

ર્ીટેલ િળશે. 
પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરવ  િ ટે
‘Enter’ કી પ્રેસ કરો અને 

ત્ય રબ દ, Tab કી પ્રેસ કરો.

સેલ્સ ઓર્ડર



18

ધ રો કે, પ ટીએ આ પ્રોર્ક્ટ િ ટે 80 
Qty નો ઓર્ડર આપ્યો છે.

તેથી, અહી આપણ ે"Qty“ િ ાં 80 
દ ખલ કરીશુાં.

બીજી પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરવ  િ ટે ફરીથી 
Quotation બટન પર ક્ક્લક કરો અથવ  ‘Q’ કી

પ્રેસ કરો.

સેલ્સ ઓર્ડર



19

આ વ ઉચર સેવ કરો અને 
Sales Order Report તપ સો.

સેલ્સ ઓર્ડર



Report → Order/Challan → Sales Order 20

ચ લો Sales Order નો
કરપોટડ તપ સીએ.



સેલ્સ Order કરપોટડ (Default Format) 21

પ્રોર્ક્ટ અને તેની ઓર્ડર
ક્વોન્ટ્ટીટી જોઈ શકીએ છીએ. “Delivered Qty” હજુ ખ લી છે

ક રણકે પ ટી દ્વ ર  અપ યેલ 
ઓર્ડર હજુ ડીલીવર થયો નથી. 



22

અહી ક્ક્લક કરીને અથવ  “Ctrl + 
F” પ્રેસ કરીને આપણ ેબીજા ફોિેટ 

ચકે કરી શકીશુાં.

"Sales Order Report” પર ક્ક્લક કરો.

સેલ્સ Order કરપોટડ



સેલ્સ Quotation કરપોટડ 23

સેલ્સ ઓડડર પ્રિ ણ ેઆપણ ેબધી 
મવગતો જોઈ શકીએ છીએ.

20 બ કી રહલેી ક્વોન્ટ્ટીટી મવશે શુાં?
ચ લો Sales Quotation Report

િ ાં તે ચકે કરીએ.



Report → Order/Challan → Sales Quotation 24

અહી, આપણ ેપ્રોર્ક્ટ ની બ કી રહલેી 20
ક્વોન્ટ્ટીટી જોઈ શકીએ છીએ કે જે ઓડડર 
વાઉચર દરમિય ન મસલકે્ટ કરેલ ન’હતી.



Report → Stock Report → Product Ledger 25

Product Ledger િ ાં હજુ રટોક 
ઈફેક્ટસ જોવ  નકહ િળે.

અહીં ઓર્ડર ર્ીલીવર થય  પછી,
ઇફેક્્સ જોવ  િળશે.

હવ,ે આપણ ેપ ટીને ઓર્ડર 
ર્ીલીવર કરેલ છે.

આ કેસિ ાં, આપણે Challan 

Voucher બન વવ નુાં રહશે.ે



Report → Order/Challan → Sales Order 26

હવ,ે Challan Voucher
દ ખલ કરીશુાં.



27

એ જ પ ટી મસલકે્ટ કરો.

જય રે આપણ ેપ્રોડક્ટ નામ પર પહોચશુાં,
ત્ય રે આપણને નવુાં “Quotation” અને

“Order” બટન જોવ  િળશે.
હવ,ે “Order” બટન પર ક્ક્લક
કરો અથવ  શોટડકટ કી: ‘O’ / 

‘Ctrl + O’ પ્રેસ કરો.

સેલ્સ ચલન



Order પરથી મસલેક્ટ કરો 28

પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરો.



રેટ બદલવ ની ફેમસબલટી 29

આપણ ેપ છળથી રેટ પણ બદલી
શકીએ છીએ પરાંત ુઆપણ ેઅહીં

રેટ એ જ ર ખ્ય  છે.



Quotation મવષે 30

Sales Quotation માાં 20 ક્વોન્ટ્ટીટી હજુ 
પણ અનમસલકે્ટેર્ છે તેથી અહી 

“Quotation” બટન હજુ દેખ શે. 
જો જરૂરીય ત હોય તો આપણ ેતે પ્રોર્ક્ટ 

મસલકે્ટ કરી શકીએ છે.

આ ચલણ સેવ કરો અને 
Issue Report તપ સો.



Report → Order/Challan → Issue Challan 31

Issue Challan પર જાઓ.



Issue Challan Report (Default Format) 32

Sales Challan પ્રિ ણ ેઆપણ ે
કર્ટેલ જોઈ શકીએ છે

હવ,ેચ લો Sales Order Report તપ સીએ.

‘Cleared / Pending / All’ નુાં 
વ ઉચર બલરટ જોવ  િ ટે Cleared
બટન (‘F7’ કી) પર ક્ક્લક કરો.



Report → Order/Challan → Sales Order 33

આપણ ેSales Challan બન વ્યુાં છે તેથી 
Sales Order Report િ ાં, ચકે કરત  

કોઈ પેન્ટ્ર્ીંગ વ ઉચર િળશે નહીં.

હવ,ે ‘Ctrl +F’ કી પ્રેસ કરો અથવ Default 
Format (Pending) પર ક્ક્લક કરો.



સેલ્સ Order કરપોટડ 34

“Order Adjustment Report”

ફોિેટ પર ક્ક્લક કરો.



Order Adjustment Report 35

હવ,ે Pending Qty

clear થઇ ગયેલ છે.

સેલ્સ ચલણ દ ખલ કય ડ પછી, હવે 
ઓર્ડર cleared થઈ ગયો છે. તેથી તે 

* સ ઇન િ ાં જોવ  િળશે. આપણ ેકુલ Adjusted 
Qty જોઈ શકીએ છે.

ચ લો challan દ ખલ કય ડ
પછી Quotation Report િ ાં

ઈફેક્ટ ચકે કરીએ.



Report → Order/Challan → Sales Quotation 36

એ જ રીતે, આપણે “Quotation 
Adjustment Report”િ ાં Delivered

Qty ચક સી શકીએ છીએ.



Report → Stock Report → Product Ledger 37

ચલણ વાઉચર બન વ્ય  પછી,
Product Ledger િ ાં ઈફેક્ટ જોઈ

શક ય છે.

આપણ ેપેલ  ચચ ડ કરી તે મજુબ, આપણે
Order/Quotation િ ાંથી Challan બન વીશુાં,
ત્ય રે આપણ ેતેની રટોક ઈફેક્ટસ “Product 

Ledger” િ ાં જોવ  િળશ.ે

નોંધ: જય ાં સધુી આપણ ેસેલ્સ ઇન્ટ્વોઇસ 
બન વીશુાં નહીં ત્ય ાં સધુી “Account

effects” અપર્ેટ નહીં થ ય.



Transaction → Sale Entry → Bill From Challan 38

આપણ ેિેન્ટ્યલુી સેલ્સ ઈન્ટ્વોઈસ 
બન વવ ની જરૂર નથી,

Bill from Challan િ ાંથી સીધુાં જ 
સેલ્સ બીલ બન વી શકીએ છે.

Bill From Challan પર જાઓ.



Challan પરથી સેલ્સ બીલ 39

જેિનુાં ચલણ બન વેલુાં છે તે
Party A/c. નુાં બલરટ જોવ  િળશ.ે

આપણ  કેસિ ાં, Abhirav Mart
નુાં ચલણ બ કી છે.



40

િીલ નાંિર દ ખલ કય ડ પછી, 
પ ટીનુાં ચલણ બલરટ જોવ િળશ.ે

પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરો અને 
પછી Tab કી પ્રેસ કરો.

Challan પરથી સેલ્સ બીલ



41

તેથી, Quotation િ ાં 20 Qty હજુ
બ કી છે, જો આપણને હજુ વધ રે 

જરૂર હોય તો તેિ ાંથી  મસલકે્ટ કરો.

અહીં, Quotation ની 100 qty િ થી, 
પ ટીએ 80 Qty નો ઓર્ડર આપ્યો છે.

Sales Bill સેવ કરો અને Issue
Challan કરપોટડ ચકે કરો.

Challan પરથી સેલ્સ બીલ



Report → Order/Challan → Issue Challan 42

હવે આપણી પ સે કોઈ ચલણ 
બ કી નથી, ક રણ કે આપણ ે

તેન  બીલ બન વ્ય  છે.

ચ લો Sales Invoice તપ સીએ…



Transaction → Sale Entry → Sales Invoice 43

અહીં, ચલણ માાંથી જનરેટ થયેલ 
િીલ જોવ  િળશે.

હવે, ચ લો જોઈએ કે Quotation

કરપોટડિ ાં બ કી રહલેી ક્વોન્ટ્ટીટીને મેન્યલુી
કેવી રીતે Clear કરીશુાં.

નોંધ: જય રે આપણ ે“Bill from Challan” (Sales Bill)

બન વીએ છીએ,ત્ય રે A/c ઈફેક્ટ અપરે્ટ થશે પરાંત ુ
રટોક ઇફેક્્સ તે જ પ્રિ ણ ેરહશેે.



Report → Order/Challan → Sales Quotation 44

જરૂરી એન્ટ્રી મસલકે્ટ કરો અને…

…“Clear” બટન પર ક્ક્લક કરો.



Quotation Adjustment Report 45

એન્ટ્રીને િેન્ટ્યઅુલી Clear કરવ  
િ ટે “Yes” પર ક્ક્લક કરો.



Quotation Adjustment Report 46

આ “+“ સ ઇન સચૂવે છે કે વ ઉચર 
િેન્ટ્યલુી Clear થયેલ છે.



Strict Quot.-Order-Challan સેટઅપ 47

❖ હવ,ે આપણે ‘Strict’ સટેઅપ નો ઉપયોગ કરી ને Quot.-Order-Challan ની એન્ટ્રી જોઈશુાં:

➢ સ િ ન્ટ્ય એન્ટ્રી િ ાં, ‘Quotation’ (Q) / ‘Order’ (O) બટન પ્રેસ કરત , આપણ ને વ ઉચર નાંબર 
સ થે પ્રોર્ક્ટ બલરટ િળે છે.

➢ “Strict સેટઅપ” નો ઉપયોગ કરીન,ે આપણ ને ફક્ત વ ઉચર પ્રિ ણેનુાં બલરટ િળશે.

➢ ચ લો તે ઉદ હરણ સ થે જોઈએ.



Transaction → Sales Entry → Sales Quotation 48

આ ‘ક્વોટેશન’ નુાં વ ઉચર બલરટ છે.

સૌ પ્રથિ, આપણ ે“Strict 
Quotation” ઓપ્શન મવન  કવોટેશન 
િ ાંથી ઓર્ડર વ ઉચર એન્ટ્રી જોઈએ.



Setup → Voucher Setup 49

ર્ીફોલ્ટ રૂપ,ે ‘Strict Quotation’ 
િ ાં No મસલકે્ટ છે.



નોિડલ એન્ટ્રી મજુબ Sales Order (Strict સેટઅપ વગર) 50

“Quotation” બટન પ્રેસ કરત જ, 

આપણને “Quot. No.” સ થે "પ ટીનુાં 
ન િ" અને "પ્રોર્ક્્સનુાં ન િ“ વ ળાં 

Quotation બલરટ જોવ  િળશે.

હવ,ે ચ લો “Strict” ઓપ્શન નો
ઉપયોગ કરીને જોઈએ.

આપણ ેસેલ્સ ઓર્ડર દ ખલ 
કરી રહ્ય  છીએ.



Setup → Voucher Setup 51

હવ,ે “Strict Quotation” ઓપ્શન 
િ ાં Yes મસલકે્ટ કરો.

નોંધ: અહીં તેનો અથડ એ છે કે, આપણ ને 
‘કવોટેશન વ ઉચર’નુાં બલરટ િળશે.



52

‘Strict સેટઅપ’ અનસુ ર આપણ ને 
આ બટન જોવ  િળશે.

તેન  પર ક્ક્લક કરીને અથવ  શોટડકટ 
કી: “F6” પ્રેસ કરત …

આપણ ેસેલ્સ ઓર્ડર દ ખલ કરીશુાં.

નોિડલ એન્ટ્રી મજુબ Sales Order (Strict સેટઅપ બ દ)



Quotation બલરટ (વ ઉચર પ્રિ ણ)ે 53

આપણ ને ફક્ત ક્વોટેશન નુાં વ ઉચર 
બલરટ જોવ  િળશે.

અહી કોઈ પ્રોર્ક્ટ બલરટ દેખ શે નહી.

આ કેસિ ાં, આપણ ેઓર્ડર એન્ટ્રીિ ાં ક્વોટેશનન  
મસિંગલ વ ઉચરને ઇન્ટ્સટડ કરી શકીએ છે.



Sales Order 54

ક્વોટેશન મસલકે્ટ કય ડ પછી,
સિ મવષ્ટ પ્રોર્ક્ટ ઇન્ટ્સટડ થઇ જશે.



Setup → Voucher Setup 55

સેલ્સ ચલણ િ ટે “Strict Quotation” િ ાં
Yes મસલકે્ટ કરો.



Transaction → Sales Entry → Sales Challan 56

આપણ ેચલણ વ ઉચર ઉિેરી રહ્ય  છીએ.

આપણી જરૂકરય ત પ્રિ ણ,ે આપણ ેQuotation

(‘F6’ કી) અથવ Order (‘F7’ કી) િ ાંથી
Challan બન વી શકીએ છીએ.

આ કેસિ ાં, આપણે Quotation િ ાંથી
Challan બન વી રહ્ય  છીએ.



Sales Challan 57

આપણ ને બ કી રહલે ુાં 
કવોટેશન બલરટ જોવ  િળશ.ે

કવોટેશન મસલકે્ટ કરો.

નોંધ: Q.01 એ બલરટ િ ાં નથી ક રણ કે 
આપણ ેપહલે  ન  ઉદ હરણ િ ાં ઓર્ડર િ ાં 

એન્ટ્રી કરેલ છે. 



Sales Challan 58

કવોટેશન િ ાં સિ મવષ્ટ
પ્રોર્ક્ટ ઇન્ટ્સટડ થશે.

એ જ રીતે, ‘સેલ્સ ઈન્ટ્વોઈસ’ બન વતી વખતે આ 
‘Strict’ ઓપ્શન લ ગ ુપર્ી શકીએ છીએ.

અI રીતે, આપણ ે‘Strict’ ઓપ્શન નો 
ઉપયોગ કરી ને કોઇપણ સેલ્સ એન્ટ્રી િ ાં 

મસિંગલ વ ઉચર ઇન્ટ્સટડ કરી શકીશુાં.



Manual Challan સેટઅપ 59

❖ હવ,ે આપણે ‘Manual Challan (િને્ટ્યઅુલ ચલણ)’ સટેઅપ મવષ ેજોઈશુાં :

➢ નોિડલ એન્ટ્રીિ ાં, ઓર્ડર બટન પર ક્ક્લક કરીને ઑર્ડરિ ાંથી ચલણ વ ઉચર દ ખલ કરીએ છીએ 
તેનો અથડ એ છે કે આપણે જાતે (િેન્ટ્યલુી) કરી રહ્ય  છીએ પરાંત,ુ આપણે પ્રોડક્ટ મસલેક્ટ કરીન,ે 
તે વ ઉચર લીરટ િેળવી શકીએ છીએ જેિ ાં મસલેક્ટ કરેલી પ્રોર્ક્ટ ઉિેર યલે હોય.

➢ આ ફેમસબલટી ફક્ત ઓર્ડર િ ાંથી “ચલણ” (Challan) અને “ચલણ િ ાંથી બીલ” બન વવ ન  કેસિ ાં 
આપવ િ ાં આવેલ છે.

➢ ચ લો ઉદ હરણ સ થે જોઈએ.



Setup → Voucher Setup 60

કર્ફોલ્ટ રૂપે, “Manual Challan From Order” 

ઓપ્શનિ ાં Yes મસલકે્ટ છે.



Setup → Voucher Setup 61

હવ,ે No મસલકે્ટ કરત  આપણ ે
પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરીને વ ઉચર 

બલરટ િેળવી શકીશુાં.



Transaction → Sales Entry → Sales Challan 62

આપણ ે“Sales Challan” દ ખલ કરી રહ્ય  છીએ.



પ્રોર્ક્ટ મસલેક્ટ કરો 63

હવ,ે પ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરત જ ...



64

... ઓર્ડર વ ઉચસડ નુાં બલરટ જોવ  િળશે 
જેિ ાં મસલકે્ટ કરેલી પ્રોર્ક્ટ શ િેલ હશે.

જે જરૂરી છે તે મસલકે્ટ કરો.

Order નુાં વ ઉચર બલરટ



Sales Challan 65

આ રીતે, આપણ ેપ્રોર્ક્ટ મસલકે્ટ કરીને ઓર્ડર 
પરથી ચલણ દ ખલ કરી શકીએ છીએ.



Setup → Voucher Setup 66

આપણે Sales Invoice િ ટે પણ આ
ઓપ્શન સેટ કરી શકીએ છીએ.



Change Party Setup

❖ હવ,ે આપણ ે‘ચને્ટ્જ પ ટી (Change Party)’ સટેઅપ મવશ ેજોઈશુાં :

➢ કેટલીક વ ર પ ટી પ સે અલગ ન િ ધર વતી એક કરત  વધ ુશ ખ  (Firm) હોય છે. સૌપ્રથિ,
પ ટી પોત ન  ન િ દ્વ ર  Quotation આપે છે પરાંત ુપ છળથી તે અલગ ન િથી ઓર્ડર આપે છે.

➢ ‘Change Party’ ઓપ્શન નો ઉપયોગ કરીન,ે આપણે ઇન્ટ્સટડ કરેલ વ ઉચસડિ ાં પ ટીનુાં ન િ 
બદલી શકીએ છીએ: ઓર્ડર, ચલણ અને સેલ્સ બબલ વ ઉચર.

➢ ચ લો તે ઉદ હરણ સ થે જોઈએ.
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Setup → Company Setup 68

કર્ફોલ્ટ રૂપે “Change Party” 

ઓપ્શનિ ાં No મસલકે્ટ છે.



Sales Order → Voucher List 69

આ ઓર્ડર વ ઉચર ને Edit કરીશુાં.



Edit Sales Order 70

અહીં, આપણ ેજોઈ શકીએ છીએ કે
"Party A/c .“ નુાં ટેક્રટ ફીલ્ર્

disable થઇ ગયેલ છે.

તેનો અથડ છે કે, પછી આપણ ેપ ટી 
ચને્ટ્જ કરી શકીશુાં નહીં.



Setup → Voucher Setup 71

હવ,ે આ ઓપ્શન િ ાં Yes
મસલકે્ટ કરીશુાં.



Edit Sales Order 72

અહીં, આપણ ેવ ઉચર જનરેટ કય ડ 
પછી પણ પાટી બદલી શકીશુાં.



Setup → Voucher Setup → “Sales Challan” 73

આપણ,ે Challan િ ટે પણ આ જ 
સેટઅપ કરી શકીએ છીએ.

Note: જો આપણ ેChallan િ ાં Order ઓપ્શનિ ાં
Yes મસલકે્ટ કયુું હશે તો, ઓડડર વાઉચસડ િ ાંથી 
બન વેલ  વ ઉચસડિ ાં જ પ ટીનુાં ન િ બદલી 

શકીશુાં.
આ ઓપ્શન Quotation િ ટે પણ સિ ન રહશેે…



74

… અને Sales Invoice િ ાં પણ આ 
જ રીતે સેટઅપ કરી શકીશુાં.

Setup → Voucher Setup → “Sales Invoice”



Auto Bill Setup

❖ હવ,ે આપણ ેઓટો બબલ સટેઅપ મવશ ેજોઈશુાં:

➢ જય રે Quotation / Order / Challan ન  બલરટ િ ાં િલ્ટીપલ વ ઉચર હોય, ત્ય રે બધ  વ ઉચસડ ને  
િેન્ટ્યલુી મસલેક્ટ કરી સેલ્સ બીલ બન વવ  િ ટે સિય લ ગશે તેિજ એ ગુાંચવણભયુું રહશે.ે

➢ સેલ્સ બીલ બન વતી વખતે વધ ર નો સિય ટ ળવ  િ ટે, ‘Auto Bill’ ની ફેમસબલટી આપેલ છે.

➢ આ ફેમસબલટી બધ  જ પ્રક રન ાં વ ઉચસડિ ાં આપવ િ ાં આવેલ છે: “ક્વોટેશન, ઓર્ડર અને ચલન”.

➢ ચ લો તે ઉદ હરણ સ થે જોઈએ.
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Setup → Voucher Setup 76

સેલ્સ ક્વોટેશનિ ાંથી “Auto Bill”
બન વવ  િ ટે Yes મસલકે્ટ કરો.



Auto Bill From Quotation 77

સેટઅપ મજુબ, “Sales Entry” િ ાં
Auto Bill From Quotation

ઓપ્શન આવી જશ.ે
તેન  પર ક્ક્લક કરો.



વ ઉચર ટ ઈપ મસલેક્ટ કરવી 78

ક્વોટેશન િ ાંથી આપણે જેન  વ ઉચસડ 
જનરેટ કરવ  છે તે Vou. Type

મસલકે્ટ કરવ ની રહશેે.



Setup → Voucher Setup 79

આપણ ેSales Order િ ટે
Auto Bill નુાં ઉદ હરણ જોઈએ.



Auto Bill From Order 80

સેટઅપ મજુબ, “Sales Entry” િ ાં Auto
Bill From Order ઓપ્શન આવી જશ.ે

તેન  પર ક્ક્લક કરો.



Auto Bill From Order 81

અહી, “Voucher Type” િ ાં બેં ઓપ્શન 
છે: Sales Bill અને Sales Challan.

આપણ ેસીધુાં જ ‘સેલ્સ બબલ’ 
જનરેટ કરીશુાં.



Bill Series (Bill No.) મસલેક્ટ કરવુાં 82

અહી, આપણ ેઈન્ટ્વોઈસ ન  
હ લન  Sr. No. જોઈ શકીએ છે.

જરૂરી એક મસલકે્ટ કરો.

ચોક્કસ સિય ગ ળ  ન  વ ઉચર મસલકે્ટ કરવ  
િ ટે ર્ેટ રેંજ (Date Range) ઇન્ટ્સટડ કરો.

ર્ીફોલ્ટ રૂપ,ે Bill Date તરીકે ‘current date’

મસલકે્ટ થશે.



ઈન્ટ્વોઈસ ટ ઇપ મસલેક્ટ કરવી 83

‘GST Setup’ િ ાં મસલકે્ટ કરેલ ઈન્ટ્વોઈસ 
ટ ઈપ અહીં બલરટ િ ાં જોવ  િળશે.

જરૂરી હોય તે મસલકે્ટ કરો.



Sales A/c. મસલેક્ટ કરવુાં 84

“Sales A/c” (GST) િ ાં 
Account Name મસલકે્ટ કરો.



Auto Bill From Order 85

આપણ ેAccounts અને Products 
મજુબ પણ ઓર્ડર વ ઉચર મસલકે્ટ

કરી શકીએ છીએ.

હવ,ે OK બટન પર ક્ક્લક કરો.



વ ઉચર બલરટ 86

મસલકેશન મજુબ, આપણ ને Party Name અને
Product Name સ થે વાઉચર બલસ્ટ િળશ.ે
આપણ ેઆપણી જરૂકરય ત પ્રિ ણ ેમસલકે્ટ 

અથવ ર્ીમસલકે્ટ કરી શકીએ છીએ.

“Generate Bill” બટન પર 
ક્ક્લક કરો. (શોટડકટ કી: ‘F4’)

જો કોઈ પ ટીન  મલ્ટીપલ ઓર્ડર 
વ ઉચસડ બન વેલ  હોય, તો તેન ુાં 

મસિંગલ સેલ્સ િીલ બનશ.ે



Sales Invoice → Voucher List 87

સેલ્સ ઇન્ટ્વોઇસ વ ઉચર બલરટ િ ાં 
જનરેટ થયેલ  બીલ્સ જોવ  િળશે.

નોંધ: જો કોઈ પ ટીન  એક કરત  વધ રે ઓર્ડસડ હોય તો 
તેને એક િીલમાાં જોર્વ િ ાં આવશે. 

આપણ  કેસિ ાં, સેલ્સ ઓરે્રિ ાં ‘Hari Om Sweets’ ન  
ત્રણ વ ઉચસડ છે કે જેનુાં એક બબલ જનરેટ થયેલ છે.

જો આપણ ેસેલ્સ ઓર્ડર વ ઉચસડ મજુબ 
અલગ સેલ્સ બબલ બન વવ  િ ાંગીએ 

છીએ, તો આપણ ે“Strict” ઓપ્શન િ ાં
Yes મસલકે્ટ કરવ નુાં રહશેે.



Setup → Voucher Setup 88

આપણ ે“Strict Order” 

ઓપ્શનિ ાં Yes મસલકે્ટ કરેલ છે.



89

જય રે આપણ ેઓર્ડર િ ાંથી Auto Bill જનરેટ 
કરીએ છીએ, ત્ય રે આપણ ને ફક્ત પ ટી ન  

ન િ સ થે વ ઉચર બલરટ જોવ  િળશે.

“Generate Bill” બટન પર ક્ક્લક 
કરો. (શોટડકટ કી: ‘F4’)

વ ઉચર બલરટ



Transaction → Sales Entry → Sales Invoice 90

અહીં, આપણ ેબધ  જનરેટ થયલે 
બબલ જોઈ શકીએ છીએ.

‘Strict’ સેટઅપ મજુબ, સેલ્સ બીલિ ાં
પ ટી ન  મલ્ટીપલ ઓડડર વ ઉચસડ ન  

બીલ અલગ થી બનશ.ે

આપણ  કેસિ ાં, Hari Om Sweets િ ાં
િલ્ટીપલ ઓર્ડર વ ઉચર છે.

આ રીતે, ‘Auto Bill’ સેટઅપ મજુબ, સેલ્સ
બીલ િ ાં ચોક્કસ વ ઉચસડ જનરેટ થશ.ે



91Sales → Sales Entry → Sales Invoice

“સેલ્સ ક્વોટેશન” અથવ  "સેલ્સ ઓર્ડર“ ન  
વ ઉચસડ ને સીધુાં જ સેલ્સ ઈન્ટ્વોઈસ િ ાં મસલકે્ટ 

કરવ  િ ટે એક વધ ુફેમસબલટી આપેલ છે.



92

એ પ ટી મસલકે્ટ કરો કે જેન  વ ઉચસડ 
“Sales Quotation” અથવ “Sales 

Order” િ ાં ઇન્ટ્સટડ કરેલ છે.

પ ટી મસલેક્ટ કરો



93

જેવુાં ‘કસડર’ પ્રોર્ક્ટ એન્ટ્રી પર 
પહોચશ,ે ત્ય રે જેિ ાં વ ઉચસડ હશે 

તે બટન અહીં જોવ  િળશે.

Quotation અથવ Order મસલેક્ટ કરો

આ રીતે, આપણ ેસેલ્સ ઈન્ટ્વોઈસિ ાં “સેલ્સ 
ક્વોટેશન" અથવ  "સેલ્સ ઓર્ડર“ વ ઉચસડ 

મસલકે્ટ કરી શકીશુાં.

પરચેસ એન્રી િ ાં પણ ‘ક્વોટેશન / ઓર્ડર 
/ ચલણ’ ફેમસબલટી આ જ રીતે રહશેે.
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